Dékanka Pedagogicke fakulty
JU v Ceskych Budéjovicich vypisuje vybérové fizeni na pozici

Odborny/a referent/ka
studijniho oddéleni PF JU

Pracovni napln

e samostatné zajistovani veskeré agendy (kromé stipendii) studentd
prezencniho, resp. kombinovaného studia (zapis do ro¢niku, kontrola studia,
seznamy studentd, zména studijniho programu, vzorového studijniho planu
nebo formy studia, pferuseni studia, zanechani studia, organizace statnich
zavére¢nych zkousek, priprava diplom(, diploma supplement, osvédceni,
promoci, imatrikulaci, archivovani studijnich materiald)
vedeni evidence soubézného studia PF JU a ostatnich fakult JU
metodicka d¢innost spocdivajici v poskytovani poradenské a informacni
¢innosti tykajici se vykladu a praktického provadéni studijnich predpist pro
studenty a ucitele fakulty a poradenské cinnosti pro verejnost v oblasti
pfijimaciho fizeni nebo dalSiho vzdélavani

e ovladani pocitacovych programd pro studijni agendu, rekvalifikovatelnost
v oblasti pocitacové techniky

e podle potfeby pInéni dalSich ukolt uloZzenych vedouci studijniho oddéleni

PozZzadujeme

ukon&ené min. SS vzdélani s maturitou

znalost zakona ¢. 111/1998 Sb. (zakon o vysokych Skolach)

dobrou znalost prace PC (MS Office)

predchozi zkusenosti min. 2 roky na obdobné pozici

schopnost samostatné prace, peclivost, zodpovédnost, diskrétnost
trestni bezdhonnost

ochota se dale vzdélavat

organizacni a komunika¢ni schopnosti, pfijemné a vstficné
vystupovani
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Nastup od: ihned 7/ dle dohody

Pracovni uvazek: 1,0
Financni ohodnoceni: dle Mzdového predpisu JU
Pracovni pomér: doba urcita s ¢tyfmésicni zkusebni dobou,

(zastup za materskou a rodi¢ovskou dovolenou)

Motivacni dopis doplnény strukturovanym Zivotopisem, kopii dokladu
o nejvyssim dosazeném vzdélani s oznacenim ,vybérové fizeni - Odborny/a
referent/ka studijniho oddéleni PF JU”

zaSlete na e-mail: pcalounova@pf.jcu.cz do 30. 6. 2025

Uchazedi, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.

Vybérové fizeni muze byt kdykoliv v jeho prlbéhu zruSeno a zadny
z uchazecd nemusi byt pfijat do pracovniho poméru.
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