Dékanka Pedagogické fakulty JU v Ceskych Budé&jovicich
vypisuje vybérové fizeni na pozici

Odborny referent
ekonomického oddéleni PF JU

Pracovni napln

kontrola Ucetnictvi a priprava podkladd pro uc¢etni oddéleni JU
kontrola ¢erpani finan¢nich prostredkd dil¢ich zakazek
evidence najemnich smluv, pfiprava podkladl pro fakturaci
spoluprace pfi sestavovani ucetni zavérky

spoluprace s ostatnimi utvary fakulty, v€etné rektoratu JU

Pozadujeme

SS vzdélani ekonomického sméru

znalost zakona o Ucletnictvi a darfové problematiky

velmi dobrou znalost prace na PC - MS Office, zejména Excel

flexibilitu a ochotu se dale vzdélavat

schopnost samostatné prace

peclivost, zodpovédnost, diskrétnost

organizacni a komunika¢ni schopnosti, pfijemné a vstficné vystupovani

Vyhodou

O
é e  pracovni zkusenosti na obdobné pozici
QL e orientace v oblasti vysokého Skolstvi
- = e  zkuSenosti s programem iFIS nebo VERSO
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YA e zkuSenost se spisovou sluzbou
o U () e znalost anglického jazyka
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> 0O e zajimavou praci s moznosti profesniho rozvoje
E -LC) bl ) e 5tydnd dovolené
wn > n e 4 dnyindispozi¢niho volna
>8 _:‘n ) $ o dotované stravovani
o.U 2.0 e zvyhodnéné mobilni volani
£ o c e zvyhodnéné bankovni sluzby u partnerské banky
=>2 .= e jazykové a zaméstnanecké kurzy
e détska skupina pro déti zaméstnancl
e MS Office zdarma do soukromych zafizeni
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Nastup od: ihned / dle dohody

Pracovni Gvazek: 1,0 (plny)
Financni ohodnoceni: dle Mzdového predpisu JU, od 27 000 K¢

Pracovni pomér: doba urdita na 1 rok s ¢tyfmésic¢ni zkusebni dobou,
s moznosti prodluzeni na dobu neur¢itou

Strukturovany profesni zivotopis, motiva¢ni dopis s ozna¢enim ,vybérové fizeni
- odborny referent/ka ekonomického oddéleni” a kopii dokladu o nejvy$sim
dosazeném vzdélani zaslete na e-mail: pcalounova@pf.jcu.cz, Petra Calounova,
nejpozdéji do 17.8.2025.

Uchazeci, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.

Vybérové fizeni miize byt kdykoliv v jeho priibéhu zruSeno a zadny z uchazeci
nemusi byt pfijat do pracovniho poméru.
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