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VYMEZUJICI KOMPETENCE A PﬁS’OBNOST PRODEKANU
VE FUNKCNIM OBDOBI 2010 - 2014

I. Obecna ustanoveni

Fakulta ma 3 prodé¢kany se statutem akademickych funkciondii; obecné otazky jejich
¢innosti a fidicich vztahd jsou vymezeny § 28, odst. (5) zédkona ¢. 111/1998 Sb., blize
jsou jejich kompetence a pisobnost vymezeny timto dokumentem.

Prodékani zastupuji dékana v rozsahu jim ur¢eném, plni i jednotlivé dil¢i tikoly ulozené
dékanem a za svou ¢innost dékanovi odpovidaji.

Prodékani na vymezeném tseku Cinnosti jednaji jménem fakulty se souc¢astmi Jihoceské
univerzity i s vnéj§imi subjekty ve vécech spoluprace, vécech administrativné spravnich
avystupuji v fidicich a jinych pracovné pravnich vztazich v rozsahu stanoveném
v dalSich ustanovenich nebo pro jednotlivé ptipady dékanem jmenovite.

V ramci schvélenych koncepci, programti a pokyni dékana metodicky fidi Cinnost
fakulty, tj. 1 ¢innost vedoucich kateder, ustavi, ateliér (atd.) a Gcelovych zafizeni na
useku svéfené cinnosti. V této souvislosti ukladaji tkoly, kontroluji jejich plnéni
a navrhuji dékanovi opatieni k odstranéni ptipadnych nedostatki a zlepSeni stavu.
Vsichni prodékani garantuji pfipravu a prezentaci informaci za svéfeny Usek ¢innosti na
WWW strankach fakulty.

VSsichni prodékani garantuji ptipravu podkladovych dat a jejich soubort pro piipravu
zprav, statistik, hlaSeni a pro Gcely rozhodovacich procesii za svéteny tsek ¢innosti.
Vsichni prodékani se v ramci svych kompetenci podileji na tzv. ,,public relations* tak,
aby o déni na fakulté byla informovéna akademicka obec, odborna i laicka vefejnost.
Vsichni prodékani fesi nebo se podileji na feSeni mimotadnych tkolt vzniklych ,,ad hoc*
a ulozenych k feseni dékanem.

II. Kompetence a plisobnost prodékant

Prodékanka pro vnéjsi vztahy
(doc. PhDr. Alena HoSpesova, Ph.D.)

Zastupuje dékana v oblasti zahrani¢nich vztahti a mezinarodnich mobilit 1 vztahi
s regiondlnim Skolstvim, dale v oblasti koncepce a rozvoje studijnich programu
pregradudlniho i celoZivotniho vzd€lavani a v oblasti pedagogickych praxi

Navrhuje, koordinuje a rozviji programy zahrani¢ni spoluprace, ptipravuje navrhy dohod
o mezindrodni spolupraci a napomahd vytvafeni podminek jejich financovani
z mimorozpoctovych zdroji rozvojovymi projekty vradmci programi SOCRATES,
ERASMUS, COMENIUS, Evropské rdmcové programy, aj.
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e Piipravuje a zpracovava podnéty ke koncepci studia ucitelt a celozivotniho vzdélavani
obcani.

Navrhuje a pfipravuje transformacni zmény programu studia ucitelstvi.

V ramci svych kompetenci navrhuje a koordinuje pfipravu novych studijnich oborti nebo
kurz.

Odpovida na fakultni urovni za ,,formalni akceptovatelnost* programu piedkladanych
k akreditaci 1 ptipadnych Gprav akreditovanych studijnich programi.

Ridi organizaci pedagogické praxe studentil a spolupraci se §kolami v regionu a dal§imi
pracovisti orientovanymi na Skolni praxi.

Je odpovédna za rozvoj, ptipravu a realizaci dal§iho vzdélavani ucitelll i organizaci vSech
typt a forem celoZzivotniho vzdélavani obcant.

Podnécuje rozvoj tvarcich aktivit v oblasti pedagogiky, psychologie a oborovych didaktik.

Do jeji pusobnosti rovnéz spada:

e spoluprace pii formulaci ukolti pro vedouci studijniho oddéleni souvisejicich se studijni
agendou, hodnoceni jejich plnéni,

e spoluprace pii ptipravé navrhi kritérii pro ptfijimani studentii a metodik pfijimaciho fizeni.

Metodicky fidi Cinnost a v souvislosti se svymi kompetencemi uklddd ukoly: oddéleni
celozivotniho vzd&lavani a praxe PF JU, referentce odd&leni védy a zahrani¢nich styka' —
v oblasti zahrani¢nich vztahti a mezinarodnich mobilit, sekretafce prodékantl.

Pro vykon funkce vyuziva spoluprace zejména s nasledujicimi poradnimi organy:
a) Oborova rada pro 1. stupeii ZS;
b) Rada oborovych didaktikd.

Prodékan pro studium
(PaedDr. Jan Holec, Ph.D.)

Zastupuje dékana v oblasti studia.

e Organizuje a odpovida za realizaci harmonogramu akademického roku, studijnich
programt na PF JU a zabezpecCuje koordinaci studia uvnitt fakulty 1 vné pii studiu
mezifakultnim.

e Organizuje prib¢h a garantuje realizaci pfijimaciho fizeni a souvisejici informacni
agendu.

e Zodpovida za vytizovani zadosti studentt tykajicich se studia.

e Piedklada navrhy na upravy studijniho fadu.

e Piipravuje podklady pro edici publikace "Studijni rok" zahrnujici harmonogram, studijni
predpisy a studijni programy; je odpovédny za edici publikace "Studijni rok".

e Garantuje ptipravu informaci o studiu a souvisejicich fakultnich aktivitach pro informacni
sit’ resortu Skolstvi 1 pro vefejnost.

e Je odpovédny za edici a distribuci informaci o studiu na fakulte.

e Ma garan¢ni supervizi nad uklddanim a aktualizaci informaci do databaze STAG
a matriky studentt bakalarského, magisterského 1 doktorského studia.



Do jeho ptsobnosti rovnéz spada:

formulace ukolii pro vedouci studijniho oddéleni souvisejicich se studijni agendou,
hodnoceni jejich plnéni a spoluprace s vedouci studijniho oddé€leni v oblasti metodik
zpracovani studijni agendy,

ptiprava navrht kritérii pro pfijimani studenti a metodiky pfijimaciho fizeni,

ptiprava navrht kritérii pro pfiznani stipendii a navrhy na znéni stipendijniho fadu,
projednavani otazek ubytovani studentii a spoluprace v téchto otdzkéch s feditelem Koleji
amenz JU,

garance a supervize piipravy rozvrhu.

Metodicky fidi ¢innost a v souvislosti se svymi kompetencemi ukladd tkoly a vznasi

pozadavky na spoluprdci: vedouci studijniho oddéleni PF JU, sekretafce prodekand,

rozvrharam fakulty, pracovniklim rektoratniho utvaru spravy informacnich systémd.

Prodékan pro védu
(prof. RNDr. Petr Spatenka, CSc.)

Zastupuje dékana v oblasti védecké a dalsi tvuréi prace, obecnych otdzek rozvoie
doktorskvych studii.

Navrhuje a po schvaleni rozviji rdmcové koncepce a priority vyzkumu, badatelské,
umélecké a dalsi tvlrci ¢innosti.

Garantuje stimulaci, rozvoj, koordinaci a technickou podporu védeckych grantovych
aktivit jednotlivych pracovist a zacinajicich akademickych pracovnikii v ,,doktorské®
a ,,postdoktorské* fazi jejich ptsobeni na fakulté.

Garantuje piipravu podkladli evidence o tvarci Cinnosti jednotlivych pracovist
1 jednotlivell zejména v ramci systému RIV a OBD (ale napft. i pro tcely konkurznich
fizeni, akreditaci atd.).

Navrhuje a po schvaleni garantuje realizaci hodnoceni i1 zvefejnéni vysledki aktivit
spadajicich do jeho pulsobnosti, a to jak ve vztahu k jednotlivym akademickym
pracovnikm, tak k pracovistim fakulty.

Provadi analyzy kvalifikacni struktury akademickych a védeckych pracovniki fakulty
a garantuje v tomto sméru piipravu podkladi ke kvalifikovanému rozhodovani dékana
v oblasti personalni prace.

Predklada navrhy na stanovovani principti personalni prace v oblasti tvlirci ¢innosti ve
vztahu k akademickym a védeckym pracovnikim fakulty a vramci své plisobnosti
spolupracuje pii navrhovani metodik ptidélovani pohyblivych slozek mezd a rozpoctu
pracovistim.

Predkladd navrhy finan¢niho zajiSténi aktivit v oblasti svéfené plisobnosti z vnitinich,
fakultnim rozpoctem piid€lenych zdroju.

Navrhuje a garantuje realizaci edi¢ni ¢innosti, zejména sestaveni edi¢niho planu.
Garantuje prubézné vedeni a archivace agendy védecké rady PF JU.

Garantuje vedeni agendy prodejnosti skript a dal$ich titult vydavanych PF JU.

Odpovida na fakultni irovni za technickou stranku studentského hodnoceni vyuky.



Metodicky fidi ¢innost a v souvislosti se svymi kompetencemi ukladd tkoly: referentce
v row e o 1 c v o v oW . Iy v o
oddéleni védy a zahrani¢nich stykli' — v oblasti védy a tviir¢i ¢innosti, sekretafce prodékand.

Pro vvkon funkce vyuziva spoluprace zejména s nasledujicimi poradnimi organy:
a) Edi¢ni komise;
b) Komise pro hodnoceni védecké a tviiréi ¢innosti.

! Pozndmka k vymezeni piisobnosti oddéleni védy a zahranicnich stykii PF JU:

oddeleni vedy a zahranicnich stykic PF JU primo realizuje ukoly prodékanii v roviné
administrativni agendy, evidencni prace a pripravy souborii dat, a to zejména v oblastech
vyhledavani informaci o vyhlasovanych projektech podporovanych granty, agendy
grantovych Zzadosti, evidence pridéelenych grantovych projektii, zahranicni spoluprdce,
vyhledavani, registrace a informaci o moznostech vyhlasovanych stipendii, zahranicnich stazi
a vymennych pobytii, jakoz i socidlniho zabezpeceni zahranicnich lektori, evidence vysledkii
odborné cinnosti a v oblasti edicni.

III. Piechodné ustanoveni

Timto opatienim se rusi Opatieni dékanky ¢. 3/2007.

V Ceskych Budgjovicich 10. 11. 2010

Mgr. Michal Vancura, Ph.D.
dékan



