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OPATRENIi DEKANA C. 11/2017

RAD CELOZIVOTNIHO VZDELAVANI PEDAGOGICKE FAKULTY
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Ve znéni zmén provedenych opatfenim dékanky ¢. 8/2019.

Cast |
Obecna ustanoveni
Cl.1
Celozivotni vzdélavani uskutecrnované fakultou

Pedagogicka fakulta Jiho€eské univerzity v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,PF JU“)
uskute¢ruje programy celoZivotniho vzdélavani (dale téZ jen ,CZV*“) akreditované podle
§ 25 zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon o pedagogickych pracovnicich”), jako
vzdélavaci programy zamérené na dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik(. Tyto
programy uskutecniuje PF JU v souladu s vyhlaskou ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani
pedagogickych pracovnik(, akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych
pracovnikd, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,vyhlaska“). Pfedmétem programu
CZV zamé&tenych na dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd (dale jen ,DVPP“) je

a) studium ke splnéni kvalifikacnich predpoklad( (§ 2 aZ § 6b vyhlasky),
b) studium ke splnéni dalSich kvalifikacnich predpoklad(i (§ 7 az § 9 vyhlasky), nebo
c) studium k prohlubovani odborné kvalifikace (§ 10 vyhlasky).

Déle PF JU uskutediuje programy CZV zaméFené na dalsi zajmové vzdélavani, které jsou
uréené vsem zajemcim bez ohledu na jejich dosazené vzdélani nebo kvalifikaci. Dalsi
zajmové vzdélavani mlze mit podobu

a) program realizovanych v rdmci détské a juniorské univerzity,

b) programu realizovanych v ramci univerzity tretiho véku, nebo
c) samostatnych programul zajmového vzdélavani.

Informace o uskuteériovanych programech CZV, véetné jejich popist, zvefejiiuje PF JU na
svych webowych strankach a dal$im priméfenym zpGsobem. Nabidka programd CZV je
té# centralné zvefejiiovana na verejné pristupném internetovém portalu CZV Jihoceské
univerzity v Ceskych Budé&jovicich.

CZV poskytuje PF JU za uplatu. Jeji vysi stanovi na zakladé cenové kalkulace a navrhu
vedouciho Centra dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikl (dale jen ,Centrum
DVPP*“) dékan PF JU.

V souladu s ustanovenim § 60 odst. 3 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
aozméné a doplnéni dalsich zakonl (zakon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich



predpisC (dale jen ,zdkon o vysokych $koldch“), vzdélavani v programu CZV nezaklada
jeho ucastnikm pravni postaveni studenta podle zakona o vysokych skolach.

(6) Zakladni pravidla CZV stanovuje § 60 zakona o vysokych $kolach, blizi podminky potom
v souladu s nim Rad celoZivotniho vzdélavani Jihoceské univerzity v Ceskych Bud&jovicich
(dale jen ,Rad CZV JU“), ktery je vnitini predpisem Jihogeské univerzity v Ceskych
Budé&jovicich (dale jen ,JU“), a toto opatieni vydané v souladu s €l. 1 odst. 3 Radu CZV JU
(dale jen ,,opatieni®).

(7) Vykladem tohoto opatreni je povéren dékan PF JU.
Cl. 2
Centrum dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniki

(1) Na PF JU je zfizeno Centrum DVPP, které administrativné zabezpeduje realizaci CZV a plni
dalsi ukoly podle tohoto opatreni a dalSich opatreni ¢i jinych predpisa fakulty ¢i JU.

(2) Centrum DVPP zejména organizuje a fidi procesy souvisejici s prijimanim ke vzdélavani
v programech CZV, s jeho priibéhem a ukoncovanim, a dale poskytuje poradenské sluzby
Ucastnikm CZV, jako i zadjemclm o vzdélavani v programech CZV (dale jen ,zadjemci)
uskutecriované PF JU.

(3) Centrum DVPP té7 pfijima podnéty a stiznosti tykajici se CZV, zejména pak procesd podle
odstavce 2, provéfuje je a informuje o vysledku svych zjisténi dékana PF JU. Pokud o to
autor podnétu Ci stiznosti pozadda, Centrum DVPP jej pfimérené informuje o vyreseni
jeho podnétu i stiZznosti.

(4) Centrum DVPP zajistuje tvorbu, udriovani a fizeni systému komunikaéniho,
informaéniho, vzdélavaciho a koordinaéniho zdzemi pro rozvoj CZV a DVPP. Vytvafi
koncepce a plany programt CZV a DVPP v dlouhodobém planovani.

Cast I
Studium ke splInéni kvalifikacnich predpokladti a studium ke splnéni dalSich
kvalifikacnich predpokladt

Hlava |
Spolecna ustanoveni
Cl.3
PlUsobnost této Casti

(1) Cast 1l tohoto predpisu upravuje vzdélavani v téch programech CZV zaméfenych na
DVPP, jejichZz predmétem je

a) studium ke splnéni kvalifikacnich predpokladt [¢l. 1 odst. 1 pism. a)] nebo
b) studium ke spInéni dalSich kvalifikac¢nich predpokladl [€l. 1 odst. 1 pism. b)].

(2) Vzdélavani v ostatnich programech CZV upravuje &ast |ll.
Cl. 4
Popis programu CZV podle &asti Il

(1) Zvefejfiovany popis programu CZV zaméFeného na DVPP, jehoi pfedmétem je studium
ke splnéni kvalifikacnich predpokladl nebo studium ke splnéni dalSich kvalifikacnich
predpokladl [€l. 1 odst. 1 pism. a) a b)], zahrnuje
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(2)

(1)

(2)

(3)

a) nazev programu CZV;

b) typ programu CZV;

c) specifikaci cilové skupiny nebo kategorie programu CZV;

d) profil programu CZV, tj. zda se jednd o program CZV orientovany na vykon povolani,
nebo zajmové a zda se pfipadné jednd o program CZV uskute¢fovany v ramci
akreditovanych studijnich programi uznatelny pro dalsi studium v akreditovanych
studijnich programech podle § 60 odst. 2 zakona;

e) pokud se jednd o program CZV orientovany na vykon povoldni, Udaje o Ulelu
vzdélavani z hlediska ziskani nebo rozsireni kvalifikace, odborné zplsobilosti a vykonu
povolani;

f) Udaje o ud&lovaném osvédéeni, zejména zda se jednd o program CZV akreditovany
nékterym uzndvacim organem;

g) formu CZV, tj. zda se program CZV uskute¢fiuje ve formé prezenéni, kombinované
nebo distanéni;

h) cile studia, tj. stanoveni profilu absolventa programu CZV;

i) obsah studia;

j) studijni plan programu CZV;

k) zakladni a doporucenou studijni literaturu nebo jiné typy studijnich opor;

l) pozadavky, které musi Géastnik CZV splnit v priibéhu studia v programu CZV a pfi jeho
radném ukonceni;

m) rozsah studia;

n) Uplata za program CZV uskuteériovany v daném obdobi, platebni podminky;

o) minimalni kapacitu programu CZV nezbytnou pro uskuteénéni programu CZV
a maximalni kapacitu programu CZV uskute¢riovaného v daném obdobi;

p) pozadavky podminujici zapis do programu, pokud je takovy poZadavek nad ramec
pozadavkUl vyplyvajicich z bodd c) a n) stanoven;

q) jméno odborného garanta programu CZV;

r) jméno organizaéniho garanta programu CZV s kontaktnimi udaji a

s) dalsi organizacni informace.

Popis programu CZV zpracovava Centrum DVPP ve spolupréaci s jeho garanty, ktefi jsou
povinni mu k tomu poskytovat soucinnost.

CL.5
Garant programu CZV

Kazdy program CZV méa svého odborného a organizaéniho garanta. Odborného garanta
schvaluje dékan v Zadosti o akreditaci programu na navrh vedouciho katedry, kterd
akreditaci pfisluiného programu CZV pfipravuje. Organizaéniho garanta navrhuje
Centrum DVPP v popisu programu, ktery schvaluje vedouci katedry a odborny garant
podilejici se na realizaci pfisluného programu CZV.

Odborny garant odpovida za odbornou stranku programu CZV, tedy zejména za jeho
koncepci, lektorské zajisténi, obsahovou a metodickou Uroven vzdélavani v programu
CZV a volbu vhodnych didaktickych prostfedkd, zejména studijnich opor, vyuzivanych pfi
uskute¢riovani programu CZV.

Organiza¢ni garant odpovidd za organizaéni zajisténi programu CZV, tedy zejména za
pfipravu, organizaci, evidenci a dalSi administrativni Ukony souvisejici sfadnym
uskute¢fiovanim programu CZV, véetné fadné evidence a archivaci doklad( souvisejicich
s uskute¢riovanim programu CZV.
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Hlava Il
Pfijimani ke vzdélavani a uplata
Cl.6
Podminky pro pfrijeti

Ke studiu v programu CZV podle této ¢asti mize byt prijat jen zijemce, ktery spliiuje
podminky predchoziho ukonéeného vzdélani stanovené zdkonem o pedagogickych
pracovnicich a platnou akreditaci a ktery uhradil poplatek za prihlasku stanoveny ve
vyhlasce o pfijimacim Fizeni.

Dalsi podminky pro pfijeti, zplsob a termin jejich ovérovani, jako i termin uzavreni
pfijimaciho tizeni, a dalSi informace o pfijimacim fizeni, stanovi zverejnény popis
programu CZV.

Cl.7
Prijimaci fizeni

Pfijimaci fizeni se zahajuje podanim prihlasky na formuladri dostupném na webové
strance Centra DVPP. Prihlasku je nutné podat podle pokyni v ni uvedenych, a to pred
terminem uzavreni pfijimaciho fizeni; k pozdéji podanym prihlaskam se nepfrihlizi.

Dékan formou sdéleni rozhodne, zda byl zajemce pfijat ke studiu v rdmci CZV (dale jen
,studium CZV“), zpravidla do 30 dn(l od terminu uzavieni pfijimaciho fizeni stanoveného
v popisu programu CZV.

Sdéleni je vSem zdjemcum ve stejném programu odesilano soucasné, a to na e-mailovou
adresu uvedenou v prihlasce. Jeho soucasti je text tohoto opatfeni, ktery tvofi smluvni
podminky CZV. Dalsi jeho souéasti je pozvénka k zapisu a pokyny pro Ghradu zapisného.
Neobdrzi-li zajemce sdéleni do 60 dni od terminu uzavieni pfijimaciho fizeni, bude mu
na zadost odeslano opétovné nebo po domluvé na jinou e-mailovou adresu, na postovni
adresu nebo mu bude predano osobné v prostorach Centra DVPP.

Pfijme-li dékan zadjemce ke studiu CZV, stanovi mu ve sdéleni termin pro Ghradu
zapisného (€. 9 odst. 2) a termin pro zapis k CZV. Zdjemce se stava Ucastnikem CZV
provedenim zapisu k CZV; tim mu vznikaji prava a povinnosti podle tohoto predpisu.
Zapis k CZV je podminén Ghradou zépisného v terminu stanoveném ve sdéleni dékana,
zajemce je povinen ji pred zapisem prokazat. Marnym uplynutim terminu pro Uhradu
zapisného (tj. uplynutim terminu pro Uhradu zapisného, aniz by zajemce zapisné uhradil)
sdéleni o pfijeti pozbyva své Gc¢innosti a na zajemce se tak hledi, jako kdyby k CZV pfijat
nebyl.

Neprijme-li dékan zajemce, sdéli mu ddvody nepfijeti. Ma-li zdjemce za to, Ze divody
neprijeti se zakladaji na nespravnych informacich, mlze proti sdéleni podat namitky,
v nichZ uvede zejména argumenty a dikazy na podporu svych tvrzeni. Namitky lze podat
nejpozdéji do 30 dnli od terminu ovérovani podminek pro pfijeti, po jejich uplynuti se ma
za to, Ze zajemce proti sdéleni dékana nic nenamita. Pokud zajemce namitky poda, dékan
v jejich rozsahu pFezkouma pfijimaci fizeni k CZV a uzna-li je za rozhodné pro zménu jeho
stanoviska, zdjemce ke studiu pfijme. Zaroven mu stanovi IhGtu pro thradu zapisného (cl.
9 odst. 2). V opacném pripadé sdéli zajemci divody setrvani na svém drivéjSim sdéleni
o nepfijeti k CZV. Sdéleni je doru€ovano postupem podle odstavce 3.



Cl.8
Upusténi od uskute¢fiovani programu CZV v daném obdobi
(1) D&kan rozhodne o upusténi od uskutefovani programu CZV v daném obdobi

a) pokud pocet zdjemctl, ktefi podali pfihlasku ke studiu v programu CZV v daném
obdobi pfed terminem uzavfeni pfijimaciho fizeni, anebo pocet u&astnikli CZV
zapsanych k CZV v daném obdobi, je niz&i nez minimalni kapacita programu nezbytna
pro jeho uskuteénéni stanovena v popisu programu CZV, nebo

b) brani-li v uskuteéfiovani programu CZV zavainé organizaéni davody.

(2) Zajemce, ktefi podali pfihlaku ke studiu vprogramu CZV vdaném obdobi, jako
i Uc¢astniky CZV zapsané k CZV vdaném obdobi, o tom PF JU vhodnym zplsobem
vyrozumi.

(3) Dojde-li k upusténi od uskuteériovani programu CZV v daném obdobi, vrati PF JU
zaplacené zapisné nebo uhrazenou Uplatu. To neplati, dohodne-li se u¢astnik CZV s PF JU
na jiném postupu.

Cl.9
Uplata za celozivotni vzdélavani

(1) Za kazdy semestr, v némi je ucastnik CZV zapsan do programu CZV, je povinen uhradit
uplatu, a to bez ohledu na to, zda se v ném ucastni vyuky, zkousek Ci plnéni jinych
povinnosti programu CZV, & zda ma zapsané predméty, které by mohl plnit. To neplati
v semestru studia, v némz mél ucastnik preruseno po dobu vice nez 5 mésicu.

(2) Vy3e Uplaty za CZV je uvedena v popisu programu CZV.

(3) Odlisna vyse Uplaty za CZV, a to 2.500 K& se stanovuje Uéastnikovi CZV v tzv.
¢ekatelském semestru. Cekatelsky semestr je kazdy semestr studia CZV nad ramec
standardni doby studia [¢l. 4 odst. 1 pism. m)], k jehoZ prvnimu dni Géastnik CZV zatim
neodevzdal zavéreénou praci, aviak jiz splnil viechny ostatni povinnosti programu CZV.

(4) Pokyny k Ghradé Uplaty za CZV v prvnim semestru studia CZV (dale jen ,zapisné“) jsou
zasilany spolecné se sdélenim o pfijeti. Zajemce je povinen uhradit zapisné v terminu
stanoveném ve sdéleni o pfijeti k CZV.

(5) Zapisné a uplata za CZV se hradi na uéet PF JU. Konkrétni pokyny k Ghradé Gplaty jsou
uvedeny v IS STAG, soucasné jsou uUcastnikiim zasilany na jejich fakultni e-mailovou
adresu.

(6) Zapisné je splatné v den stanoveny ve sdéleni o pfijeti ke studiu CZV (¢l. 7 odst. 4). Jeho
nezaplacenim sdéleni o pfijeti pozbyva své ucinnosti a na zdajemce se tak hledi, jako
kdyby k CZV pfijat nebyl.

(7) Uplata za CZV v daldich semestrech vzdélavani je splatnd k 15. 3. vletnim semestru
a k 31. 10. v zimnim semestru. Mél-li G¢astnik CZV v den splatnosti preruseno, je Uplata
splatna do 15 dn(l od ukonéeni preruseni. Neuhrazeni Uplaty za dal3i semestr studia CZV
je dvodem k ukonéeni studia CZV (¢l. 27 odst. 4).

(8) Na zakladé Zadosti podané prostfednictvim Centra DVPP prede dnem splatnosti mlze
dékan ze zavainych doloZzenych didvodl povolit rozloZeni uplaty do splatek.



Hlava Il
Organizace a prtibéh vzdélavani
Cl. 10
Lektor predmétu

(1) Kazdy predmét uskutecfiovany vramci programu CZV podle této ¢asti md nejméné
jednoho svého lektora, ktery odpovida za kvalitni provedeni vyuky, stanovuje pozadavky
ke splnéni predmétu, respektive pozadavky na udéleni zapoctu ¢i splnéni zkousky,
stanovuje a vede evidenci o vypsanych terminech zapoctlu a zkousek v daném obdobi
vzdélavani, jako i odpovida za zadavani vysledkd klasifikace do IS STAG.

(2) Lektora schvaluje dékan v Zzadosti o akreditaci programu na navrh odborného garanta
programu po predchozim schvaleni vedoucim pftislusné katedry.

Cl. 11
Prava a povinnosti U¢astnika CZV

(1) Ucastnici CZV maji pravo na vyuZivani knihoven JU, dalsich informaénich sluzeb
a vybaveni JU potfebnych ke vzdélavéni a vsouladu sdanym programem CZV, jako
i UCastnit se hodnoceni kvality vyuky.

(2) Ugastnici CZV jsou povinni zejména

a) dodriovat podminky stanovené programem CZV,

b) dodriovat pravidla stanovend fadem CZV JU a timto pfedpisem, zejména pak fadné
uhradit zapisné a Uplatu za CZV,

c) podavat zadosti prostiednictvim pfislusnych formuldid dostupnych na webové
strance Centra DVPP. Neni-li pro urcitou Zadost vytvoren odpovidajici formular,
podava se zadost na univerzalnim formuldfi uvedeném na prvnim misté. VSechna
tvrzeni uvedena v Zadosti musi byt prokazana, nejedna-li se o skutec¢nosti obecné
znamé, anebo o skutecnosti, které jsou PF JU znamé z jeji vlastni ¢innosti a evidence.
Zadosti se podavaji v listinné podobé, a to osobné prostfednictvim Centra DVPP nebo
podatelny nebo prostrednictvim dorucovatele postovnich sluzeb na adresu PF JU.
Neni-li soucasti Zadosti Zzadna priloha, mUZe byt Zadost podana v podobé
elektronické, a to prostiednictvim e-mailu specifikovaného v pismenu d) na adresu
referenta Centra DVPP, kterého urci vedouci Centra DVPP (dale jen ,povéieny
referent Centra“); k elektronickym Zadostem odeslanym z jiné e-mailové adresy nebo
na jinou e-mailovou adresu, se nepfihlizi, a

d) vyuzivat ke komunikaci v ramci PF JU pouze e-mailové adresy, které jim byly
automaticky vytvoreny PF JU a maji format username@pf.jcu.cz, dale jsou povinni
obsah e-mailové schranky pravidelné kontrolovat. Podrobnosti o vyuzivani fakultnich
e-mailovych adres, véetné pfistupového rozhrani a moznosti nastavit preposilani na
soukromé e-mailové adresy, jehoZz pripadnych nedostatkll se vSak nemohou
dovolavat, jako i dalSi souvisejici povinnosti, stanovi opatieni dékana k zavedeni
jednotného systému vyuzivani e-mailovych adres na PF JU.

¢l. 12
Rozhodovani o uéastnicich CZV

(1) V souladu s pravidly stanovenymi v této ¢asti dékan jednostranné rozhoduje o prévech
a povinnostech Gcastnik(l CZV. Cini tak formou sdéleni, které se vyhotovuje pisemné
a dorucuje se v elektronické podobé. Sdéleni obsahuje
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a) stanoveni prav nebo povinnosti Gc¢astnika CZV,
b) oddvodnéni; to neplati v rozsahu, v némz dékan vyhovél zadosti G€astnika CZV, a
c) je-li pripustné podat namitky, tak téz pouceni k moznosti jejich uplatnéni.

Stanovi-li sdéleni Géastnikovi CZV povinnost, musi byt jeho soucasti informace potfebna
pro jeji splnéni, existuje-li takova. Stanovi-li sdéleni u&astnikovi CZV pravo, kterému
odpovida povinnost, resp. soucinnost, zaméstnance PF JU, zajisti Centrum DVPP, aby byl
dany zaméstnanec o své povinnosti, resp. povinné soucinnosti, bezodkladné informovan.

(2) Ucastnici CZV jsou povinni poddvat Zadosti prostfednictvim pfisludnych formulafd
dostupnych na webové strance Centra DVPP. Neni-li pro urlitou Zadost vytvoren
odpovidajici formuldr, poddvd se Zadost na univerzadlnim formulafi. VSechna tvrzeni
uvedena v Zadosti musi byt prokazana, nejedna-li se o skute¢nosti obecné znamé, anebo
o skutecnosti, které jsou PF JU znamé z jeji vlastni Cinnosti a evidence.

(3) O zadosti rozhodne dékan bez zbytecného odkladu poté, kdy ucastnik dolozil viechny
nalezZitosti a pfilohy Zadosti. Podklady pro rozhodnuti pfipravuje vedouci Centra DVPP
nebo jim povéreny pracovnik.

(4) Sdéleni se doruéuje na e-mailovou adresu Ucastnika CZV specifikovanou v ¢l. 11 odst. 2
pism. d). Neni-li stanoveno jinak, nelze proti sdéleni podat namitky.

Cl. 13
Organizace akademického roku
(1) Akademicky rok zacina 1. zafi a konci 31. srpna nasledujiciho kalendarniho roku.

(2) Akademicky rok se déli na zimni semestr a letni semestr. Semestr se ¢leni na vyukové
obdobi, zkouskové obdobi a obdobi prazdnin.

(3) Harmonogram akademického roku pro programy CZV (déle jen ,harmonogram CZV“)
realizované na fakulté stanovi dékan vsouladu s opatienim rektora o organizaci
akademického roku, a to nejpozdéji 30. dubna pro nasledujici akademicky rok.

(4) Celkova délka prazdnin v akademickém roce je minimalné osm tydn(. Po dobu prazdnin
Ize konat v blocich povinnd soustfedéni, odborné praxe a jiné formy vyuky, pokud je
nelze konat ve vyukovém obdobi.

Cl. 14
Organizace vyuky

(1) zakladnimi formami vyuky jsou prednasky, seminare, exkurze, praxe, kurzy,
konzultace a samostatné studium. U¢ast na cvi€enich a seminéfich je povinna v rozsahu
80 %, pokud neni popisem programu uvedeno jinak. Neni-li povinnost ucasti na téchto
formdach vyuky popisem programu specifikovana, je ucast na vyuce nepovinna.
Ucastnik CZV je kromé stanovené ucasti na vyuce povinen plnit dalsi pozadavky
pfedmétu uvedené v popisu programu, a to prtibézné nebo v terminech stanovenych
lektorem, véetné samostatného studia nebo samostatné tvtiréi prace a jiné pfipravy na
aktivni ucast na vyuce.

(2) P¥i konzultacich jsou U&astnici CZV usmérfiovani v obsahu a metodach studia, metodice
vyzkumné, umélecké a jiné tvlrci ¢innosti. Neni-li rozsah konzultaci stanoven popisem
programu a nejsou-li konzultace rozvrhovany nebo organizovany formou pravidelnych
konzultacnich hodin, které vyucujici zverejni na zacatku semestru, je lektor povinen
poskytnout konzultace na pozadani.



(3) Forma vyuky je stanovena v jednotlivych popisech program, je zavisla na cili, obsahu
a profilu absolventa programu.

(3) Anotace predméti programi a kurzli je obsaZena v akreditacnim materialu, ktery je na
vyZzadani dostupny na Centru DVPP.

(4) Kazdy lektor predmétu poskytne nejpozdéji pri zahdjeni vyuky predmétu informace
o predmétu ¢i kurzu, ktera obsahuiji

a) rozpracované zakladni pojmy a Cinnosti potfebné ke zvladnuti latky predmétu, kurzu,

b) struény obsah predmétu, kurzu s rdmcovym ¢asovym rozvrzenim,

c) pozadavky na ucastnika v prabéhu semestru, podminky pro udéleni zapoctu, ramcové
podminky a charakteristiku konani zkousky, a

d) seznam literatury ke studiu.

(5) Timto zplsobem vyhlasené podminky pro udéleni zapoctu a konani zkousky nelze pak
v pribéhu semestru ménit.

€l. 15 zrusen
Cl. 16

PInéni studijnich pozadavku

(1) Uéastnik CZV musi predmét, ktery si zapsal, absolvovat nejpozdéji do terminu
stanoveného harmonogramem CZV jako posledni den pro ziskdni zapoétu nebo
zkousky. V odlvodnénych radné dolozenych pripadech hodnych zvlastniho zietele muaze
dékan na 7adost U&astnika CZV tento termin pro dany pfedmét prodlouZit. Jednou
z podminek vyhovéni Zadosti je souhlas lektora nebo odborného garanta.

(2) Nesplnéni pozadavkii pfedmétu ve stanovenych terminech muie byt divodem
vylucujicim absolvovani predmétu. Neni-li garantem programu stanoveno jinak,
povaZuje se za posledni termin pro splnéni poZadavki predmétu termin podle odstavce
1 véty prvni.

(3) Ucastnikovi CZV, ktery se ze zavaznych, napfiklad zdravotnich divodd nemohl zGéastnit
povinné vyuky, mlze vyucujici urcit nahradni zptsob splnéni studijnich povinnosti, jehoz
predmétem je vyhradné tematika obsahu pfislusného predmétu, a to v terminech, které
nejsou v rozporu s harmonogramem CZV.

Cl. 17
Kontrola studia CZV

(1) Zakladnimi formami kontroly studia CZV jsou zdpoclet, zkouska, zavére¢nd zkouska
a obhajoba zavérecné prace.

(2) Pokud je kontrola provadéna pisemnou formou, mda Géastnik CZV pravo podat ndmitky
k opravené praci, a to nejpozdéji do zapisu vysledku kontroly studia do Vykazu o studiu
v programu CZV na vysoké $kole (dale jen ,vykazu o studiu CZV“). Postup podle ¢l. 31
odst. 8 se pro posouzeni namitek uplatni obdobné.

(3) V prabéhu semestru mohou provadét lektofi kontrolu studia kontrolnimi otdzkami,
pisemnymi pracemi (testy), zaddvdnim samostatnych ukold, semestralnimi pracemi
apod. V souladu se sylabem predmétu mohou byt vysledky téchto kontrol pfisluSnym
zplUsobem respektovany pfi zkousce.

(4) V predmétu, v némz je uebnim planem predepsan zdpocet i zkouska, je ziskani zadpoctu
nutnou podminkou pro konani pfislusné zkousky.



(5) Centrélni evidence o studijnich vysledcich ucastnikli CZV je v systému STAG, jednotlivi
lektoFi jsou povinni do systému prabéiné vkladat hodnoceni Glastnikll CZV a jeji
spravnost kontroluje povéreny referent Centra.

(6) Na zapocty nebo zkoudky nezapsané do vykazu o studiu CZV nejpozdé&ji k datu kontroly
splnéni studijnich povinnosti se pohlizi jako na nevykonané, pokud ucastnik neprokaze
opak.

Cl. 18
Zapocet

(1) Zapocet se udéluje za splnéni poZadavki, které stanovi lektor pfedmétu v souladu
s platnou akreditaci.

(2) Zapocet udéluje lektor daného predmétu, pokud odborny garant nestanovi jinak.
O udéleni zapoctu lektor nebo zaméstnanec uréeny vedoucim pfislusné katedry provede
zadznam do IS STAG a piipadné také do vykazu o studiu CZV slovem ,,spInéno*, k zdznamu
pripoji datum udéleni zapoctu a v pripadé zaznamu do vykazu o studiu CZV také podpis.
Neudéleni zapoctu se do IS STAG zapiSe slovem ,nesplnéno” k datu provedeni kontroly
splnéni stanovenych poZzadavk(, nebo k datu posledniho terminu, kdy Gcastnik CZV mohl
zapocet ziskat. Neudéleni zapoctu se do vykazu o studiu CZV nezapisuje.

(3) Pokud to umozZnuje povaha pozadavkll stanovenych pro udéleni zdpocCtu a neni-li
moznost opravnych pokusl lektorem predmétu vymezena jinak, jsou pro splnéni
stanovenych poZadavkl k dispozici dva opravné pokusy.

(4) V pripadé neudéleni zapoctu v daném semestru vzdélavani si ucastnik zapiSe predmét
opétovné v nejblizSim semestru vzdélavani, v némz se predmét k zapisu nabizi (¢l. 22
odst. 1).

¢l. 19

Zkouska

(1) Zkousejicim je lektor nebo odborny garant, pokud vedouci pfislusné katedry nestanovi
jinak. Podle podminek na katedie mlze vedouci katedry nebo odborny garant povéfit
zkoudenim téhoi pfedmétu vice zkousejicich. U&astnik CZV kona zkousku i pfipadné
opravné zkousky u téhoz zkousejiciho, pokud vedouci pfislusné katedry nestanovi jinak.

(2) Zkousejici ur¢i a vypiSe terminy konani zkousky v dostatecném poctu, zpravidla
v prvnich hodinach vyuky, nejpozdéji vSak tfi tydny pred koncem vyukového obdobi
v semestru. Pfipadné také stanovi, které terminy jsou radné a které opravné. Dalsi
opravné terminy mlze zkousejici vypsat i pozdéji.

(3) Ucastnici CZV se ke zkousce prihlasuji podle pokyna zkousejiciho. Pfipadny nahradni
zplisob prihlaovani a odhlasovani stanovi odborny garant. Ucastnik CZV, ktery se
z terminu zkousky vcas odhlasil, je posuzovan, jako kdyby nebyl ke zkousSce pfihlasen.
Ucastnik CZV se muze z vainych dlivod(, zejména zdravotnich, omluvit i dodateéné,
nejpozdéji do patého pracovniho dne od terminu zkousky. Podrobny postup pro omluvy
stanovi ¢lanek 21.

(4) Odstoupi-li U¢astnik CZV od zkousky po jejim zacatku, porusi-li zdvainym zpClsobem
pravidla zkousky, nedostavi-li se bez radné omluvy na termin, ke kterému se pfihlasil,
nebo nedostavi-li se ani na jeden z vypsanych termin( zkousky, je klasifikovan znamkou
,neuspél/a” (4). O hodnoceni vykonu Ucastnika CZV v ostatnich p¥ipadech rozhodne
zkousejici.



u

(5) Vysledek zkousky klasifikuje zkousejici témito znamkami: ,uspél/a“ (1) a ,neuspél/a
(4).

(6) O vysledku zkousky zkousejici nebo zaméstnanec uréeny vedoucim pfislusné katedry
provede zdznam do IS STAG, pfipadné do vykazu o studiu CZV, dale k zdznamu pfipoji
datum konani zkousky a v pfipadé zaznamu do vykazu o studiu CZV také podpis. Zndmka
4, respektive ,,neuspél/a“, se do IS STAG zapise k datu konani zkousky, nebo k datu
posledniho terminu, kdy ucastnik mohl zkousku absolvovat. Vyslednd znamka
,heuspél/a” se do vykazu zapiSe, az kdyz ji neni mozné opravit.

(7) Pokud uc&astnik CZV u zkousky neuspél/a, ma pravo na kondni prvni opravné zkousky.
Pokud UGéastnik CZV neuspél/a ani pfi prvni opravné zkousce, md prdvo v ramci
vypsanych termin( konat druhou opravnou zkousku.

(8) Zkousky i opravné zkousky maji stejnou formu.

(9) Na zadost ucéastnika CZV nebo zkousejiciho d&kan uréi konani druhé opravné zkousky
pred komisi, kterou jmenuje. Pokud je zkouSejicim dékan, postoupi Zadost o zkousku
pred komisi k rozhodnuti a jmenovani komise zastupci dékana.

(10) Je-li zkouska konana pred zkusebni komisi, je o pribéhu zkousky pofizen zaznam.

(11) Zkouska je prezkoumatelna pouze po strance procesni, nikoli po strance obsahové nebo
po strance adekvatnosti hodnoceni vykonu Ucastnika CZV. Klasifikace zkougky je
vysledkem hodnoceni Gcastnika CZV, které néle#i pouze zku$ebni komisi a nepodléha
dalSimu prezkumu.

(12) V pripadé neudéleni zkousky v daném semestru vzdélavani si ucastnik zapiSe predmét
opétovné v nejblizSim semestru vzdélavani, v némz se predmét k zapisu nabizi (¢l. 23
odst. 1).

Cl. 20
Odlozeni plnéni studijnich povinnosti ze zdravotnich dlivodu

(1) Uéastnik CZV je povinen Uéastnit se vyuky ve cvienich a seminafich, jako i pInit dalsi
prabéziné ¢i zavérecné studijni povinnosti, a to v rozsahu ur¢eném lektorem.

(2) Nastanou-li na strané Géastnika CZV zdravotni okolnosti znemoZfiujici mu Uéast ve vyuce
nebo pribéziné ¢i zavérecné plnéni studijnich povinnosti, rozhodne dékan na Zadost
U&astnika CZV podle zdvaZnosti onemocnéni, charakteru studijnich povinnosti, a povahy
plnéni, které ma byt odloZeno, o
a) odloZeni plnéni priibéZnych studijnich povinnosti nebo
b) odloZeni ukonceni predmétu,

a to o dobu, po kterou z doloZené zdravotni neschopnosti (¢lanek 22) vyplyva nemoznost
U&astnika CZV plnit, zvétdenou o pfiméfenou dobu k realizaci plnéni. OdloZeni podle

tohoto odstavce nema vliv na povinnost Ufastnika CZV veskeré odlozené studijni
povinnosti splnit.

(3) Zadost se podava na stanoveném formulaFi. Jeji povinnou ptilohou je dokument
prokazujici zdravotni neschopnost (¢lanek 22).

(4) Dékan zadosti nevyhovi, zejména pokud

a) Ucastnik CZV nedoloZi zdravotni neschopnost postupem podle ¢lanku 22 nebo
nebude mozné ji ovérit (€. 22 odst. 3 az 5), nebo
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b) by doba odlozeni stanovena podle odstavce 2 presahla nejzazsi termin pro vykonani
zkousky nebo jiny termin, v némz je mozné a ucelné povinnosti splnit, zejména pak
presahla-li by termin ukonéeni vzdélavani.

(5) Vyhovi-li dékan Zadosti ucastnika CZV a rozhodne o odloZeni, Centrum DVPP o tom
neprodlené vyrozumi garanta programu, a to e-mailem. Soucdsti vyrozuméni je stanoveni
obdobi, v némz musi byt Uéastnikovi CZV umoznéno odlozené splnéni.

(6) Lektor pfedmétu je povinen zajistit, aby u&astnikovi CZV bylo umoZnéno odloZené
splnéni, a to bud jim, nebo jinym vyulujicim predmétu. Za tim ucelem je povinen
stanovit, resp. domluvit, termin ¢i terminy pro odloZzené splnéni a prokazatelné o nich
informovat Ucéastnika CZV, a to nejpozd&ji do 14 dn(i po obdrieni vyrozuméni podle
odstavce 5. Zménit ozndmeny termin lze jen se souhlasem Uéastnika CZV, zménu
vyucujiciho, resp. zkousejiciho, Ize provést i bez jeho souhlasu.

(7) Zhorsi-li se po rozhodnuti dékana o odloZeni zdravotni stav G€astnika CZV, m(Ze pozadat
o prodlouzeni odloZeni. Povinnou pfilohou zadosti je novéjsi dokument podle ¢lanku 22
prokazujici zdravotni neschopnost. Ustanoveni odstavcu 3 az 6 plati v takovém pripadé
obdobné.

Cl. 21
Omluvy neucasti u zkousky

(1) Ucastnik CZV je povinen zUcastnit se zkousky, na niz je prihlasen; odhlasit se z ni mGze
nejpozdéji 24 hodin pred jejim zacatkem. Nedostavi-li se Gcastnik CZV ke zkousce, je
klasifikovan znamkou "neuspél/a" (4), neni-li dale stanoveno jinak.

(2) Ucastnik CZV, ktery se nedostavi ke zkousce, mGZe byt z vainych diivod(i, zejména
zdravotnich, doloZzenych postupem podle ¢lanku 22, omluven, a to za podminky, Ze své
doloZzené dlvody sdéli zkousejicimu nejpozdéji do 5. dne od uréeného terminu pro
konani zkousky. Neucast z dlvodu hospitalizace lze ve stejné |hGté dolozZit téz
propoustéci zpravou ze zdravotnického zafizeni, paklize z ni jednoznacné vyplyva
hospitalizace v dobé konani zkousky.

(3) O duvodnosti omluvy podle odstavce 2 rozhoduje zkousejici. Uzna-li omluvu za
diivodnou, hodnoceni podle odstavce 1 vymaie, a zaroveri Uéastnikovi CZV nabidne jiny
termin vyzkoudeni; pFihliZi pfitom k moinostem Ucastnika CZV termin absolvovat. Jiny
termin nemusi nabidnout v pfipadé, Ze jsou v budoucnu vypsany zkouskové terminy, na
né7 se Ucastnik CZV mUze jesté prihlasit. Neuzna-li zkoudejici dGvody za vaZné nebo za
prokdzané, zejména pak, nejsou-li doloZeny v souladu s odstavcem 2, u&astnika CZV
neomluvi a hodnoceni podle odstavce 1 mu ponecha.

Cl. 22
Dolozeni zdravotni nezpuisobilosti

(1) Uvadi-li Géastnik CZV jako dGvod své zadosti nebo omluvy zdravotni diivody, je povinen
je radné dolozit postupem podle tohoto ¢lanku.

(2) Zdravotni neschopnost doklada ucastnik CZV bud prostiednictvim

a) rozhodnuti o vzniku docasné pracovni neschopnosti podle § 60 zakoniku prace (tzv.
neschopenky), anebo

b) stanoveného formulare (Potvrzeni zdravotni neschopnosti) dostupného na webové
strance Centra DVPP.
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(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

V casti B Potvrzeni zdravotni neschopnosti potvrzuje odborny nebo prakticky |ékar
zdravotni neschopnost Ucastnika CZV Gcastnit se vyuky, zkoudky, statni zavéreéné
zkousky nebo plInéni jiné studijni povinnosti, a to s ohledem na ndaroky na jeho
rekonvalescenci. Uéastnik CZV predloZi potvrzeni jako nezbytnou soucast pfisluiné
zadosti nebo omluvy, a to jako doklad o zdravotnich potizich, které k podani Zadosti
nebo k omluvé vedly.

PF JU je opravnéna ovérit Udaje v Potvrzeni zdravotni neschopnosti uvedené, procez je
U&astnik CZV povinen odevzdanim vyplnéné &asti A Iékafi zprostit jeho nebo jinou osobu
povinnou zachovdvat milcenlivost v souvislosti s poskytovanim zdravotnich sluzeb
mléenlivosti. Udaje a skuteénosti uvedené v ¢asti B nebudou povaZovany za dolozené,
nebude-li mozné je ovéfit.

Odevzdani casti B s nepravdivymi nebo pozménénymi udaji bude povaZovano za
podvod, a tedy téZ za disciplinarni prohfesek podle tohoto opatfeni, za ktery mlze byt
dle okolnosti pfipadu uloZena té? sankce vylouceni ze studia CZV. Kazdy, kdo se
o odevzdani €asti B s nepravdivymi nebo pozménénymi udaji dozvi, je povinen podat
dékanovi podnét k zahajeni fizeni o disciplinarnim prohresku.

Cl. 23
Zapis predméta a zapis do dalSiho semestru vzdélavani

Ucastnik CZV si v obdobi stanoveném harmonogramem CZV pro zapis predmét( zapisuje
vSechny predméty predepsané pro dany semestr jeho vzdélavani. Spolecné s nimi si
zapisuje vSechny dosud nesplnéné predméty, a to za predpokladu, Ze se vdaném
semestru akademického roku k zapisu nabizeji.

Zapis Ucastnika CZV do prvniho semestru studia provadi Centrum DVPP v souvislosti se
zépisem k CZV (€l. 7 odst. 4); béhem zapisu k CZV Centrum DVPP instruuje U¢astnika CZV,

jak se zapisuji predméty.

Zapis do daldiho semestru studia CZV provadi Géastnik CZV vterminu stanoveném
harmonogramem CZV pro zépis do daldiho semestru. Povéfeny referent Centra mu
k tomu na vyzadani poskytne soucinnost.

Pro zapis do dalSiho semestru nejsou stanoveny zadné jiné podminky. Bude proveden
i v pfipadé, Ze ucastnik CZV nesplnil viechny pfedepsané pfedméty.

Maximalni doba studia neni stanovena, Gcastnik CZV m(Ze byt zapisovdn do daldiho
semestru az do doby, kdy uspésné ukondi vzdélavani (¢l. 27 odst. 1). Plati vSak, Ze pfi
prodlouZeni vzdélavani nad standardni dobu studia [(¢l. 4 odst. 1 pism. i)] nese uUcastnik
riziko, Ze program CZV, v ném? je zapsan, prestane byt uskute¢fiovan, proce? mu
vzdélavani bude ukoncéeno (¢l. 27 odst. 6), anebo Ze v jeho uskutecnovani nastanou
zmény, které budou vyZzadovat splnéni dalSich predmétd nebo jinych studijnich
povinnosti pro Uspé$né absolvovani. U¢astnik CZV ma kdykoli v priib&hu vzdélavani pravo
informovat se na Centru DVPP o predpoklddaném vyvoji pfi uskutecfiovani vzdélavaciho
programu.

Cl. 24
Preruseni vzdélavani
Ucastnik CZV muze studium kdykoli pferusit, a to i opakované, nejdéle viak na
souhrnnou dobu jednoho roku.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

Nejvhodnéjsi dobou pro preruseni je zkouskové obdobi, a to zejména po splnéni vSech
zapsanych predmétd. Riziko, 7e program CZV, v ném? Géastnik CZV studium prerusil,
nebude jiZz v roce, v némz bude Zadat o ukonceni preruseni realizovan, popf. Ze v jeho
uskutec¢novani nastanou zmény, které budou vyZadovat splnéni dalSich predmétl pro
Usp&3né absolvovani, nese Gcastnik CZV. U&astnik CZV ma kdykoli v pribé&hu studia, jako
i vobdobi, vnémz ma studium preruseno, pravo informovat se na Centru DVPP
o predpoklddaném vyvoji pfi uskuteéiiovani vzdélavaciho programu.

PFeruseni nastdva doruenim oznameni U&astnika CZV o prerudeni studia CZV; na
uhrazenou Uplatu nemad pferudeni studia CZV vliv.

O ukonéeni pferudeni rozhoduje dékan na 7adost Gcastnika CZV podanou nejpozdé&ji 30
dni pred navrhovanym terminem ukonceni preruseni. Dékan vyhovi zadosti o ukonceni
preruseni v pfipadé, Ze jsou splnény nasledujici podminky

a) navrhovany termin ukonéeni pferudeni umoini G&astnikovi CZV plynule navézat ve
vzdélavani v té fazi akademického roku, v niz vzdélavani prerusil, a

b) PF JU uskute¢iuje v roce, v némi ucéastnik CZV 74da o ukonéeni pferudeni, stejny
rocnik vzdélavani, v némz ucastnik své vzdélavani prerusil.

Nevyhovi-li dékan Zadosti U¢astnika CZV podle odst. 3, podle okolnosti rozhodne o jiném

terminu ukonceni preruseni.

Nebrani-li tomu organizacni prekazky na strané PF JU, mGzZe dékan v pribéhu preruseni
vyjimecné rozhodnout o prodlouzeni maximalni doby preruseni, a to pouze ze zavaznych
radné doloZenych davodl znemoznujicich pokracovani ve studiu, zejména zdravotnich.
Zadost o prodlouzeni preruseni podava Ucéastnik CZV, jeho? studium je preruseno,
nejpozdéji 30 dni pred uplynutim maximalni doby preruseni podle odstavce 1.

Cl. 25
Disciplinarni prohiesek
Zavinéné nesplnéni povinnosti podle ¢l. 11 odst. 2, jako i jiné zavinéné poruseni

povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy nebo vnitfnimi ¢i jinymi predpisy JU nebo PF
JU, vztahujici se k CZV G&astnika, je disciplinarnim prohfedkem.

Za disciplinarni prohtesek lze uloZit nékterou z nasledujicich sankci:

a) napomenuti,
b) podminéné vylouceni ze vzdélavani se stanovenim lhity a podminek k osvédéeni,
c) vylouceni ze vzdélavani.

Od uloZeni sankce je mozZné upustit, jestlize samotné projedndani disciplinarniho
prohresku vede k napravé.

Pfi ukladani sankci se pfihlizi k charakteru jednani, jimz byl disciplindrni prohresek
spachan, k okolnostem, za nichz k nému doslo, ke zpUsobenym nasledkiim, k mire
zavinéni, jakoz i k dosavadnimu chovéni G¢astnika CZV, ktery se disciplinarniho prohtesku
dopustil, a k projevené snaze o ndpravu jeho nasledk(. Vylougit z CZV Ize pouze v pFipadé
umysliného spachani disciplinarniho prohresku.

Projednani disciplinarnich prohieskd ucastnik(l CZV se svéfuje disciplindrni komisi fakulty.

Sankci za disciplinarni prohresek uklada dékan, a to formou sdéleni. Sdéleni obsahuje
kromé uloZeni sankce také identifikaci povinnosti, kterou ucastnik CZV nesplnil nebo
porusil, popis skutku, kterym UGcastnik CZV disciplinarni prohiesek spéachal, jako
i informaci o tom, na zakladé jakych podklad(i tak bylo usouzeno. Ma-li G¢astnik CZV za
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to, Ze se identifikace nesplnéné, resp. porusené, povinnosti nebo skutkova zjisténi,
zakladaji na nesprdvnych informacich, muize proti sdéleni podat namitky, v nichZz uvede
zejména argumenty a dikazy na podporu svych tvrzeni. Namitky lze podat nejpozdéji do
15 dn@ od doruéeni sdéleni, po jejich uplynuti se ma za to, Ze U¢astnik CZV proti sdélenim
dékana nic nenamita.

Podé-li U¢astnik CZV namitky, pfezkouma dékan v jejich rozsahu izeni o disciplindrnim
prohfesku a uzna-li je za divodné, své predchozi sdéleni podle povahy zméni nebo zrusi.
V opacném pripadé sdéli ucastnikovi dlivody setrvani na svém drivéjsim sdéleni. Sdéleni
je dorucovano postupem podle ¢l. 12 odst. 4.

Ulozi-li dékan sankci vylouceni ze vzdélavani, je vzdélavani ukonceno dnem, kdy marné
uplynula lhiita pro podani namitek, nebo dnem, kdy bylo t&astnikovi studia CZV odeslano
sdéleni o setrvani na dFivéjsim sdéleni dékana (podle odstavce 7). Vylouéeni z CZV nema
zadny vliv na jiz uhrazenou uplatu.

Cl. 26
Uznavani predméta v CZV
Ucastnik CZV mUZe pozadat o uznani predmétu splnéného dfive vramci studia
v akreditovaném studijnim programu na vysoké Skole nebo vramci vzdélavani
v akreditovaném vzdélavacim programu CZV na vysoké skole, a to za predpokladu, e od

absolvovani predmétu neuplynulo 5 let. V pfipadé studia mimo PF JU musi tGcastnik CZV
dolozit dodatek diplomu a sylaby predmétd, o jejichZ uznani zada.

Uznat nelze predmét, ktery byl hodnocen hilife neZ stupném 2. Ddle nelze uznat
kvalifikaéni nebo zavére¢nou praci nebo jinou ¢ast statni zavéreéné zkousky nebo
zavérecné zkousky.

Uznéni pfedmétu nema 7adny vliv na vysi nebo Ghradu Gplaty za CZV.

Zadost se podava na predepsaném formuldfi. Zada-li castnik CZV v rozhodném obdobi
0 uznani vice predmétd zaroven (tzv. hromadné uznani), vyplni pouze jeden formular,
v némi uvede pfedméty, o jejich? uznani zada. Prokazuje-li Géastnik CZV svou kvalifikaci
predmétem, ktery spinil v dfivéjsim studiu nebo CZV, tedy predmétem, jeho? Uspésné
hodnoceni bylo udéleno dfive, nei se Ucastnik CZV zapsal k CZV na PF JU, je povinen
podat Zadost o uznani do 31. 10. akademického roku, v némz studuje v prvnim roc¢niku
studia. V ostatnich piipadech, tedy prokazuje-li G¢astnik CZV svou kvalifikaci predmétem,
ktery splnil v soub&iném studiu akreditovaného studijniho programu nebo CZV, je
povinen podat 7addost o uznani nejpozdéji v semestru, v némz si Ucastnik CZV predmét,
o jehoZ uzndni Zada, zapsal, a to do

a) 31.10., je-li zadadno o uznani predmeétu zapsaného v zimnim semestru, a

b) 31. 3., je-li Zddano o uznani predmétu zapsaného v letnim semestru.

Soucasti zadosti je stanovisko lektora, ktery realizuje vyuku daného predmeétu, a ten,
podle zjisténi shody predmétu, uvede

a) uznani se doporucuje

b) uznani se nedoporucuje.

Lektor zaujima stanovisko na zakladé informaci predlozenych v Zadosti o uznani
predmétu. Pred pfijetim stanoviska je lektor povinen konzultovat sviij zamér s vedoucim
katedry, na které se program realizuje, nebo s garantem programu CZV. Ma-li lektor,
ktery svym stanoviskem uznani nedoporuéuje, za to, 7e by G€astnik CZV mohl splnit
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podminky pro uznani jiného predmétu vyucovaného PF JU, vyznadi tuto informaci na
formulafi.

O uznani predmétu rozhoduje dékan, podklady pro rozhodnuti pfipravuje povéreny
referent Centra. Dékan Zadost zamitne, jsou-li dany prekazky pro uznani predmétu podle
odstavce 1 nebo 2. Neni-li dan dlvod k zamitnuti, rozhodne dékan s pfihlédnutim
k dodrzeni |hlty pro podani Zadosti (odstavec 4) a ke stanovisku lektora k Zadosti.
Odchyli-li se od néj, je povinen uvést dlivody v odlvodnéni sdéleni.

Hlava IV
Ukoncovani vzdélavani
Cl. 27
Ukonceni vzdélavani

Vzdélavani v programu CZV podle této ¢asti se Uspéiné ukonluje sloZenim zavérecné
zkousky (dale jen ,ZZ“) (Clanek 28); UspéSnému ucastnikovi se vydava osvédceni
obsahujici nalezZitosti stanovené akreditaci a prislusSnou metodikou Ministerstva Skolstvi,
mladeZe a télovychovy (dale jen MSMT).

NeUsp&sné se vzdélavani v programu CZV ukonéuje

a) zanechanim CZV (odstavec 3),

b) ukoné&enim CZV pro nezaplaceni poplatku za CZV (odstavec 4), pro uplynuti maximalni
doby preruseni (odstavec 5), nebo pro ukonceni uskutecriovani vzdélavaciho
programu PF JU (odstavec 6), nebo

c) vylouéenim z CZV za disciplinarni prohfesek (¢lanek 25);

neuspésnému ucastnikovi se na jeho Zadost vyda potvrzeni obsahujici idaje o pribéhu
studia.

Zanechanim CZV jeho u&astnik vyjadfuje vdli jiz déle vzapocatém vzdélavani
nepokracovat. Cini se pisemné a je u¢inné ke dni, kdy bylo dorué¢eno PF JU. Zanechdni
CZV nema zadny vliv na jiz uhrazenou Uplatu za CZV.

Neuhradi-li Géastnik CZV uplatu za CZV (€lanek 9), rozhodne dékan po uplynuti splatnosti
o ukonéeni jeho studia CZV; je-li G€astnik CZV v prodleni s Ghradou poplatku poprvé, PF
JU ho na prodleni nejdfive upozorni. Ma-li G¢astnik CZV za to, e Uplatu za CZV uhradil,
muzZe proti sdéleni o ukonceni vzdélavani podat namitky, k nimz pfriloZzi dlkazy na
podporu svého tvrzeni o uhrazeni poplatku. Namitky lze podat nejpozdéji do 15 dn( od
doruceni rozhodnuti o ukonceni vzdélavani, po jejich uplynuti se ma za to, Zze ucastnik
CZV proti rozhodnuti dékana nic nenamitd. Pokud ucastnik CZV namitky podd, dékan na
zakladé predloZenych dikazl véc prezkoumd a dojde-li k zavéru, e Uplata za CZV
uhrazena byla, sdéleni o ukonceni vzdélavani zrusi. Jinak Ucastnikovi sdéli divody
setrvani na svém drivéjsSim sdéleni.

Nepozada-li ucastnik CZV o ukonleni preruseni pred uplynutim maximalni doby
preruseni podle ¢l. 24 odst. 1, popf. prodlouzené doby preruseni podle ¢l. 24 odst. 6,
rozhodne dékan o ukonéeni jeho CZV. Na bliZici se uplynuti maximalni doby preruseni je
PF JU povinna nejdfive ho upozornit a poskytnout mu dodatecnou lhitu k podani Zadosti
o ukonceni preruseni, ne kratsi nez 15 dni.

Pfestane-li PF JU uskute¢riovat program CZV, at ji z vlastniho podnétu ¢ na zakladé
zaniku akreditace podle § 25 zakona o pedagogickych pracovnicich, rozhodne dékan bez
zbytec¢ného odkladu o ukonceni vzdélavani ucastnika. Stane-li se tak ve standardni dobé
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studia Ucastnika CZV, vrati PF JU viechny poplatky podle ¢lanku 9 tomu, kdo je za jeho
CZV zaplatil; to neplati, dohodne-li se i¢astnik CZV s PF JU na jiném postupu.

(7) Osoba, ktera uspésné nebo nelspésné ukoncila vzdélavani, nebo jejiz vzdélavani bylo
neuspésné ukonceno, je povinna vyporadat vSechny své zdvazky vaci PF JU a dalSim
soucastem JU nejpozdéji do osmi kalendarnich dnli po dni ukonéeni vzdélavani.

¢€l. 28
Zavérecna zkouska

(1) Studium v programu CZV se ukonéuje zavéreénou zkouskou (dale jen ,ZZ“), ktera
zahrnuje oborovou ¢ast a obhajobu zavéreéné prace.

(2) Uéastnik CZV je povinen zlGéastnit se zavéreéné zkousky, na niz je prihladen; odhlasit se
zni miZe nejpozdéji 24 hodin pred jejim zacatkem. Nedostavi-li se Géastnik CZV
k zavéreéné zkousce, je klasifikovan znamkou "neuspél/a" (4), neni-li dale stanoveno
jinak.

(3) Uéastnici CZV se k zavéreéné zkousce prihlasuji prostfednictvim IS STAG. Pfipadny
nahradni zpGsob prihlasovani a odhlasovani stanovi odborny garant. Ucastnik CZV,
ktery se z terminu zavérecné zkousky vcas odhlasil, je posuzovan, jako kdyby nebyl
k zdvéreéné zkousce prihlasen. Ucastnik CZV se mGie z vainych ddvodl, zejména
zdravotnich, omluvit i dodatecné, nejpozdéji do sedmého pracovniho dne od terminu
zavérecné zkousky. Podrobny postup pro omluvy stanovi ¢lanek 21.

(4) ZZ nebo jeji ¢ast se kona pred nejméné triclennou komisi jmenovanou dékanem na navrh
odborného garanta programu CZV predlozeny Centru DVPP. Centrum DVPP ndvrh
predklada dékanovi. Forma ZZ je presné specifikovana v pfisluSném popisu programu
C2V.

(5) Uastnik CZV mGze konat ZZ, jestlize splnil podminky stanovené programem CZV.
(6) ZZ a jeji casti se klasifikuji klasifikaci: ,,uspél/a“, ,,neuspél/a“.
(7) ZZ nebo jeji ¢ast lIze v pripadé neuspéchu jednou opakovat.
Cl. 29
Organizacni zabezpeceni zavérecné zkousky

(1) ZZ se konaji v terminech stanovenych harmonogramem CZV, a to tak, aby jednotlivé &asti
byly zafazovany ve zkouskovém obdobi letniho i zimniho semestru.

(2) Terminy ZZ vypisuji katedry prostiednictvim aplikace pro zkousky v IS STAG nejpozdéji
2 mésice pred konanim ZZ v terminu stanoveném harmonogramem CZV, a to v poctu
pfiméfenému pocétu UGlastnikl CZV studujicich v poslednim roéniku vzdélavani
v programu CZV; informaci o poétu u&astnikd CZV poskytne na 7adost Centrum DVPP.
Katedry pfi vypsani nastavi polozku "mezni dat/¢as odzéapisu" tak, aby reflektovala termin
stanoveny harmonogramem CZV pro pfihlddeni (a odhlaseni). Ve stejném terminu méze
vedouci katedry navrhovat dékanovi zménu ve sloZzeni komise pro ZZ, a to bez udani
dlvodu. Pozdéji Ize zménu ve sloZeni komise povolit jen z vaznych prokazanych dlvodd,
zejména pak v pripadé pracovni neschopnosti.

(3) Ve vécech neupravenych v odstavcich 1 az 2 odpovida za organizaci ZZ Centrum DVPP
v soudinnosti s garantem programu CZV. Vedouci garantujici katedry je opravnén
podrobnéji upravit povinnosti ¢lenl katedry ve smérnici vedouciho katedry (¢lanek 40).
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¢l. 30
Oborova cast Z2Z

Oborovou ¢ast ZZ jako i jednotlivé zkousky z predmétl ZZ, ¢leni-li se na né oborova ¢ast,
stanovi v souladu s akreditaci vedouci katedry svou smérnici (¢lanek 40).

Pribéh oborové casti ZZ, resp. zkousky z predmétu ZZ, je upraven v ¢lanku 32.
Cl. 31
ZavérecCna prace
Zavére€na prace je na PF JU samostatnou a zvlast hodnocenou ¢&asti ZZ ve vsech
akreditovanych programech CZV podle této ¢asti. Neni-li dale stanoveno jinak, Gcastnik

CZV si ji zadava na katedie garantujici ZZ, jim studovaného programu CZV tak, aby mohl
ve zbyvajici ¢asti studia ziskat zapocty za predméty seminarl zavérecné prace.

Katedry zpracuji a zaslou Centrum DVPP ke zvefejnéni seznam témat zavérecnych praci
a jejich odbornych konzultantli, do 31. 10. pro ZZ konané v nasledujicim letnim
semestru nebo do 15. 3. pro ZZ konané v nasledujicim zimnim semestru, a to v poctu
pfiméfeném poctu GcastnikG CZV; informaci o poctu Ucastnikd CZV v poZadovaném
ro¢niku studia CZV poskytne na Zadost Centrum DVPP. Témata mohou byt zvefejnéna
i jako volna ci ¢astecné volna (volné téma ve stanovené oblasti) oteviena ke stanoveni,
resp. upresnéni, na zakladé ndvrhu ucastnika CZV; navrh Ucastnika CZV muZe byt
respektovan jen v mire, v niz reflektuje odbornost vedouciho prace a charakter
studovaného programu CZV. Vedouci katedry rozhodne o minimalnim poétu témat
vypsanych jednotlivymi €leny katedry. U&astnici CZV provedou vybér tématu v souladu
s pravidly podle odstavce 1, a to tak, Ze sami oslovi odborného konzultanta se svym
zamérem o jim vedené téma.

Ugastnik CZV, ktery odevzdal zavéreénou praci ve svém divéjsim nelispésné ukonéeném
CZV nebo ktery odevzdal kvalifikaéni praci ve svém dfivéjsim akreditovaném studiu,
mUzZe bez ohledu na vykondni obhajoby ¢i jeji pripadny vysledek, pozadat vedouciho
katedry o souhlas se zpracovdnim stejného nebo obdobného tématu. Ke své Zadosti
priloZi zadani drivéjsi zavéreéné nebo kvalifikaéni prace a jeji uvod. Vedouci katedry
posoudi vhodnost tématu ve vztahu ke studovanému programu CZV a je-li dana, zadosti
Ugastnika CZV vyhovi. V takovém pfipadé vypise téma a uré pro néj vhodného
odborného konzultanta. Zadanim pUvodni prace neni uréeny konzultant pfi postupu
podle odstavce 4 vazan. Uastnik CZV je opravnén pfi zpracovani nové zadané zavéreéné
prace na stejné nebo obdobné téma vyuzit text zpracovany v ramci dfivéjsi zavérecné
prace, a to aniz by to bylo posuzovano jako plagiatorstvi. Skute¢nost, Ze nova prace
obsahuje dfive odevzdany text, je viak Gcéastnik CZV povinen zietelné uvést v Gvodu
prace, a to i s vymezenim, které ¢asti nové prace jsou timto zplsobem prevzaty. Nova
zavéreCna prace musi vidy reflektovat aktudlni odborné poznatky, tedy zejména musi
vychézet z nejnovéjsich zdroja a piipadné i z aktualniho vyzkumu Géastnika CZV.

Odborny konzultant po projednani obsahu prace s uUcastnikem CZV a v terminu
stanoveném harmonogramem CZV vypracuje podklady pro zadani prace, které nasledné
preda k registraci v Centru DVPP.

Vzhledem k Sirokému spektru programd CZV podle této ¢asti akreditovanych na PF JU
jsou stanoveny pouze nasledujici obecné zasady zavazné pro predkladani zavérecnych
praci v CZV:
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a) V zavérecné praci autor prokazuje schopnost samostatné teoreticky a prakticky

b)

zpracovat zadané téma. Autor pfi tvorbé zavéreéné prace provede resersi
relevantnich publikovanych vysledk(, v niz posoudi stav zkoumaného problému.

Konkrétni obsahové a formalni pozadavky na zavérecnou praci vychazejici ze specifik
oboru stanovi vedouci katedry svou smérnici (¢lanek 40). Uvedenym poZadavkim je
U&astnik CZV povinen svou praci pfizpGsobit.

c) Zavérecné prace se vypracovavaji v jazyce ¢eském nebo, po domluvé s odbornym

konzultantem a se souhlasem vedouciho katedry, v jazyce slovenském. U&astnici CZV
studujici jeden z program( zaméreného na vyuku ciziho jazyka mohou, se souhlasem
odborného konzultanta, vypracovat zavéreCnou praci v jazyce studovaného
programu.

d) Vsechny zdroje informaci, které budou v préci jakymkoli zplisobem pouzity, nebo

e)

pouze zminény, musi byt v praci citovany zfetelnou standardizovanou formou. Jinak
se jedna o hrubé porusovani pravidel védecké etiky — plagidtorstvi. Etika védecké
a tvlrci prace také vyzaduje citovat ustni sdéleni, pokud je takto ziskana pro préci
zasadni a dlleZita informace, mysSlenka nebo konzultace. U zavérecnych praci nelze
bez podrobné citace uvadét ani vlastni text pouZity v jiné praci. Za plagiat je
povaZovana prace, ktera obsahuje praci prevzatou jako celek od jiného autora Ci
autord, nebo jeji ¢ast bez uvedeni radné citace, a to v plvodnim stavu nebo pouze
stylisticky upravenou, nebo prace, ktera vyuziva cizich myslenek, konstrukci, postupd,
patent(, uzitnych vzord, obrazk(, grafl, nebo jakychkoli dalsich odcizenych dat. To se
tyka i praci dosud nepublikovanych a uréenych k publikaci. Porusovani autorskych
prav je trestné a v CR je odetfeno zakonem ¢. 121/2000 Sb. Autor je povinen ve své
praci uvést nasledujici prohlaseni (doplnéné dle skutecnosti): ,Prohlasuji, Ze svou
zdvérecnou prdci jsem vypracoval/a samostatné pouze s pouZitim pramenu
a literatury uvedenych v seznamu citované literatury. Prohlasuji, Ze v souladu s § 47b
zdkona ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni souhlasim se zverejnénim své [typ] prdce,
ato v nezkrdcené podobé/v Upravé vzniklé vypusténim vyznacenych cdsti
archivovanych Pedagogickou fakultou elektronickou cestou ve verejné pristupné cdsti
databdze STAG provozované Jihoceskou univerzitou v Ceskych Budé&jovicich na jejich
internetovych strankdch, a to se zachovanim mého autorského prdva k odevzdanému
textu zdvérecné prdce. Souhlasim ddle s tim, aby toutéZ elektronickou cestou byly
vsouladu s uvedenym ustanovenim zdkona ¢. 111/1998 Sb. zverejnény posudky
odborného konzultanta a oponentt prdce i zdznam o priibéhu a vysledku obhajoby
zdvérecné prdce. Toto prohlaseni je doplnéno datem a vlastnoruénim podpisem
autora. Timto autor téZ prohlasuje, Ze se nedopustil plagiatorstvi. Na podporu svého
prohlaseni autor zavérecné prace zaroven provede a doloZi porovnani textu
zavérecné prace s databazi kvalifikacnich praci (napf. prostiednictvim systému pro
odhalovani plagiatti Theses.cz slouZicimu téZ jako narodni registr vysokoskolskych
kvalifika¢nich praci).

Odborny konzultant, kromé metodického vedeni prace, prGbéiné dohlizi, zda
nedochazi k plagiatorstvi v jakékoli formé. Ktomu mulze vyuZivat elektronické
systémy (napf. Theses). V pfipadé zjisténi plagiatorstvi, a to i v dokoncené praci,
nedoporudi praci k obhajobé s uvedenim zjisténé skutecnosti. Pfi zjisténi plagiatorstvi
zahdji dékan PF JU s autorem ftizeni o disciplinarnim prohiesku. Autor zavérecné
prace usvédéeny z plagiatorstvi, nebyl-li z CZV pro disciplindrni prohiesek vyloucen,
musi tuto praci prepracovat, resp. doplnit. Pfitom termin obhajoby, k némuz byl
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autor zavérecné prace pfrihlasen nebo v némiZ probéhla obhajoba s negativnim
vysledkem, je jednim z platnych termin(.

(6) Zavéreénou praci vloii ucastnik CZV elektronicky na pfislusné misto v IS STAG
anasledné ji v nezménéné podobé odevzdava spolecné s protokolem o vysledku
kontroly systémem na odhalovani plagiatli povérenému referentovi Centra, a to
v tisténé podobé v poctu dvou wvytiskd. Prace musi byt svazana, postacuje
prostfednictvim krouzkové vazby; miZe byt vytisténa jednostranné. Prace se povaZuje
za odevzdanou okamzikem, kdy ji uéastnik CZV doruéi v poétech podle vét predchozich
povéfenému referentovi Centra. Na zadost Géastnika CZV mu povéreny referent Centra
prevzeti prace pisemné potvrdi, nejlépe na Géastnikem CZV poftizenou kopii titulni
strany prace.

(7) Na fadné odevzdanou zavérecnou praci (postupem podle odstavce 6) vyznaci povéreny
referent Centra datum odevzdani.

(8) Posudek ZZ vypracovava odborny konzultant. U programii CZV, jejichz absolvovanim se
rozsifuje zpusobilost vykonavat pfimou pedagogickou ¢innost na jiném stupni Skoly,
anebo jejichz absolvovanim se ziskava zpusobilost vyucovat dalsi predmeéty,
vypracovava dalsi posudek oponent zavérecné prace urceny odbornym konzultantem
pfi predani podkladi pro zadani prace Centru DVPP (odstavec 4). Seznam programu
CZV, které spliiuji podminku podle véty predchozi, vede a zvefejiiuje Centrum DVPP.

(9) Odborny konzultant, jako i pfipadny oponent, vypracovdava posudek ZZ tak, aby byl
vloZen v IS STAG a zpristupnén ucastnikovi nejpozdéji 6 pracovnich dni pred terminem
ZZ. VloZeni muiZe provést autor posudku sam, anebo o to v pfiméreném predstihu
pozadat sekretarku katedry, pod kterou je program CZV garantovan (v pripadé
externich zaméstnancli pozada povéreného referenta Centra). Nedomluvi-li se
sekretafkou katedry, ktera zajistuje obhajobu, nebo s povéfenym referentem Centra
jinak, doruci jim autor posudku nejpozdéji 5dni prfed obhajobou vlastnorucné
podepsany posudek k zavérecné praci. Podepsany posudek odborného konzultanta
a oponenta je soucasti protokolu o ZZ.

(10)  Ucastnik je povinen dostavit se k obhajobé zavérecné prace bez ohledu na navriené
hodnoceni.

(11) Navrhuje-li odborny konzultant nebo v pfipadé, Ze se jedna o ZZ hodnocenou téz
oponentem, alesporii jeden z hodnotitell, hodnoceni ,neodpovida poZzadované trovni“,
ucastni se odborny konzultant obhajoby, i kdyby nebyl ¢lenem pfislusné komise, a to
s hlasem poradnim. Neni-li ucast odborného konzultanta podle véty predchozi
zvainych davodli moZna, ucastni se v pfipadé, Ze se jedna o ZZ hodnocenou téi
oponentem, obhajoby oponent prace, i kdyby nebyl ¢lenem pfislusné komise, a to
s hlasem poradnim. Neni-li z vaZnych diivodii moZna ani Gcast oponenta prace, anebo
jedna-li se o ZZ hodnocenou toliko odbornym konzultantem, ma ucastnik pravo
z terminu obhajoby odstoupit, pficemz se na néj hledi, jako kdyby nikdy k obhajobé
v uvedeném terminu prfihlasen nebyl. Dalsi moznost vykonat ZZ mu vznika az na
zakladé prihlaseni k ZZ postupem podle ¢l. 28 odst. 3 pro dalsi obdobi.

(12) Navrhuji-li v pfipadé, Ze se jedna o ZZ hodnocenou téZ oponentem, oba hodnotitelé
hodnoceni "neodpovida pozadované urovni", miZe uUcastnik poZadat o vypracovani
tietiho posudku. O jeho zpracovateli rozhodne vedouci komise pro obhajoby. Je-li sam
odbornym konzultantem nebo oponentem, rozhodne namisto néj dékan. Uéastnik
musi byt seznamen s posudkem tiretiho hodnotitele nejpozdéji 24 hodin pred
obhajobou. Nepodafi-li se termin dodrzet, ucastnik ma pravo z terminu obhajoby
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odstoupit, pficemzZ se na néj hledi, jako kdyby nikdy k obhajobé v uvedeném terminu
prihlasen nebyl. Dalsi moznost vykonat ZZ mu vznika az na zakladé prihlaseni k 2z
postupem podile ¢l. 28 odst. 3 pro dalsi obdobi.”

(13) Obhajoba probihda na katedie, kde byla prace zadana, pokud vedouci katedry
nerozhodne jinak. Jeji pribéh je upraven v ¢lanku 32.

(14) Predseda zkusebni komise ZZ odpovida za predani jednoho vytisku tisténé podoby
obhajené zavérecné prace k archivaci Centru DVPP. Druhy vytisk tisténé zavérecné
prace je vracen ucastnikovi CZV, a to bezodkladné po vykonani obhajoby.

Cl. 32
Priibéh oborové casti a obhajoby

(1) Prlbéh ZZ je verejny. Za jeho fadnost, zejména pak za dodrieni nize stanovenych
pravidel a pravidel stanovenych smérnici vedouciho katedry podle ¢lanku 40, jako i za
rovné podminky pro jednotlivé Ucastniky, a za rfadnou protokolaci odpovida predseda
zkuSebni komise ZZ.

(2) Oborova ¢ast, resp. zkougka z predmétu ZZ, mGze mit Gstni nebo pisemnou formu. Cleni-
li se na diléi soucasti, z nichz nékteré maji uUstni formu a jiné pisemnou, ma
kombinovanou formu. Obhajoba zavérecné prace ma vzdy Ustni formu.

(3) K vykonani ZZ se ucastnik CZV dostavi v terminu uvedeném v IS STAG, ktery je uréen pro
jeji zahajeni; po zahdjeni ZZ jiz nebude Gcastnikovi CZV umoznén vstup do ucebny, aby
nerusil pribéh ZZ ostatnich ucastnik( CZV. PfihlaSeny ucastnik CZV, ktery se k ZZ
nedostavi, je hodnocen znamkou "neuspél/a"; predseda komise pro ZZ do protokolu
zaroven vyznadi, ze se Ucastnik CZV nedostavil. Pro moznost omluvy plati ¢l. 20 odst. 2
pfimérené; omluva se v takovém pripadé adresuje dékanovi, ten téZz rozhoduje o jeji
dlivodnosti. Rozhodne-li dékan o diivodnosti omluvy, hledi se na ucastnika CZV, jako
kdyby pfihlasen nebyl; dékan v takovém pripadé zajisti, aby bylo do protokolu
vyznaceno, Ze byl nasledné omluven, a to véetné jména a podpisu osoby, kterd zaznam
provedla, jako i uvedeni data, kdy se tak stalo. Dalsi moZnost vykonat ZZ vznikd
omluvenému G&astnikovi CZV aZ na zakladé ptihlaseni k ZZ pro dalsi obdobi.

(4) Jestlize se Ucastnik CZV k ZZ dostavi, ma se za to, Ze mu v jejim vykonani nebrani zadné
relevantni ddvody. Po zahdjeni ZZ se tak jiz nemidZe domoci omluvy nebo nésledného
anulovani vysledku, a to ani ze zdravotnich davod, tedy ani omluvy podle odstavce 3.

(5) Predseda komise sezndmi Ucastniky CZV s podminkami a s organizaci konané ZZ, jako
i s dusledky jejiho zahdjeni podle odstavce 4, a pfipadné s obsahem a zplsobem
vypracovani pisemné soucasti oborové ¢asti SZZ.

(6) Béhem ZZ uclastnik CZV presné dodriuje pokyny predsedy a ostatnich &leni komise.
Pokud neni dale stanoveno jinak ¢i vyslovné povoleno predsedou, je v pribéhu konani Z2Z
nepripustné
a) pouzivat jakékoli psané poznamky a tisténé materialy véetné slovnik( a prirucek,

b) pouZivat jakékoli elektronické pfistroje véetné mobilnich telefond a jinych
komunikacnich pfistrojd, pfenosnych PC vSech typ(; vyjimkou je pouziti PC osobami
se specifickymi potfebami, které o to predem pozadaly v rdmci Zadosti o modifikaci
77 z dGivodu svého znevyhodnéni,

¢) komunikovat s dalSimi ucastniky ZZ.
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(7) Béhem obhajoby zavérecné prace je pripustné pouzivat psané poznamky a tisténé
materidly, jako i pouZivat prezentaéni ¢i obdobnou techniku.

(8) Ma-li u&astnik CZV k zahdjeni nebo prib&hu ZZ namitky, je nutné, aby je uplatnil
bezprostfedné po vykondani ZZ u zkusebni komise jmenované pro ZZ. Pfedseda zkusebni
komise nebo jim povéfeny ¢len namitky zaznamend do protokolu a predlozi je k podpisu
U&astnikovi CZV. Svym podpisem Glastnik CZV stvrzuje, 7e obsah zépisu odpovida jim
uplatnénym namitkam. Predseda zkuSebni komise nebo jim povérfeny ¢len pod
podepsané namitky zaznamena vyjadrfeni komise k nim, a to zejména relevantni
okolnosti namitanych skutecnosti. Pfi nedostatku mista lze vlozit do protokolu
samostatny list, na ktery musi byt v protokolu odkdzano. K pozdéjSim namitkdam
Ugastnika CZV nebude pfihlizeno. Vzneseni namitek proti hodnoceni pisemné souéasti
oborové casti ZZ je mozné provést pisemné dékanovi fakulty do 5 dn(i ode dne konani ZZ.
Dékan prezkouma ndmitky do 14 dnd od obdrzeni protokolu, v némzZ jsou obsazZeny,
nebo od obdrieni pisemnych namitek ucinénych pfimo Glastnikem CZV podle véty
predchozi; predtim mlZe poZadat predsedu komise nebo uéastnika CZV o doplnéni
informaci. Dojde-li dékan k zavéru, Ze namitané skutecnosti mély nebo mohly mit vliv na
vysledek ZZ, rozhodne o jejim anulovani a o zafazeni Géastnika CZV na nejblizsi vyhldseny
termin obsahové odpovidajici ¢asti ZZ, resp. zkousce z predmétu ZZ, jiz se namitky tykaji.
Vztahuji-li se namitky jen k dil¢i soucdsti zkousky z predmétu ZZ, rozhodne dékan
o anulovani a opakovani pouze té soucasti, jiz se namitky tykaji. V opacném pfripadé
rozhodne o potvrzeni vysledku ZZ, a to téZ namitd-li Gcastnik CZV zdravotni nebo
obdobné dlvody (srov. odstavec 4). Rozhodnuti dékana je konecné.

(9) Zapis o prabéhu ZZ vyplni zkusebni komise tak, Ze vepise datum, znamku (prevzatou
z event. pisemky) a jeji strucné odlvodnéni a podepisi se vsichni ¢lenové komise.
V pfipadé pisemné soucasti oborové ¢asti ZZ bude na protokolu uveden text: viz pfiloha.
Komise v tom ptipadé do protokolu vloZi opravenou, ohodnocenou a vSsemi ¢leny komise
podepsanou pisemnou praci. Po obhajobé zavérecné prace vlozi komise do protokolu
0 ZZ posudek (posudky) prace a zajisti pofizeni zaznamu o pribéhu obhajoby, ktery
stanovenym zpusobem zverejriuje v IS STAG sekretarka garantujici katedry, ktera 2z
organizuje. V pripadé, Zze ZZ organizuje Centrum DVPP, odpovida Centrum DVPP také
za zverejnéni v IS STAG. Je-li G€astnik CZV ze ZZ hodnocen jako "neuspél”, musi byt
odlvodnéni znamky podrobné, typicky musi byt uvedeno, které polozené otazky
nedokézal U&astnik CZV spravné odpovédét, nebo jakymi jinymi zplisoby prokazal své
nedostatecné schopnosti nebo védomosti.

(10) Bezprostredné po ukonceni Ustni formy ZZ provede komise uUstni vyhlaseni, které je
verejné. Pokud ma soucdst oborové ¢asti ZZ pisemnou formu, musi byt vysledek zkousky
z predmétu ZZ vloien Centrem DVPP do IS STAG do 3 pracovnich dn. U&astnik CZV po
zverejnéni hodnoceni mize po dobu 2 pracovnich dnli nahlédnout do své pisemné prace.

(11) Neprodlené po ustnim vyhlaseni vysledkd ustni formy ZZ nebo po zadani hodnoceni
zkousky z predmétu ZZ majici pisemnou nebo kombinovanou formu do IS STAG podle
odstavce 9 postoupi pfedseda komise ZZ nebo jim povéreny ¢len komise protokoly o ZZ
véetné vsech jejich podkladl Centru DVPP, které zajisti tisk osvédceni. Obsahuje-li
protokol namitky, predd katedra jesté pred predanim podklad(i kopii protokolu dékanovi
k rozhodnuti podle odstavce 8.

(12) KaZzdou zkousku z predmétu ZZ jako i obhajobu zavérecné prace lze v pripadé
neuspéchu jednou opakovat. NeUspéch u nékteré ¢asti ZZ, resp. u zkousky z predmétu
77, neanuluje vysledek dalSich ¢asti nebo zkousek z predmétu ZZ. V pripadé takového
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neuspéchu opakuje Ucastnik CZV pouze tu ¢ast ZZ, resp. zkousku z predmétu ZZ, ve které
byl hodnocen jako neuspél.

Cast lll
Studium k prohlubovani odborné kvalifikace a dalSi zajmové vzdélavani
¢l. 33

Pusobnost

(1) Cast IlI. tohoto predpisu upravuje

a) vzdélavani v programech CZV zaméfenych na dalsi vzdélavani pedagogickych

pracovnikd, jejichz predmétem je studium k prohlubovani odborné kvalifikace,

b) kurzy pro zaméstnance JU, nebo

c) dalsi zajmové vzdélavani.

dale jen ,kurzy”.
(2) Vzdélavani v ostatnich programech CZV upravuje &ast Il.

Cl. 34
Vymezeni zakladnich pojmi a cilovych skupin

(1) Studium k prohlubovani odborné kvalifikace je prlibéZnym vzdélavanim zaméfenym na
aktuadlni teoretické a praktické otazky souvisejici s procesem vzdélavani a vychovy.
Obsahem priibéZného vzdélavani jsou zejména nové poznatky z obecné pedagogiky,
pedagogické a skolni psychologie, teorie vychovy, obecné didaktiky, védnich, technickych
a uméleckych oborl a jejich oborovych didaktik, prevence socialné patologickych jev(
a bezpecnosti a ochrany zdravi. Pribéiné vzdéldvani miZe zahrnovat i jazykové
vzdélavani pedagogickych pracovnika.

(2) Kurzy pro zaméstnance JU jsou poskytovany zpravidla za uplatu ve zvyhodnéné vysi.

(3) Dalsi zajmové vzdélavani seznamuje zdjemce zfad vefejnosti zejména s poznatky
z védnich, technickych a uméleckych oboru. V jeho ramci plati, Ze

a) kurzy realizované v ramci détské a juniorské univerzity jsou zajmové orientovanymi
kurzy uréenymi détem, zaklm ¢i studentim materskych, zakladnich ¢i stfednich skol,

b) kurzy univerzity tretiho véku jsou zdjmové orientovanymi kurzy zamérenymi na
vzdélavani osob v postproduktivnim véku, a

c) samostatné kurzy zajmového vzdélavani jsou zajmové orientovanymi kurzy
zamérenymi na vzdélavani Siroké verejnosti, tedy bez urceni pro specifickou cilovou
skupinu, neni-li v popisu programu CZV stanoveno jinak.

(4) Studium k prohlubovani odborné kvalifikace a dalsi zajmové vzdélavani je uskutecnovano
formou kurz( a seminard. Délka trvani vzdélavaciho programu je nejméné 4 vyucovaci
hodiny.

(5) Dokladem o absolvovani kurzu je osvédceni.
Cl. 35
Popis kurzu podle casti lll

(1) Zverejiiovany popis kurzu podle této ¢asti zahrnuje
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a) nazev kurzu CZV;

b) typ kurzu CZV;

c) specifikaci cilové skupiny nebo kategorie kurzu CZV;

d) profil kurzu CZV, tj. zda se jedna o kurz CZV orientovany na vykon povolani, nebo
zajmove;

e) pokud se jednd o kurz CZV orientovany na vykon povoldni, Gdaje o G&elu vzdélavani
z hlediska ziskani nebo rozsiteni kvalifikace, odborné zpUsobilosti a vykonu povolani;

f) Gdaje o ud&lovaném osvédéeni, zejména zda se jednd o kurz CZV akreditovany
nékterym uzndvacim organem;

g) formu CZV, tj. zda se kurz CZV uskute&riuje ve formé prezenéni, kombinované nebo
distan¢ni;

h) cile studia, tj. stanoveni profilu absolventa kurzu CZV;

i) obsah studia;

i) studijni plan kurzu CZV;

k) zakladni a doporucend studijni literatura nebo jiné typy studijnich opor;

) pozadavky, které musi Ucastnik CZV splnit v priibéhu kurzu CZV a pfi jeho fadném
ukonceni;

m) rozsah studia;

n) Uplata za kurz uskutecnovany v daném obdobi, platebni podminky, storno podminky;

o) minimalni kapacitu kurzu nezbytnou pro jeho uskute¢néni vdaném obdobi
a maximalni kapacitu kurzu;

p) pozadavky podminujici zapis do kurzu, pokud je takovy poZadavek nad ramec
pozadavkUl vyplyvajicich z bodu c) a n);

q) jméno odborného garanta programu CZV;

r) jméno organizaéniho garanta kurzu CZV s kontaktnimi udaji, a

s) dalsi organizac¢ni informace.

(2) Popis kurzu zpracovava Centrum DVPP; jedna-li se o akreditovany kurz, jehoz predmétem
je studium k prohlubovani odborné kvalifikace, ¢ini tak ve spolupraci s jeho garanty, ktefi
jsou povinni mu k tomu poskytovat soucinnost.

¢€l. 36
Garant kurzu

(1) Kazdy kurz ma svého odborného a organizacniho garanta. Odborného garanta kurzu
schvaluje dékan na navrh vedouciho pfislusné katedry, organizac¢niho garanta navrhuje
Centrum DVPP, schvaluje jej vedouci katedry, ktera se podili na realizaci pfisluSného
kurzu.

(2) Odborny garant odpovidd za odbornou stranku kurzu, tedy zejména za jeho koncepci,
obsahovou a metodickou uUroven vzdélavani v kurzu a volbu vhodnych didaktickych
prostfedku, zejména studijnich opor, vyuzivanych pti uskuteénovani kurzu.

(3) Organizacni garant odpovida za organizacni zajisténi kurzu, tedy zejména za pfripravu,
organizaci, evidenci a dalsi administrativni Ukony souvisejici s fadnym uskutecnovanim
kurzu, véetné radné evidence a archivaci doklad( souvisejicich s uskutec¢novanim kurzu.

Cl. 37
Podminky pro pfijeti a prijeti do kurzu
(1) Zajemce bude pfijat do kurzu, pokud

a) dorudi prihlasku v poradi neprekracujicim maximalni kapacitu kurzu,
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b) vterminu stanoveném v popisu kurzu uhradi cenu kurzu [¢l. 34 odst. 1 pism. n)],
a splni dalsi podminky pro pfijeti stanovené v popisu kurzu.
(2) Prinlaska se podava elektronicky prostfednictvim webového rozhrani integrovaného
informacéniho systému VERSO; odkaz na webovou stranku, z niz Ize prihlasku podat, se
zverejiiuje spolecné s informacemi o kurzech, do nichz je pfijimano.

(3) Zajemce obdrizi po uzavérce prihlasek podklady k uhradé uplaty na e-mail uvedeny
v pfihlasce a potvrzeni o zafazeni do kurzu se shrnutim organizacnich pokynt k ucasti.

(4) Organizaéni garant programu CZV je opravnén ke zruseni ptisluiného kurzu v pfipadé,
7e pocet Ucastnikli CZV zapsanych do kurzu je mensi nez minimalni poéet uéastnika
stanoveny v popisu kurzu podle ¢l. 35 odst. 1 pism. 0), nebo pokud realizaci kurzu brani
zavainé organizaéni diivody. Uéastnikiim zapsanym v kurzu se v takovém ptipadé vraci
uhrazena uplata v pIné vysi.

Cl. 38
Uplata za Géast v kurzu, storno podminky
(1) Vyse uplaty za Gcast v kurzu a zpUsob jeji Uhrady je soucasti popisu prislusného kurzu.

(2) Uplata za Gcast v kurzu je splatnd, pokud popisem kurzu neni stanoveno jinak, desaty
pracovni den predchazejici terminu zahajeni kurzu.

(3) Neni-li popisem kurzu stanoveno jinak, v pfipadé zruseni prihlasky ze strany zdjemce ve
IhGté 5 az 9 pracovnich dni pfed zahdajenim kurzu je Uuctovan storno poplatek ve vysi
50 % stanovené Uplaty. Pfi pozdéjSim zruseni prihlasky je u¢tovan storno poplatek v plné
vysi stanovené Uplaty.

(4) RusSeni ucasti musi byt provedeno e-mailem nebo pisemnou formou.
Cl. 39
Priibéh a ukoncovani vzdélavani

(1) Prbéh vzdélavani je evidovan v integrovaném informaénim systému VERSO, ktery
zajistuje pristup k informacim o programech CZV a evidenci U¢astnikl a absolventd CZV
pro ucely vykazovani podle platné pravni Upravy.

(2) Po ukonceni studia k prohlubovani odborné kvalifikace a dalsiho zajmového vzdélavani
vyda PF JU ucastniklim osvédceni obsahujici nalezitosti stanovené akreditaci a pfislusnou
metodikou MSMT, a to na zakladé Géasti, piipadné po splinéni dalsich podminek, které
jsou soucasti popisu konkrétniho kurzu.

v

Cast IV
Spolecna a zadvérec¢na ustanoveni
Cl. 40
Zmocnujici ustanoveni
(1) Vedouci katedry vyda k provedeni tohoto opatfeni smérnici, v niz stanovi:

a) dilci soucasti jednotlivych ZZ, skladaji-li se jednotlivé ZZ z dilcich soucasti,

b) minimalné 10 tematickych okruht jednotlivych dilCich soucasti, popf. jednotlivych
ZZ, pokud se neskladaji z dilc¢ich soucasti,

c) u dilCich soucasti nebo u ZZ majicich pisemnou formu ¢as pro jejich vypracovani
a kritéria jejich hodnoceni,
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d) popis priubéhu zkousky,

e) minimalni, pfipadné téz maximalni, rozsah zavérecné prace, a jiné formalni
poZadavky na ni kladené, zejména pak pozadavky na citace,

f) obsahové a formalni poZzadavky na zavérecnou praci vychazejici ze specifik oboru,

g) dalsi duleZité okolnosti tykajici se ZZ, existuji-li, a

h) ucinnost smérnice k 8. 2. 2018.

(2) Vedouci katedry stanovi v této smérnici za ucelem zajisténi efektivni spoluprace mezi
Centrem DVPP a jednotlivymi katedrami garanta katedry pro oblast CZV.

(3) Vedouci katedry je za ucelem realizace postupl podle tohoto opatfeni opravnén
ukladat ¢lentiim katedry dalSi povinnosti, a to zejména povinnost vloZit v jim uréeném
terminu data udéleni zapoctd, resp. data a hodnoceni zkousek, do IS STAG, nebo
povinnost konzultovat s nim nebo sgarantem programu CZV stanovisko k uznani
predmétu podle ¢l. 26 odst. 6.

(4) Vydanim smérnice se rozumi jeji zvefejnéni na webové strance katedry a doruceni
odkazu na jeji text vedoucimu Centra DVPP. Vedouci Centra DVPP smérnici bez
zbytecného odkladu zverejni prostiednictvi webovych stranek fakulty.

(5) Pravidla obsazena ve smeérnici jsou zdvazna pro vsechny, jichz se tykaji. Zmény
v pravidlech lze ¢init jen vydanim nové smérnice, a to postupem podle odstavce 4;
ucinnost nové smérnice vtakovém pripadé stanovi dékan, a to tak, aby zmény
nezasahly do pravni jistoty Géastniki CZV, na néz smérnice dopada.

Cl. 41
Uéinnost

Toto opatieni nabyva Ucinnosti 1. 9. 2019.

V Ceskych Budé&jovicich 19. 7. 2019

doc. RNDr. Helena Koldova, Ph.D.
dékanka PF JU

Vybrana ustanoveni novel

Cl. 5 Opatieni d&kanky €. 8/2019 o zméné nékterych opatfeni dékana

Pfechodna ustanoveni

(1) Posudek ZZ odevzdané pred dnem nabyti uéinnosti tohoto opatfeni vypracovava pouze
odborny konzultant. Oponenta ZZ podle ¢l. 31 odst. 8 odevzdané po nabyti Ucinnosti
tohoto opatreni, ktery nebyl ke dni nabyti U¢innosti tohoto opatieni urcen, ur¢i odborny
konzultant bez zbytecného odkladu po dni nabyti ucinnosti tohoto opatreni.

(2) Vedouci kateder uvedou své smérnice do souladu s timto opatfenim do 1. 12. 2019.
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