Pedagogicka Jihoéeska univerzita
fakulta v Ceskych Budéjovicich

V Ceskych Budé&jovicich dne 21. 5. 2026

Sdéleni tajemnice PF JU €. 2
k postupu pro ohlaseni konference

Informovani tajemnika fakulty — mjoklova@pf.jcu.cz

Z bezpecnostnich divodd musi dat poradatel akce informace vedeni fakulty o pfitomnosti a pohybu
cizich osob v budovach PF JU.
Tyto informace musi obsahovat:

e nazev konference, datum a Cas konani, misto konani (budova PF JU, u¢ebna), program;

e poZadavek na blokaci uceben, kterda bude ekonomickym oddélenim provedena
v systému STAG: specifikace, pocCet mistnosti, pfesny ¢as vyuZiti prostor (véetné pripravy);

e zohlednéni organizacnich potieb (vratny, uklid, technicka podpora, AV technika apod.)

Na zakladé tohoto poZadavku bude ekonomickym oddélenim pfipravena kalkulace, ktera musi byt
prilohou Zadosti o zastitu (viz niZe). Pro potfeby fakturace je nezbytné doloZit na ekonomické
oddéleni fakturacni Udaje poradatele.

O konani konference musi byt vedeni fakulty informovano s dostatecnym predstihem (idealné 4
tydny pred akci, nejpozdéji viak 2 tydny).

Zadost o zastitu dékana — dekan@pf.jcu.cz

Z dGivodu posouzeni reZijnich nakladd je mozné podat Zadost o zastitu dékana, ktera se nasledné
projednava a schvaluje na Kolegiu dékana.

Udéleni zastity mlze ovlivnit vysi reZijnich nakladl — zaleZi na charakteru konference (zda se jedna
o konferenci s/bez poplatk(l, podporu student(, vyznamnost dané akce pro PF JU, apod.)

Organizacni a bezpecnostni aspekty

Poradatel konference se zavazuje seznamit se a fidit se pfisluSnymi bezpeénostnimi predpisy,
predpisy poZarni ochrany a ochrany zdravi, dodrZovat navstévni a provozni fad budov a v tomto
smyslu pokyny pro néj vyplyvajici respektovat.

Poradatel se zavazuje a je povinen udrZovat a zajistit poradek v ucebnach a v jejich okoli a vidy
po skonceni konference uvést vyuzité prostory do stavu, ve kterém je prevzal.
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Ucastnici konference jsou zodpovédni za poskozeni a zne&isténi prostoru (napf. odhazovani
odpadkl mimo odpadkové kose). Znecisténé prostory je poradatel povinen po sobé uklidit takovym
zpUsobem, aby ze strany udrzby nebylo nutné provadét uklid ve zvysené mire.

Je nezbytna koordinace se spravcem budov (vedouci OSUB — p. Pfeffer, tel. 702 012 366), ktery
zajisti potfebné provozni zaleZitosti (obsazenost vratnice, uklid, apod.)

V pripadé potreby zapUjéeni Cipové karty ,,HOST” je potreba kontaktovat ekonomické oddéleni —
pi Bizonova, tel. 724 379 526.

Vzor zadosti o zastitu:

Dékan PF JU
[Adresa fakulty]

Véc: Zadost o udéleni zastity nad konferenci
Vazeny pane dékane,

dovolujeme si Vas oslovit s Zadosti o udéleni zastity nad odbornou konferenci [nazev konference], ktera se
uskutecni dne [datum konani] v prostordch [misto konani].

Cilem konference je [stru¢né popsat zaméreni a vyznam konference, napf. ,diskuse aktudlnich otazek
prava a jeho aplikace v praxi“].

Akce je uréena odbornikiim z akademické sféry, pravni praxe i studentlim, a jejim prostfednictvim chceme
podpofit odbornou debatu a sdileni zkusenosti.

Vase zastita by pro nds znamenala vyznamné ocenéni odborného pfinosu konference a posileni jeji prestize.
V pripadé Vaseho souhlasu bychom Vas radi informovali o programu a pripadné Vas uvitali pfi zahajeni akce.
Dékujeme za zvazeni nasi Zadosti a tésime se na moznost spoluprace.

S pozdravem,

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich mjoklova@pf.jcu.cz
Pedagogicka fakulta +420 389 033 029 %
Jeronymova 10, 371 15 www.pf.jcu.cz 1 r * Kk
Ceské Budéjovice, Ceska republika WWW.jcu.cz



