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PROVOZNI RAD BUDOV PF JU

Jeronymova 199/8, 200/10, Dukelska 246/7, 245/9, U T¥i lv( 1725/1a,
Na Sadkach 305/2a/ 1687/1c

Seznam pouzitych zkratek:

JU — Jihogeska univerzita v Ceskych Budé&jovicich
PF JU — Pedagogicka fakulta JU

PF 1 - Jeronymova 199/8 a 200/10

PF 2 — Dukelska 246/7, 245/9

PF 3 - U Tii v 1725/1/a

PF 4 — Na Sadkach 305/2a

PF 5 — Na Sadkach 1687/1c

CTPV — Centrum technologické podpory vzdélavani
JIS — Jednotny identifikacni systém

OSIS — Oddéleni spravy informacnich systéml
OSUB — Oddéleni spravy a udrzby budov

OSUS — Oddéleni spravy a udrzby sportovist

¢.1
Uvodni ustanoveni

Provozni fad stanovuje pravidla provozu v budovach Pedagogické fakulty, Jeronymova 8 a 10,
Dukelska 7 a 9, U TFi vl 1a a Na Sadkach 2a, 1c, Ceské Budé&jovice (dale jen ,budovy"). Obsahuje
souhrn pokyn( a pravidel, kterd upravuji organizaci a provoz objektli, dodrZovani poradku,
bezpecnost a ochranu majetku v budovach. Provozni fad je zdvazny pro vsechny subjekty umisténé
v prostorach budov a pro vSechny fyzické osoby, které se v prostorach budov pohybuiji.

Cl.2
Pobyt v budovach v provozni dobé

Vstup do budovy PF 1 je hlavnim vchodem z ulice Jeronymova 10.

Bocni vchod z parkovisté OD Prior do dvora slouZi pro provoz sluzebnich automobilli, parkovani vedeni
PF, dale pro stéhovani a prepravu vétsich bremen a materialu a pro vstup télesné postizenych osob do
budovy.

Ostatni vchody slouzZi jako unikovy vychod.

Vchody do budov jsou opatifeny systémem JIS.

Standardni provozni doba vSech budov je od 6:00 do 22:00 hodin v pracovni dny, pti¢emz pfistup do

1



budov je moiny ve zkouskovém obdobi, pro kombinované formy studia a CZV iv sobotu, a to dle
rozvrhu, ktery je dostupny na strankach PF JU. Podle téchto potieb vyuky jsou upravovany pfistupy
studentd, akademickych pracovnik( i G¢astniki CZV v systému JIS.

V provozni dobé je povolen pobyt v budovach zaméstnancim PF JU, studentiim JU a dalSim osobam,
které vyuzivaji sluzby poskytované PF JU pro verejnost, a ddle osobam, které zde vykonavaji ¢innost
zpravidla na zdkladé smlouvy s PF.

Pracovnici PF maji ptistup do budov denné v rozmezi od 6:00 do 22:00 hodin. Odchod z budov je po
této hodiné mozny kdykoliv.

Mimo provozni dobu jsou nékteré budovy zakdédovany nebo je aktivizovan JIS.

Cl.3
Pobyt v budovach mimo provozni dobu

V dobé prazdnin, statnich svatkli, mimoradnych udalosti apod., miZe byt standardni provozni doba
budov upravena dle potieby.

Zaméstnanci OSUB maiji pfistup do budov na zaméstnanecké karty systémem JIS neomezené.

Zameéstnanec odpovida za radné uzamdceni dvefi svého pracovisté (tj. kancelare, ucebny apod.), za
uzavreni oken a vypnuti osvétleni. Dale odpovida za vypnuti vSech spotiebicl a zafizeni pfi odchodu ze
spole¢nych prostor pracovisté, pokud odchazi jako posledni.

Zameéstnanci PF JU, pfipadné jiné osoby, mohou pobyvat v budovach PF JU mimo provozni dobu na
zakladé trvalého nebo docasné omezeného povoleni, vydaného dékanem PF JU. Odlvodnénou Zadost
o pobyt v budovach se podava na sekretariat dékana (dekanat@pf.jcu.cz). Dékan rozhodne, povoleni

pro pobyt mimo provozni dobu predd OSUB, které eviduje pohyb osob v budovach, kterym bylo
povoleni k pobytu v budovéch udéleno v dokumentu sdileném s dékanem PF JU.

Cl. 4
JIS = jednotny identifikacni systém

Vétsina vchodovych dvefi budov se otevird pomoci zaméstnaneckych karet JIS, véetné nékterych dvefi
na chodbach a vybranych uceben.

Kazdy zaméstnanec, student JU i G¢astnik CZV je drZitelem zaméstnanecké, studentské cipové karty
JIS, & karty Géastnika CZV.

KaZdy zaméstnanec plsobici v budovéch, kazdy student a G€astnik CZV navitévujici objekt je povinen
mit u sebe Cipovou kartu, pomoci které se mlze pohybovat po budovach. Pfistupova prava na
jednotlivych kartdch nastavuje CITJU ve spolupracis pracovniky CTPV a OSIS.

Cipové karta ,,HOST" je uréena pro umoznéni pfistupu jednorazoveé ¢i kratkodobé plsobicich osob naJu
mimo pracovné pravni vztah.
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€5
Vjezd a parkovani vozidel na parkovisté budov

Upravuje: Dopravne provozni rad PF JU.pdf (jcu.cz).

Vjezd na parkovisté budovy Jeronymova 10 je z boku pres parkovisté OD Prior a slouZi pro provoz
sluZzebnich automobill a parkovani vedeni PF a pro vstup télesné postizenych osob do budovy.

Vjezd na parkovisté Jeronymova 8 za budovou slouZi pro parkovani zaméstnancl PF, dale pro stéhovani
a prepravu vétsich bremen a materidlu.

Vjezd na parkovisté budov PF 2 a PF 3 je z ulice U TFi Ivl. SlouZi k parkovani zaméstnancd, resp.
vedoucich kateder, dale pro stéhovani a prepravu vétsich bremen a materidlu a pro vstup télesné
postizenych osob do budovy.

Parkovisté i bo¢ni vchody z parkovisté a vytah jsou opatfeny zavorou a systémem JIS.

Vjezd na parkovisté budov PF 4 a PF 5 je z ulice Na Sadkach a slouZi k parkovani zaméstnancu, dale pro
stéhovani a prepravu vétsich bremen a materialu a pro vstup télesné postizenych osob do budovy.

Cl.6
PFistup zvifat do budov PF JU

Vstup zvitat do budov PF JU je pfisné zakdzan mimo vodicich nebo asistencnich psu, ktefi mohou byt
nezbytnou pomtickou pro socidlni inkluzi a integraci. Student, zaméstnanec, Ucastnik CZV & host
fakulty, ktery potfebuje jeho stdlou podporu, o pfitomnosti psa informuje vedouciho pfislusného
pracovisté nebo tajemnika fakulty.

.7
Ochrana majetku a osob v budovach

Vsechny osoby pobyvajici v budovach jsou povinny chovat se tak, aby ptedchazely poskozeni, ztrate,
zniceni a zneuziti majetku v budovach. Déle jsou povinny chovat se tak, aby nedoslo k ohrozeni zdravi
a Zivota ostatnich osob v budovach.

Do budovy nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou pfislusnikl bezpecnostnichslozek, ktefi jsou
povéreni k vykonu sluzby v budové.

V celé budové je zcela zakdzano koureni, pozivani alkoholickych napojl a pouZivani otevieného ohné.
VSichni jsou povinni dodrZovat zakaz vstupu do prostor oznaenych bezpecnostnimi a poZarnimi cedulkami.

ReZim uzivani prostor, které neslouzi potfebam PF JU, je upraven pfislusnou najemni smlouvou, pfip.
dohodou o uZivani prostors jinym subjektem.

Inventar a zafizeni budov neni povoleno vynaset a vyvazet z objektl (s vyjimkou movitych véci, které
ma zaméstnanec svéfeny na zakladé pisemné dohody, resp. potvrzeni, napf. mobilnitelefon, notebook
apod.) bez pisemného souhlasu vedouciho pracovisté.


https://www.pf.jcu.cz/images/PF/fakulta/dokumenty/vnitrni-predpisy/Dopravne_provozni_rad_PF_JU.pdf

V budoviach je zakazano provadét vylepovani plakatli, oznameni a materialll obdobného charakteru
mimo vyhrazena mista (ndsténné tabule).

Je zakdzdan vstup do budov s jizdnim kolem, kolobézkou apod. a uklddani kol a kolobézek v prostorach
budov, mimo mist k tomu uréenych, tj. stojan( na kola, které jsou umisténé ve dvore a pred budovami.

Do budov je zakdzano vnaset zbrané, predméty ohrozujici Zivot a zdravi, jakékoliv pyrotechnické
predméty (vybusniny apod.) a vnaseni samostatnych baterii.

C.8
Sprava a udrzba mistnosti v budovach

Provoz, udrzba, opravy a uklid v budovach jsou zajistovany prostrednictvim OSUB a OSUS. PoZadavky
na bézné opravy a hlaseni zavad se dle charakteru predavaji e-mailem na adresu vedoucimu Oddéleni
spravy a udrzby budov mpfeffer@pf.jcu.cz ¢ vedoucimu Oddéleni spravy a Gdrzby sportovist
dpichlik@pf.jcu.cz

(v akutnich pripadech telefonicky na ¢islo vedoucich OSUB 702 012 366 nebo OSUS 606 455 282).

Provozni podminky a spravu poslucharen i uéeben zajistuji koordinované zaméstnanci CTPV a OSIS,
kteri odpovidaji za plnou funkénost mistnosti a zde umisténych technickych zafizeni, IT a AV techniky.

Vsechny osoby pobyvajici v budovach jsou povinné podilet se na maximalné hospodarném provozu
budov, a to zejména hospodafenim s energiemi vseho druhu.

€19
Provoz vytahu

Je zakdzano vytahem prepravovat vétsi pocCet osob a prekra¢ovat maximalni povolenou hmotnost,
neZ je uvedeno ve vytahu. Ve vytahu, stejné jako v celé budové, plati zakaz koureni. Pfeprava déti do
12 let bez doprovodu dospélé osoby je ve vytahu zakazana.

Vytah je vybaven tlacitkem pro vzdalenou komunikaci k vyprostovani osob.

¢l.10
Pozarni ochrana

Pro budovy jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan, se kterymi jsou povinny
se seznamit a fidit se jimi vSechny osoby, které se v budovach pohybuji.

Pfi mimoradnych udalostech a situacich, jako je napf. porucha rozvodu energii, vody, tepla, pozarni
poplach apod., je povinnost kazdého ihned informovat vedouciho OSUB, resp. ihned nahl3sit
mimoradnou situaci spravci budovy.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodi$té a ostatni vefejné prostory v
budovach. Cesty musi zlstat trvale volné v celém profilu. UZivat tyto prostory jako skladisté a

odstavné plochy je zakazano.

Kazda osoba pfitomna v budovdach je povinna pocinat si tak, aby nedochdzelo ke vzniku pozaru,
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zejména pfi pouzivani tepelnych, elektrickych a jinych spotrebic.

Kazda osoba pfitomna v budovach je povinna pfi zjisténi vzniku poZaru pouzit vSech vhodnych
prostiedkl k jeho likvidaci. Pokud zjisti, Ze pozar nemUze vlastnimi silami uhasit, provede dalsi
nezbytné kroky k zajisténi ochrany osob a majetku (pfivolani HZS).

Je zakdzadno bezdlvodné privolavat jednotku poZarni ochrany, poskozovat, zneuZivat nebo
znemoznovat pouZiti hasicich pfistrojd, hydrantd a jinych prostfedkl pozarni ochrany.

PoZarni poplachové smérnice a graficka znazornéni uniku z jednotlivych podlaZzi budov jsou viditelné
umistény v prostorach budov.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani pozarnich predpisil zodpovidaji jednotlivi vedouci
zaméstnanci na jimi fizenych pracovistich.

Za povinné vybaveni technickymi prostiedky pozarni ochrany v budovach, zajisténi pravidelnych revizi
a oprav odpovida vedouci OSUB a OSUS.

€11
Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Zaméstnanci PF JU, studenti a G€astnici CZV jsou povinni dodriovat predpisy k zajisténi bezpe&nosti a
ochrany zdravi pfi praci.

Na jednotlivych pracovistich a katedrach jsou umistény prenosné lékarnicky s predepsanym
vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci. V budovach PF1, PF2 aPF4 jsou umistény funkéni
defibrilatory.

Vsechna vyhrazena technicka zatizeni souvisejici s provozem budov musi byt pravidelné revidovana
dle pfrislusnych predpisli. Revizni zpravy téchto zafizeni eviduje vedouci OSUB a OSUS, ktery je
soucasné odpovédny za v€asné odstrafovani zjisténych zavad.

V pripadé stavebnich Uprav v budové jsou vsichni povinni respektovat vydana omezeni a respektovat
vystrazna oznaceni po dobu nezbytné nutnou k provedeni téchto praci.

Svarecské prace a ostatni prace se zvySenym nebezpecim nad rozsah pracovnich postupt Ize v budové
vykonat pouze na zdkladé pisemného povoleni vydaného OSUB a OSUS.

€12
Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodafstvi v budovach je fizeno OSUB a OSUS, které zajistuje likvidaci odpadu pomoci
odbornych firem.

Do kontejner( a pfislusnych nadob na odpad umisténych v budovach muze byt odkladan pouze
odpad do téchto nadob urceny. V kancelafich a u¢ebnach jsou nddoby na komunalni odpad, na
toaletach jsou nadoby urcené na poutzité papirové rucniky, na chodbdach jsou navic nadoby na



tfidény odpad. Papir, plasty, kov a bioodpad se tfidi do zvlast k tomu uréenych nadob.

Odpad, ktery nema vySe zminény charakter (tj. nejednd se o komundlni odpad, papir, resp. plasty),
poptipadé tzv. nebezpecny odpad (polystyren, elektronika, baterie apod.), je likvidovan oddélené
prostfednictvim OSUB, OSUS.

€. 13
Zavérecna ustanoveni

Kontrolou dodrZzovani provozniho fadu je povéren vedouci OSUB, OSUS.

Provoznifad nabyva Gcinnosti dnem 29. 9. 2026



