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Co VvV manualu naleznete:

1. Zadavani bakaldiské prace (S. 1)
Jaké téma zvolit?
Kdy bakalarskou praci zadavat?
U koho bakalarskou praci zadat?

Jak vypada formular pro navrh zadani bakaldrské prace?

2. Obsah a formalni povaha bakalaiské prace (s. 7)
Jaky je rozsah bakalarské prace?
Co obsahuje cast teoreticka?
Co obsahuje cast prakticka?

Jak vypada a co obsahuje seznam literatury?

3. Co je jesté vhodné védeét (S. 12)
Jak casto mam konzultovat bakaldrskou praci se svym vedoucim?
S jakymi etickymi aspekty je zapotrebi pri zpracovani bakalarské prace pocitat?

Jak dulezita je jazykova a stylisticka stranka bakalarské prace?

4. Odevzdavani bakaldiské prdace (S. 13)
Kdy mohu bakalarskou praci odevzdat?
Jak a kam mam bakalarskou praci odevzdat?

Co bude nasledovat po odevzdani bakalarské prace?

5. Obhajoba bakaldi'ské prdace (S. 15)



1. Zadavani bakalarské prace

Bakalatska prace predstavuje zavrSeni vaseho vysokoskolského studia a je ptilezitosti ukéazat
znalosti, dovednosti a zkuSenosti, kter¢ jste béhem studia ziskali. Je vysledkem vasi samostatné

prace, odborného zajmu a schopnosti vénovat se vybranému tématu do vétsi hloubky.

Jake tema zvolit?

Téma bakalaiské prace vychazi predev§im z vaSich zajmi, dosavadnich zkuSenosti a
odborného zaméreni. M¢lo by byt oblasti, ktera vas zajima, motivuje k dal§imu poznavani a
umozni vam propojit teoretické znalosti s praktickymi otdzkami vaseho oboru. Spravné€ zvolené

téma je dulezitym zékladem pro uspeSné zpracovani celé prace.

Bakalaiské prace na KPEP mivaji nejcastéji praktické zaméreni. Jedna se napf. o prace,
jejichz cilem je vytvorit navrhy a realizace vyukovych aktivit, didaktickych materiald,

inovativnich tematickych celkd, projektii nebo metodickych postupl pro praci s détmi.

Pokud vSak mate zdjem o hlubsi odborné zpracovani tématu, zejména s ohledem na dalsi
studium nebo budouci akademické sméfovani, je mozné zpracovat také bakalarskou praci
vyzkumného charakteru. Vznikaji tak napf. prace zalozené na empirickém Setfeni,

ptipadovych studiich (kazuistikach) nebo jinych odbornych ptistupech.

Konkrétni podobu prace vzdy konzultujte se svym vedoucim, ktery vam pomiize zvolit

vhodné zaméfeni, postup zpracovani a odpovidajici metodologii.

Kdy bakalarskou praci zadavat?

Bakalarska prace se zadava v letnim semestru druhého ro¢niku studia (vaze se na Bakalarsky
seminaf 1). V pribéhu zimniho semestru tohoto roc¢niku absolvujete piedmét Metody
pedagogického vyzkumu, ve kterém se seznamite se zakladnimi principy zpracovani odborné
prace, postupy pii vyhledavani odbornych zdroji a praci S nimi, s metodami vyzkumu i pravidly

tvorby bakalarské prace.

Soucasti vystupt tohoto predmétu obvykle byva také volba a upresnéni tématu bakalarské
prace, domluva spolupréce s ptislusSnym vedoucim a nasledné zadani tématu do informacniho

systému.



Termin zadavani bakalarskych praci se Fidi harmonogramem pro dany akademicky rok
(pro PF JU to obvykle byva kolem poloviny dubna). Harmonogram AR je vzidy
k dispozici na webovych strankach PF JU.

Pokud jiz mate jasnou predstavu o tématu bakaldiské prace a vite, s kym byste ji chtéli
zpracovavat, je vhodné oslovit vybraného vedouciho prace i diive. V¢asna domluva vam
umozni zajistit si spolupraci s vedoucim, ktery se dané oblasti vénuje a ktery bude mit

dostatecnou kapacitu pro vedeni vasi prace.

Doporucujeme proto zacit o tématu bakalarské prace premyslet s predstihem a vybirat oblast,
kterd vychazi z vaSich zajmu, zkuSenosti a odborného zaméteni. V€asna volba tématu vam
poskytne dostatek prostoru pro piipravu, konzultace s vedoucim a kvalitni zpracovani celé

prace.

U koho bakalarskou praci zadat?

Na katedfe plisobi odbornici zamétujici se na riiznd témata a oblasti, kterym se béhem svého
profesniho piisobeni vénuji. Pii vybéru vedouciho bakaldiské prace proto doporucujeme
vychdzet predev§im z vaseho z4jmu o konkrétni téma a z odborného zaméteni jednotlivych

vyucujicich.

Piehled odborného zaméreni jednotlivych ¢lenii katedry a nastin tematickych okruhii,
kterym se mohou v bakalaiskych pracich vénovat, naleznete nize. Tento piehled vam muze

pomoci pii hledani vhodného vedouciho a pti formulaci vlastniho tématu prace.

Pokud mate z4jem zpracovavat téma, které spada mimo hlavni odborné zaméteni katedry, je
mozné po domluvé oslovit také vyucujici z jinych kateder nebo externi odborniky, ktefi se
dané oblasti vénuji (vzdy je nutné pfredem domluvit s vedouci katedry). I v té€chto pfipadech
je vsak nutné, aby byla bakaldiska price zadana pod katedrou KPEP. Téma a mozZnost

spoluprace je proto vzdy potieba v¢as konzultovat a domluvit.




Interni zaméstnanci — odborné zaméieni a ndastin témat

(témata se konkretizuji na zdkladé individualni domluvy):

PhDr. Kamila Homolkova, Ph.D.

Zaméieni: hudebni, feCova a dramatickd vychova; ¢tenafska gramotnost; inkluzivni

vzdelavani; osvojovani jazyka; didaktické materidly; alternativni a augmentativni komunikace

Témata: rozvoj komunikacnich schopnosti ucitele; osvojovani ¢estiny jako prvniho (dalsiho)
jazyka; metody dramatické vychovy ve vzdélavani; rozvoj étenai'ské gramotnosti v MS a prace
s knihou; kazuistiky — dit¢ s netypickym vyvojem v MS; inkluzivni p¥istupy ve vzdélavani;
tvorba vyukovych materidli a testovani materiali; verbalni a neverbalni komunikace ditéte a

uzivani metod alternativni a augmentativni komunikace

Mgr. Martina Lietavcova, Ph.D.

Zaméreni: dité se specialnimi vzdélavacimi potfebami v MS; rizika specifickych vyvojovych

poruch uceni a v pfedskolnim véku; Ctenarskd gramotnost; vytvarné ¢innosti v MS

Témata: systém pedagogického diagnostikovani v MS; podpuirna opateni v MS — kazuistiky;
nastup do MS a adaptace; piechod z matefské $koly do zakladni; sniZeni rizik $kolniho
neuspéchu; morfologické a fonologické uvédoméni jako prediktory Ctenaiské gramotnosti;
rozvoj ctenarskych strategii jako podpora porozuméni poslouchanému (Ctenému) textu;

artefiletické ¢innosti v MS; galerijni animace; spoluprace galerii s MS

Mgr. Marie Najmonova, Ph.D., MBA

Zaméreni: pedagogicka diagnostika; inkluzivni pedagogika; venkovni vzdélavani; spoluprace

aktértl vzdélavani v MS (MS, rodina, asistent pedagoga, dalsi pedagogicti pracovnici)

Témata: pedagogickd diagnostika jako nastroj individualizace vzdélavani v MS; inkluzivni
vzdélavani v MS a podpora rozmanitosti détského kolektivu; podpora socialné-emoéniho
rozvoje a pozitivniho klimatu v MS; déti s odlisnym matefskym jazykem v predskolnim
vzdélavani; venkovni vzdélavani a vyuziti $kolni zahrady pro rozvoj ditéte; spoluprace MS,

rodiny a dalSich aktért pii podpoie ditéte ve vzdélavaci instituci



Mgr. Edita Nevoralova
Zaméieni: psychologie, klima v MS

Témata: adaptace ditéte s odliSnym mateiskym jazykem; kazuistiky — traumatizované dité
v MS; utvaieni pozitivniho klimatu v MS; rozvoj socidlnich dovednosti u ditéte v MS; emoéni

gramotnost v MS

Magr. Josef Nota, Ph.D.

Zaméreni: pedagogickd a Skolni psychologie se zaméfenim na reflexi a sebereflexi
pedagogické zkuSenosti; profesni rozvoj a utvaieni profesni identity uciteld a ucitelek;
pedagogické vztahy; vychovné postoje pedagogh a pedagozek a psychologické aspekty

edukacniho procesu

Témata: kazuistiky a pripadové studie z oblasti pedagogické a Skolni psychologie — profesni
adaptace pedagogl a pedagozek v pocatecni fazi profesni drahy; reflexe profesni zkuSenosti
pedagogt a pedagozek v zavéreéné fazi profesni kariéry; subjektivni prozivani vychovnych a
adaptacnich obtiZi rodici konkrétniho ditéte; psychologické aspekty prozivani pedagogickych
neuspechii; motivace k volbé pomahajici profese; implicitni vychovné postoje pedagogi a
pedagozek: dopad na pedagogickou praxi; motivace rodi¢l k uplatiiovani alternativnich
vychovnych pfistupl; profesni vztahy a spoluprdce mezi pedagogem/pedagozkou a

asistentem/asistentkou pedagoga

Mgr. Veronika Placha, Ph.D.

Zaméreni: rozvijeni emoc¢nich kompetenci; osobnostni rtist; psychohygiena; naro¢na témata

ve vychove (smrt, sexudlni edukace, odliSnosti)

Témata: podpora déti s naroénym chovanim v MS (na zakladé dlouhodobého pozorovéni);
rozvijeni emocnich kompetenci a psychické odolnosti; prace s kolektivem tfidy (podpora
zatlenéni odmitanych déti); téma smrti v MS; témata sexualni vychovy v MS; ugiteltiv

osobnostni rist; psychohygiena ucitele



Mgr. Dita Podhrazska, Ph.D.
Zaméreni: predSkolni pedagogika; matefska Skola; fizeni mateiské Skoly; alternativni

vzdélavaci programy

Témata: aktualni témata v MS; RVP PV v praxi MS — tvorba SVP a p¥iprav na ¢innost; hudebni
a pohybové &innosti v MS; ¥izeni MS v praxi; osobnost pedagoga; predskolni pedagog a jeho

profesni rozvoj; alternativni a inovativni programy v MS

Mgr. Petra Waldaufova

Zaméreni: matematickd pregramotnost a rozvoj logicko-matematickych predstav
v predskolnim véku; prace s détskou literaturou v MS; dramaticka vychova, rolové hry a
osobnostné-socialni rozvoj déti; hudebni a hudebné-pohybové cinnosti v piedskolnim
vzdélavani; projektovani integrovanych blokl a inovativni metody vyuky; adaptace, mentoring

a profesni podpora zacinajiciho ucitele v MS

Témata: propojeni hudebnich a dramatickych ¢innosti jako prostfedek rozvoje osobnostné-
socialnich kompetenci déti v MS; rozvoj matematické pregramotnosti a rytmizace
prostiednictvim hudebné-pohybovych a dramatickych her; vyuziti prvkl tvofivé dramatiky
v integrovanych blocich kurikula MS; implementace prvki alternativnich vzdé&lavacich
programii do b&zného SVP MS; rozvoj matematickych piedstav v predskolnim véku
prostfednictvim estetickych ¢innosti; uvadéni zaginajiciho uéitele do praxe MS a adaptace na
pedagogické prostiedi; adaptaéni proces déti pii vstupu do MS a vyuziti zazitkovych a

adaptacnich technik

Externi zaméstnanci a zaméstnanci jinych kateder, kteii jsou s KPEP uzce provazdni

(uvedeno odborné zaméieni, témata se konkretizuji individudlné):
Mgr. Tomas Sosna, Ph.D. — zaméFeni: rozvoj polytechnické gramotnosti v MS

Mgr. Eva Svobodova — zaméFeni: tvorba SVP v MS; tiidni planovani; vzd&lavaci strategie

v predskolnim vzdelavani; formativni hodnoceni; respektujici komunikace

PaedDr. Alena Vachova — zaméreni: logopedicka prevence; esteticka témata v predskolnim

vzdelavani; planovani predskolniho vzdélavani



Jak vypada formular pro navrh zadani bakalarské prace?

Formulaf pro ndvrh zadani bakaléaiské prace naleznete nize. Krome zékladnich identifika¢nich
udaji (napf. nazev prace, jméno a osobni Cislo studenta/ky, vedouci prace) obsahuje také dalsi
dilezité casti, které charakterizuji zamyslené zaméfeni prace. Bakalarské prace, které vedou

asistenti, budou mit pfidélené¢ho konzultanta (urcuje vedouci katedry).

Soucasti formulafe je zejména anotace, ve které strucné predstavite téma prace, jeji zaméieni,
hlavni cil a pfedpokladanou metodologii. Anotace by méla poskytnout zékladni ptedstavu

o tom, ¢emu se budete v praci vénovat.

Formular dale obsahuje také seznam odborné literatury, ze které budete pii zpracovani prace
vychazet. Pti zad4dvani bakalafské prace tento seznam muze obsahovat cca Sest stéZejnich dél,
ve finalni verzi prace je rozsifen. Literatura musi byt uvedena v souladu s citaénimi pravidly

APA 7 (viz dale v této metodice).

Pti vyplnovani formulare proto vénujte pozornost nejen spravnosti formalnich udaji, ale také
ptesnému formulovani tématu, anotace a vybéru vhodnych odbornych zdrojii. Tyto ¢asti budou

tvotit zaklad pro dalsi zpracovani vasi bakalatské prace.

Podklad pro zadini BP do STAGu

Iméno a pfijmeni studenta /studentky:
Osobni Eislo:

Katedra: Katedra primarni a preprimarni pedagogiky
Obor: Utitelstvi pro matefske skoly
Studyni program: Specializace v pedagogice

Datum zadani: bfezen 202_
Planované datum odevzdani: duben 202

Rozsah graf praci v BP: dle potfeby
Rozsah textu BP: 2540 normostran

Vedouci BP:
Planovany oponent BP:

Konzultant (urtuje vedouci KPEP):

Nazev prace:

Nazev prace v anglicting:

Zasady pro vypracovani (anotace):

Seznam literatury (abecedné a dle citaénd normy APA 7):



Téma préce nebo anotaci je mozné v oduvodnénych piipadech pozménit prostiednictvim
elektronické zadosti na studijnim odd¢leni, a to maximalné ¢tyri mésice pred planovanym
odevzdanim prace. V okamziku, kdy student obdrzi schvaleni zadosti o0 zménu v bakalarské
praci, je nutné, aby student piedal vedoucimu prace novy formuléi pro navrh zadéani, kde jsou
zapracovany schvalené zmény. Upravené zadani nésledné vedouci prace pieposle pani

asistence k dal§imu zpracovani.

2. Obsah a formalni povaha bakalarské prace

Obsahové a formalni pozadavky pro bakalafskou praci na Pedagogické fakult¢ JU jsou

dostupné zde:

https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-anglistiky/pro-studenty/informace-

bp/pokyny-k-vypracovani-bakalarske-prace.

Bakalarska prace obsahuje nasledujici nalezitosti:

V' titulni stranu podle stanoveného vzoru,

(\

prohlaseni autora o samostatném zpracovani prace a (ne)pouzivani Al (jednotlivé pfilohy

uzivani Al jsou uvedené zde: https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/ostatni),

anotaci v Ceském a anglickém jazyce a klicova slova v obou jazycich,

podékovani,

obsah préce,

uvod (ve kterém piedstavite téma, cile prace a jeji strukturu; neéislovana kapitola),
vlastni text prace rozdéleny do odpovidajicich kapitol,

diskusi (v niZ porovnavate teoretické poznatky se svymi zjisténimi),

zavér (shrnujici hlavni poznatky a ptinosy prace),

seznam pouzité literatury a ptipadné dalSich zdroji (podle citacni normy APA 7),
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ptilohy (pokud jsou soucasti prace).



https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-anglistiky/pro-studenty/informace-bp/pokyny-k-vypracovani-bakalarske-prace
https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-anglistiky/pro-studenty/informace-bp/pokyny-k-vypracovani-bakalarske-prace
https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/ostatni

Jaky je rozsah bakalarské prace?

Bakalatska prace ma rozsah 25-40 normostran vlastniho textu (ptilohy se do tohoto poctu
nezapocitavaji). Prace se skldda z teoretické a praktické casti, které by mély byt vzajemné
tematicky propojené a pfiblizn¢ vyvazené z hlediska rozsahu, pticemz v ptipad¢ prakticky

(nebo vyzkumn¢) zaméfenych praci muze byt tato cast obsahlejsi.

Bakalatska prace se strankuje: prvni viditelné ¢islo strany se obvykle objevuje aZ na prvni
strané uvodu, pficemz tato strana jiz nese odpovidajici poradové ¢islo (napt. 6 nebo 7 podle

poctu ptedchazejicich stran). Strany pfiloh se necisluji.

Co obsahuje cast teoreticka?

Teoretickd ¢ast vytvari odborny zaklad pro zpracovéani tématu — vymezuje zakladni pojmy,

shrnuje dosavadni poznatky a predstavuje teoreticka vychodiska v kontextu zaméteni prace.

PRIKLAD: K tématu ,,Metody k rozvoji komunikacnich schopnosti a dovednosti u déti v materské

Skole* by teoreticka ¢ast mohla zahrnovat nasledujici kapitoly:

1. Vymezeni terminu komunikace
2. Charakteristika vyvoje komunikacnich schopnosti a dovednosti u déti predskolniho veéku

3. Metody a pristupy vyuzivané pti podpore komunikace v prostiedi mateiské Skoly

Co obsahuje cast praktickad?

Prakticka cast bakalaiské prace vychazi z teoretickych vychodisek a zaméfuje se na vlastni
zpracovani tématu. Jejim obsahem muze byt napt. navrh, realizace a vyhodnoceni vyukovych

aktivit, didaktickych materiélii, tematického celku nebo projektu pro praci s détmi.

Pfi zpracovani praktické Casti je nezbytné mit jasné definovany cil, ktery urCuje celkové
zaméieni a smeéfovani bakalarské prace. Na néj nasledné navazuji konkrétni postupy a zptisob

vyhodnoceni préce.

Y4

Pti tvorb¢ praktické ¢asti je vhodné polozit si dvé az tfi evaluacni otazky, které pomohou

stanovit, co bude v ramci prace sledovano a hodnoceno.

Evalua¢ni otazky jsou otevi‘ené, a nelze na né tedy odpovidat ano / ne.




Pokud v praci budete provadét vyzkumné Setieni, budete si stanovovat dvé az tfi vyzkumné

otazky.

Odpovédi na evalua¢ni nebo vyzkumné otazky jsou nasledné zpracovany v kapitole Diskuse,
kde reflektujete vysledky své prace, jejich pfinosy i piipadna omezeni a porovnavate je
S poznatky z teoretické casti.

Soucasti praktické cCasti je také popsani pouzité metodologie, tedy zptsobl a postupt, které
byly pfi zpracovani prace vyuzity. Méli byste uvést, jakymi metodami jste ziskavali podklady

pro realizaci a vyhodnoceni praktické ¢asti a pro¢ byly tyto metody pro dané téma zvoleny.

V zavislosti na zaméteni prace mize jit napf. o zucastnéné pozorovani déti pii aktivitach,
rozhovory s pedagogy, analyzu pedagogické dokumentace, reflexi realizovanych Cinnosti,
hodnoceni vytvofenych materialti nebo jiné metody odpovidajici cili prace. Dilezité je, aby
zvolena metodologie umoznila odpovédét na stanovené evaluacni otazky a podpotila objektivni

zhodnoceni vysledki praktické ¢asti.

V ptipadé tvorby vyukovych celkll nebo aktivit je dilezité vychazet z oekavanych vysledki
ufeni (OVU) uvedenych v RVP PV 2025. OVU je potieba uvadét konkrétné vcetné
prislusného kodu. Pii planovani aktivit neni vhodné stanovovat ptilis velké mnozstvi OVU —
doporucujeme pracovat maximalné s dvéma OVU vztahujicimi se k jednomu zaméru, aby
bylo mozné jejich naplnéni a dosaZeni u déti realné sledovat a vyhodnotit. Zvolené OVU

doporucujeme piredem konzultovat s vedoucim prace.

Zaroven je dilezité si uvédomit, ze OVU predstavuji ur€itou cilovou metu, ke které dité
postupné sméfuje. Neznamena to, Ze vSechny déti dosdhnou stejné tirovné ve stejném cCase.
Pti planovani 1 realizaci aktivit je proto nutné respektovat individualni mozZnosti déti a
. princip diferenciace, tedy pfizptsobovat cinnosti jejich aktuadlnim schopnostem,

potiebam a zkuSenostem.

Na zavér praktické casti je vhodné uvést také prehled OVU, ke kterym priace s danym
tématem a realizované aktivity déti vedly. Tento pfehled umoZni 1épe propojit planované

¢innosti s ocekavanymi vysledky uceni a ukazat, jakym zplisobem prace piispiva k rozvoji déti.

PRIKLAD: K tématu ,,Metody k rozvoji komunikacnich schopnosti a dovednosti u déti v materské

Skole* by prakticka ¢ast mohla zahrnovat nasledujici:

4. Cil praktické casti a evaluacni otazky




Kapitola vymezuje hlavni cil praktické ¢asti a formuluje otazky, na které bude prace odpovidat.

Ptiklad cile prace: Cilem bakaldrské prace je zjistit, jaké metody k rozvoji komunikacnich schopnosti a

dovednosti ucitelé v materské Skole nejcastéji pouzivaji a které se jim nejvice osvedcuji.
Ptiklad evalua¢nich otazek:

Jaké metody a aktivity podporujici rozvoj komunikacnich schopnosti a dovednosti se u déti predskolniho

veku osvédcuji pri realizaci v prostredi materské skoly?
Jaky prinos maji zvolené aktivity pro komunikacni projevy déti?
5. Charakteristika prostiedi a cilové skupiny

Tato Cast popisuje prostfedi matetské skoly, ve které budou aktivity realizovany, charakteristiku tfidy

a vékovou skupinu déti.
6. Metodologie

Kapitola popise metody, které byly realizovany: napt. rozhovor s pedagogy, zucastnéné pozorovani.
Pokud je to relevantni, zahrnuje také informaci o informovaném souhlasu ucastnika Setfeni (vizte kap.

3).
7. Navrh a realizace aktivit podporujicich rozvoj komunikac¢nich schopnosti a dovednosti

Kapitola predstavuje jednotlivé aktivity zaméfené na rozvoj komunikace, jejich cile, organizaci, prubéh
a vyuzité konkrétni metody (mozné rozdéleni do dlouhodobé&jsiho celku). Duiraz je kladen na formativni

hodnoceni.
Dale uvadi vazbu navrzenych aktivit na OVU dle RVP PV 2025, napft.:

KKK-000-000-PV1-001 Vyjadiuje se riznymi zplsoby. Dité srozumitelné vyjadruje své myslenky,
pocity a ndzory verbdlné i neverbdlné, gestem, postojem, pohybem. Projevuje se i riiznymi uméleckymi

prostredky.
8. Evaluace realizovanych aktivit

Zahrnuje zpusob sledovani a hodnoceni prabéhu aktivit, pozorovani déti, reflexi ucitele nebo dalsi

zpusoby ziskavani podkladt pro vyhodnoceni.
9. Diskuse

V této kapitole dochazi ke zodpovézeni stanovenych evaluacnich otazek, naplnéni zameéru, zhodnoceni
vysledki praktické ¢asti a jejich interpretaci. Zde reflektujete pribéh a piinos realizovanych aktivit ¢i
vytvofenych materiald, propojujete ziskané zkuSenosti s poznatky uvedenymi v teoretické Casti a

diskutujete, do jaké miry se podafilo naplnit stanovené cile prace.
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Zaver (necislovana kapitola)

Kapitola slouzi k celkovému shrnuti bakalaiské prace. Nejedna se pouze o stru¢né opakovani

vvvvvv

zjisténi, zamyslite se, jak by bylo mozné vysledky dale pouzit nebo rozsifit (napt. v ramci dalsiho

studia).
V zavéru by mélo byt uvedeno zejména:

e zda a jakym zpiisobem byl naplnén hlavni cil bakalarské prace,
e kjakym vysledkiim prace dospéla,
e jaké moznosti vyuziti ma prace v pedagogické praxi,

e pfipadné jaké limity méla prace a jakym smérem by bylo mozné téma dale rozvijet.

Jak vypada seznam literatury a co obsahuje?

Seznam literatury je soupis vSech odbornych zdroju, které byly v bakalaiské praci vyuzity a na
které je v textu prace odkazovéano. Musi byt zpracovan v souladu s cita¢ni normou APA 7 a
jednotlivé poloZky musi obsahovat vSechny potiebné bibliografické tidaje tak, aby bylo mozZné

zdroj jednoznacné dohledat.

Navod pro citaéni normu APA 7 naleznete zde:

https://pedagogika.phil.muni.cz/media/3281525/upv apa manual.pdf.

Prectené publikace se vam mohou navic hodit i ke stdtni zavérecné zkousce, k niz mdte

povinnost prinést seznam prostudované odborné literatury.

Pro bakalatskou praci je standardem pracovat piiblizn¢ s dvaceti odbornymi zdroji. Vybér
literatury by mél byt tematicky relevantni a mél by zahrnovat kvalitni odborné publikace, napf-.
monografie, odborné ¢lanky, vyzkumné studie, legislativni dokumenty nebo dalsi relevantni

zdroje.

Soucasti seznamu literatury by mél byt alespon jeden zahrani¢ni odborny zdroj, jeden
aktualni zdroj (idealné publikovany v poslednich dvou letech pied zpracovanim prace) a jeden
zdroj tykajici se metodologie. Pfi praci s literaturou je dulezité nesousttedit se pouze na starsi
a obecné znamé publikace, ale sledovat také soucasné poznatky a aktualni odbornou diskusi

v dané oblasti.
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3. Co je jesté vhodné védét
Jak casto mam konzultovat bakaldrskou praci se svym vedoucim?

Pribézné konzultace s vedoucim bakalaiské prace jsou dulezitou soucasti jejiho uspésného
zpracovani. Standardné se doporucuje absolvovat ptiblizn¢ 3—-5 konzultaci v prib¢éhu piipravy
prace. Pocet konzultaci se vSak muze liSit podle charakteru prace, jejiho zaméfeni a vasich

individualnich potieb.

Dilezité jsou zejména pocateéni konzultace, béhem kterych dochédzi k uptfesnéni tématu,
vymezeni cile prace, formulaci evaluaénich otazek, volbé vhodné metodologie a nastaveni
struktury prace. Vcéasnd domluva se skolitelem pomiize predejit pozdejsim upravam a zméndam,

které by mohly zpracovani prace zkomplikovat.

Dalsi konzultace by mély probihat pribézné pifi zpracovani teoretické i praktické ¢asti, napf.
pti vyberu odbornych zdroji, tvorbé aktivit ¢i metodickych materialii, vyhodnocovani vysledkt

a pti ptipravé finalni podoby prace.

Je vhodné prichazet na konzultace pripraveny: mit zpracované konkrétni ¢asti prace,
otazky nebo podnéty k diskusi. Vedouci prace je priivodcem pri zpracovani bakalarské
prace, ale samotna aktivni prace, rozhodovani a odpovédnost za vyslednou podobu prace

zistavaji na vas.

S jakymi etickymi aspekty je zapotrebi pri zpracovani bakalarské prace pocitat?

Pti zpracovani bakalaiské prace je nutné respektovat etické zasady, zejména pokud pracujete
s détmi. Dulezitd je ochrana jejich soukromi a zachovani anonymity, proto je dilezity

informovany souhlas zakonného zastupce ditéte s ucasti ve vyzkumu.

Pedagogicka fakulta JU ma k této problematice ztizenou vlastni Etickou komisi a na webovych
strankach  naleznete také vzor informovaného souhlasu ucastnika vyzkumu

(https://www.pf.jcu.cz/cz/veda-a-vyzkum/eticka-komise).

Etické otazky je nutné fesit jeSté pred zahajenim sbéru dat. Vhodny postup a podobu souhlasu

konzultujte se svym vedoucim prace.
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Jak diilezita je jazykova a stylisticka stranka bakalarske prace?

Soucasti hodnoceni bakaléatské prace je také jeji gramaticka, stylisticka a formalni uroven.
Odborny obsah je samoziejmée zakladem, stejné dilezité je vSak jeho srozumitelné, kultivované

a jazykove spravné zpracovani.

Pfed odevzdanim proto doporucujeme nechat si praci zkontrolovat a provést jazykovou
korekturu, idealn¢ osobou, ktera dokaze odhalit gramatické, stylistické nebo typografické
nedostatky (pii jazykové korektuie provadéné umélou inteligenci je zapotiebi tuto skutecnost

zminit ve vySe zminénych pfilohach o uzivani Al).

4. Odevzdavani bakalarské prace

Bakalatska prace se odevzdava v terminu stanoveném pro prislu$ny termin statni zavérecné
zkouSky (SZZ). Aktudlni terminy odevzdani a vlozeni prace do systému STAG jsou vzdy

zvetejnény na webovych strankéach katedry a vychdzeji z harmonogramu akademického roku.

Na webovych strankach KPEP dutlezité terminy naleznete v sekci Zpravy:

https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-primarni-a-preprimarni-pedagoqiky.

Pro kvétnovy termin SZZ se bakalarské prace odevzdavaji zpravidla do poloviny dubna,
pro srpnovy termin do poloviny ¢ervna. V pripadé lednovych SZZ byva odevzdani do

poloviny prosince.

Kdy mohu bakalarskou praci odevzdat?

Pted odevzdanim préace je nutné splnit vSechny stanovené podminky, mimo jiné musite mit
v informacnim systému zapsané zapofty za predméty Bakalarsky seminai 1, 2, 3.
Bakalarské seminare si studenti zapisuji se zkratkou katedry, k nizZ je vazan vedouci prace

(napr. KPEP, KBI, ad.).
Jednotlivé zapocty zpravidla odpovidaji postupnym etapam zpracovani bakalaiské prace:

o Bakalarsky seminaF 1 — ud¢leni zdpoctu obvykle souvisi se zadanim bakalarské prace
do systému STAG, tedy s vymezenim tématu prace, volbou vedouciho a schvalenim

zadani.

13



https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-primarni-a-preprimarni-pedagogiky

o Bakalarsky seminar 2 — zapocet je ziskavan za pribéznou tvorbu bakalaiské prace,
napi. za zpracovani ¢asti teoretickych vychodisek, pfipravu metodologie, navrh praktické

¢asti a prubézné konzultace s vedoucim préace.

o Bakalarsky seminaf 3 — zdpocet je udélovan za findlni verzi bakalaiské prace

pripravenou k odevzdani, kterd spliuje pozadované obsahové i formalni nalezitosti.

Jak a kam mam bakalarskou prdci odevzdat?

Bakalafska prace se odevzdava prostfednictvim systému STAG, kam nahrajete elektronickou
verzi prace v pozadovaném formatu. Pied vloZenim prace do systému je nutné zkontrolovat,
zda obsahuje vSechny pozadované naleZitosti a zda odpovida stanovenym formalnim

pozadavkim.

Kromé¢ elektronického odevzdani do STAGU se na katedie odevzdava také jeden tiStény
exemplai bakalarské prace v pevné vazbé, ktery se po uspé$né obhajobé studentovi ihned
vraci. Archivnim dokumentem pro JU je elektronicka verze vysokoskolské kvalifikacni prace,
ktera je nahrana do STAGu a je zpfistupnéna vefejnosti, a to vetné posudkd a priubéhu

obhajoby.

Konkrétni zptsob a misto fyzického odevzdani se fidi aktudlnimi pokyny katedry pro dany

termin statni zavére¢né zkousky (obvykle u pani asistentky v pifedem domluveném terminu).

Vsechny vysokoskolské kvalifika¢ni prace zaroven podléhaji opatieni rektora o jednotném

vizualnim stylu JU: https://wiki.jcu.cz/images/c/cd/Manual JU_FINAL.pdf, s. 143-144.

Co bude nasledovat po odevzdani bakalarské prace?

Po vlozeni prace do systému STAG a jejim nasledném uzamceni asistentkou katedry je prace
automaticky odeslana ke kontrole k posouzeni podobnosti (plagiatorstvi), kterou vedouci
prace nasledné vyhodnocuje. Pokud ma vedouci prace podezieni na plagiatorstvi, je povinen
tuto skutecnost explicitné uvést v posudku (vice informaci v Opatreni dekana ¢. 3/2026, ¢l. 19:

https://www.pf.jcu.cz/images/PF/fakulta/dokumenty/opatreni-dekan/2026/0d26-03.pdf).
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Posudky kvalifikacni prace vypracovava vedouci a oponent ve struktufe a dle podminek
stanovenych pfislusnou katedrou. Na KPEP vychdzi posudky z dokumentu, ktery naleznete

v priloze 1.

Posudky musi byt v systému zvetejnény nejpozdéji pét pracovnich dni pied datem obhajoby.

5. Obhajoba bakalarské prace

Obhajoba bakalaiské prace je soucasti statni zavére¢né zkousky a zpravidla ji ptedchazi. Pti

obhajob¢ stru¢né predstavujete svou praci a jeji hlavni vysledky.

Pro obhajobu si muizete pfipravit PowerPointovou prezentaci, ktera by neméla byt delSi nez
deset minut (odpovida cca osmi slidim). Prezentace by neméla byt pouze shrnutim celé prace,

ale méla by zduraznit predevSim nejduleZzitéjsi ¢asti, vysledky a piinosy vaseho zpracovani.

Doporucena struktura prezentace:

téma a cil bakalaiské prace,

e struéné predstaveni teoretickych vychodisek (maximalné jeden slide),
o pfedstaveni evalua¢nich otazek,

o charakteristika sledovaného vzorku nebo cilové skupiny,

e pouzité metody a postup zpracovani,

e predstaveni vysledku a jejich interpretace,

« shrnuti ptinosu prace pro pedagogickou praxi.

Po prezentaci nasleduje €teni posudkii vedouciho prace a oponenta prace. Teprve poté
budete vyzvani k reakci na otazky a pripominky uvedené v posudcich a k obh4jeni zvoleného

postupu zpracovani prace.

Pti obhajobé je dllezité ukazat, Ze rozumite vlastni praci, dokazete vysvétlit sva rozhodnuti a

reflektovat jeji pfinosy 1 pfipadnd omezeni.

Mnoho $tésti pii vypracovavani bakalaiky vam preje

kolektiv KPEP
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Ptiloha 1: Vzor posudku bakaldrské prace pro PF JU

Pedagogicka Jihofeska univerzita
fakulta v Ceskych Buddjovicich

University of South Bohemia

ol Education in Ceske Bude|owic

Posudek bakalaiské prace

Jméno a prijmeni P
i kv Osobni cislo:

studijni program:

studijni obaor:

Katedra: Akademicky rok:

Nazev prace:

Vedouc prace:

Hlediska hodnoceni

Obsahova droven prace

Formulace cili:

i 2 3 ]
cile jsou jasné formulovany D D D D cilz najsow korektna formulovany

Struktura price odpovida cilim:

i 2 3 ]
zcela odpovida D D D D necdpovida

Jednotlive Sasti prace:
i 2 3 ]
jsou pro celek pedstatne D D D D nejsou podstatng

Teoreticka a empiricka cast prace jsou:

1 2 3 H
provazans D D D D neprovazane

Maplnéni cild prace:

1 H 3 W
cile prace naplnény D D D D nenaplnény



Zvoleneé metodologicke reseni:

odpovids cillim préce

Iplisob zpracovani

afiululln

Adekvatni pouZiti vizkummych metod, metodickych postupd:

zcela adekwatni

Zpiisob prezentace problému/tématu:

prim&feny a jasny

ulsluls

Oooo

Urowen interpretace a diskuze k feSenému problému:

dostateing
Propracovanost prace:

prace je ve viach swych £astech
pfimerené propracovana

Prace s odbornou literaturou:

wyborna
Aktudlnost poufitych zdroji:
zdroje jsou ektualni
Zahranitni zdroje:

prace obsahuje relevantni zahraniéni
zdroje

Relevance a validita zdroji:

relavantni

Citatmi norma:

zcela dodriena

ulsluls
ODooo
ulslsls
uiulsls
alalsl=
ulsluls

ulslsls

neadpovidé cilim price

neadekvatni

necdpovids typu prace,
nieni srozumitzing

nedostatzEna

nékteré Casti prace nejsou dostatelné
dopracovang, dokonfeng

nedostateina [necdpovidajici]

zdroje nejsou sktualni

prace neobsahuje zzhraniéni zdroje

nerelevantni

nedodriena



Stylisticka vyspélost:
odpovwida Orovni odborného stylu
Gramaticka droven:
necbsahuje gramaticks chyly
Odborny jazyk:

poufiva wyborné

Rozsah prace:

odpovida

Prace cbsahuje poZadovane naleZitosti:

obsahuje

Graficka droven prace:

wyhowujic

Struktura a Elenéni prace:

wyhowujic

S
ulsluls
oDooo
ufulnln
ufsluls
ufsluls
DOOO

ulsfuls

DalZi hodnoceni

necdpovida pofadované Orowni

obsahuje velke mnozstei
gramatickych chyb

nepouiva

neodpovida stanovenym pofadavkdm

neabsahuje

nevyhovujici

nevyhovujici




Zaveér

MNavrhovana klasifikace slovné:

vwhorne velmi dobfe dobre nevyhovélfa
O O O O

Prace spliuje zékladni pofadavky na tento typ praci, a proto ji doporufuji k obhajobé:

ANO MNE

O O

Datum: Podpis vedouci/ho prace:




