PRAVIDLA A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI
BAKALARSKYCH / DIPLOMOVYCH PRACI NA KPES PF JU
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7. Priloha

Nasledujici text je kompletaci pozadavkli na obsahovou a formalni stranku
kvalifikacnich praci katedry specidlni pedagogiky PF JU. Pravidla jsou urena pro
vSechny studenty bakalarského a magisterského studijniho programu, vcetné

akademickych pracovniki, ktefi jsou povéteni tyto prace vést ¢i hodnotit.

1. Uvod

Zpracovanim bakalaiské/diplomové prace ma student prokézat schopnost samostatné
vyuzivat teoretické, praktické a metodologické kompetence ziskané béhem studia a
aplikovat je pfi feSeni konkrétniho ukolu/problému v ramci oboru specidlni pedagogika.
Zpracovani bakalarské/diplomové prace a jejich obhajoba jsou nedilnou soucasti
bakalafskych a magisterskych statnich zavére¢nych zkousek. Zpracovanim kvalifikacni

prace student/ka prokazuji, ze jsou schopni shromazdit a nasledn¢ analyzovat aktudlni



poznani zvoleného tématu a piinést k nému novy (vlastni/autenticky) pohled ¢i pfistup.
Vytvofeni odborného textu tedy neni ,,pouhym‘ shromazdénim dosavadniho védéni

sledovaného tématu, ale vzdy osobitd analyticka ¢innost s vlastnim piinosem.

Bakalaiskou/diplomovou praci je mozno zpracovat jako:

- kvalifikac¢ni praci teoretického charakteru

- kvalifika¢ni praci vyzkumného charakteru

Kvalifikacni praci teoretického charakteru lze vypracovat v pifipadé, ze zkoumany
jev/téma dosud nebyly souhrnnym zpisobem zpracovany, byly zpracovany
nedostateéné, jejich zpracovani je zastaralé¢, omezené dostupné nebo k dispozici pouze
V cizojazy¢né literatute, respektive v piipadé, ze student/ka mize ve své praci podat na
zkoumanou problematiku novy pohled, piipadné zvolené téma muze kreativné v rdmci

nize uvedenych variant uchopit.

Kvalifika¢ni prace teoretického charakteru jsou napiiklad:
Komparativni/srovnavaci studie (napt. srovnani kurikularnich dokumentti vzdélavaciho
systému CR a Rakouska).

Analyzy trendl (napt. vyvoj metodickych piistupit ke vzdélavani zaki se sluchovym
postiZzenim).

Historické studie, (napf. vliv mySlenek a dila FrantiSka Bakuleho na vzdélavaci systém
CR).

Navrh a demonstrace (napt. tvorba vzdélavacich a vychovnych programil, navrh
instrukénich, metodickych a didaktickych materiald (napt. navrh kurikula rozvoje
grafomotorické oblasti piedSkolnich déti).

Meta-analyza (analyticka prace s vystupy jiz realizovanych vyzkum).

Kvalifika¢ni prace vyzkumného charakteru

Vyzkumnou kvalifikaéni praci je moZné zpracovat pristupem kvantitativnim,
kvalitativnim ¢i pfistupem, ktery zahrnuje obé& vyzkumné strategie (tj. smiSeny
vyzkum). Vzdy v souladu s metodologickymi pravidly pro dany typ vyzkumného

Setfeni.



2. Pozadavky na strukturu bakalarské/diplomové prace
Poradi jednotlivych casti prace:
e Titulni list

e (Cestné prohlaseni

e Podckovani

e Abstrakt s klicovymi slovy v ¢eském jazyce

e Abstrakt s klicovymi slovy v anglickém jazyce

e Obsah (prvni ¢islovana strana, ale neni Cislem jedna, ¢islo strany obsahu zavisi
na délce Abstraktu)

e Vlastni text prace

e Seznam odbornych zdroji

e Seznam pfiloh (pfilohova cast se jiz necisluje, tedy neni zapocitdvana do
celkového rozsahu prace)

e Seznam obrazki (pfip. tabulek ¢i grafii, pokud jsou v praci obsazeny)

e Seznam zkratek (pokud jsou v praci obsazeny)

Poftadi je nutné dodrzet.

3. Zakladni formalni pozadavky na bakalarské/diplomové prace

Doporuceny rozsah prace je priblizn¢ 40-60 normostran BP a 60-90 normostran DP.

Okraje 2,5 cm zprava, 3,5 cm zleva (jednostranny tisk), nahote a dole 2,5 cm. Vyrazné
piekroceni €1 podkro€eni doporuceného rozsahu kvalifikacni prace musi byt student/ka

schopen/a obhéjit/relevantné zdiivodnit pfi obhajob¢ kvalifikaéni préce.

Cislovani stran: strany jsou zapoc€itdvany od titulni strany, u Gvodnich stran se cislo
neuvadi, prvni ¢islo je uvedeno az u obsahu préace, obvykle (v zavislosti na délce

abstraktu) je to Cislo 6; strany se ¢isluji v zapati uprostied.
Velikost pisma je 12 b., fadkovani 1,5, typ pisma je Times New Roman.

Nazvy kapitol tu¢né, velikosti 14 b., podkapitoly kurzivou a tu¢né, velikost 12 b. Nazvy

kapitol se zarovnavaji vlevo (bez odsazeni), vlastni text zarovnan do bloku.

Text musi byt napsan Vv ¢eském jazyce, stylisticky a gramaticky v souladu s pravidly
Ceského pravopisu. S ohledem na formalni 1 stylistickd specifika odborného textu je

doporuc¢eno vyjadieni v 1. 0S. jednotného ¢isla nahrazovat autorskym plurdlem ¢i


https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/organizace-studia/vzor-pro-vnitrni-titulni-stranu-absolventskych-praci
https://www.pf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-specialni-pedagogiky/pro-studenty/pokyny-k-tvorbe-kvalifikacni-prace

trpnym rodem (zvolenou formu je pfinosné sjednotit v celém textu).

Mezi odstavce je nutné vlozit mezeru o velikosti 10 bodi a jiz je neodsazovat; nebo

odstavce odsazovat (odsazeni 1. fadku o 0,8 cm), ale jiz neodd€lovat mezerou.

Tabulky, grafy a obrazky musi byt ¢islovany. Cislo a nazev tabulky (kratky a vystizny)
se uvadi nad tabulkou, zdroj pod tabulkou; Cislo a nazev obrazku (kratky a vystizny)
pod obrazkem. Detailni popisy tabulek, grafii a obrazki je tieba uvadét v textu. Na
kazdou tabulku a obrazek musi byt v textu odkaz (obr. 1, tab. 1). Pokud ma prace
ptilohovou ¢ast, na kazdou ptilohu musi byt vtextu na odpovidajicim misté¢ fadné
odkazano (napft. viz priloha ¢. 1). Strany pfiloh nejsou ¢islovany, nejsou zapocitavany
do celkového rozsahu prace. Ptfi vyuzivani zkratek je nutné zkratku systematicky
zavést, tj. v prvnim misté uziti je nejprve uvedeno plné znéni a nasledné je zavedena

zkratka, ptiklad: zak se specialnimi vzdélavacimi potfebami (dale jen zak se SVP).

4. Pozadavky na obsahovou stranku jednotlivych stati kvalifika¢ni
prace
4.1 Abstrakt a klicova slova
Soucasti bakalarské/diplomové prace je ¢esky a anglicky abstrakt, jehoz smyslem je v
rozsahu 200-250 slov stru¢né uvést:
o Cil prace (musi byt uveden vzdy, nezbytné je dodrzet jednotnou formulaci
Vv celém textu BP/DP).
e Zptsob dosaZeni cile (zvolené postupy/metody, které vedly k naplnéni cile).
e Pfinosy prace (vlastni pfispévek k feSenému tématu, vyuzitelnost).
e Stru¢nd formulace zaveért, vysledkd.
Kli¢ova slova: uvést ¢esky a anglicky, doporu¢eny rozsah 5-10 slov.
4.2 Uvod
V uvodu student/ka zejména shrne aktualnost a potfebnost feSeni tématu, nastini, proc si
danou problematiku zvolil/a a objasni svou motivaci ke zvolenému tématu. V kratkosti
poukaze na souCasny stav poznani zvolené¢ho problému, uvede/formuluje cil/e prace
anastini strukturu jejiho zpracovani. Vlastni text BP/DP student/ka zpracovava

Vv nésledujici struktute.



4.3 Teoreticka Cast

V teoretické c¢asti student/ka zpracuje aktualni a relevantni poznatky o feSené
problematice nacerpané z aktualnich odbornych informacnich zdroju, provede jejich
analyzu, piipadné syntézu, na niz navaze v praktické/vyzkumné casti. Teoreticka ¢ast
kvalifikacni prace musi mit jasnou a tzkou navaznost na praktickou/vyzkumnou c¢ést
prace. Kazdd z kapitol (tam, kde to neni zcela zfejmé) by méla mit v tvodu
formulované cile kapitoly vzhledem k tématu prace a tam, kde to lze, na konci jasné
formulované zavéry. Celkovy doporuCeny rozsah teoretické ¢asti je 1/3 z celkového
rozsahu zapocitatelnych stran. Ke zpracovani teoretickych vychodisek student/ka
vyuziji min. 30/BP a 50/DP odbornych zdroju (konkretizace informaci k odbornym

zdroji v podkapitole 4.10 Seznam informacnich zdrojii). V uvedeném poétu bude

zahrnuto min. 5/BP a 10/DP cizojazy¢nych odbornych zdroji. Doporuéeno je vyuZit
odborné texty zvetejnéné v databazovych Casopisech (napt. databaze Medline, Embase,
Web of Science, Web of Knowledge, Scopus aj.). V celém textu kvalifikacni prace

(nejen v teoretické Casti prace) musi byt vyuzito jednotného cita¢niho aparatu (viz

kapitola 5. Etické zasady zpracovani kvalifikacni prace). V celé praci musi byt
dodrzovano  kritérium piehlednosti, srozumitelnosti a obsahové spravnosti
prezentovanych sdéleni. Témto zakladnim kritériim musi byt podfizena téz jazykova i
formalni stranka textu. Student/ka pracuje s odbornymi zdroji komparativnim
(srovnavacim) zplisobem. Tj. k definovani souvisejicich pojmi, vycti, klasifikaci apod.
vyuziva vzdy vice odbornych zdroji. Neni piipustné zpracovani kapitoly ¢i podkapitoly

Z jednoho odborného zdroje.

4.4 Cille prdce a hypotézy/vyzkumné otdazky

(Poznamka: Zda formulujeme hypotézy, nebo vyzkumné otazky, pfip. oboje je poplatné
zvolené vyzkumné strategii).

Cil/le prace musi korelovat s tématem prace, vyzkumnym problémem, vyzkumnymi
otazkami (v ptipadé kvalitativniho pfistupu), hypotézami (v pfipadé kvantitativniho
ptistupu) a zvolenou metodologii (tj. postupy, jakym bude cil naplnén). Cile vyzkumu
spolecné s vyzkumnymi otdzkami (piip. hypotézami) piedstavuji pomyslny kompas,
ktery urcuje obsahovou podobu teoretické 1 praktické ¢asti prace. Jeho formulace musi
byt obsahové i stylisticky shodnd ve vSech c¢astech textu. Formulace cile ma
oznamovaci charakter, stylistiku podfizujeme kritériim srozumitelnosti a vystiznosti

sd€leni. Obsahové sdéleni celého zaméru kvalifikacni prace se jednoznacné formuluje



v cili/cilech kvalifikaéni prace. Z formulace cile musi byt zjevné ¢im se student/ka

V praci zabyva, jakym zptsobem a k ¢emu chce dospét.

4.5 Operacionalizace pojmii pouZitych v cili prace (popi. v dil¢ich cilech), hypotézdach
a vyzkumnych otazkach
V piipadé kvantitativnich vyzkumi je nezbytné provést operacionalizaci pojmu uzitych

v cili (dil¢ich cilech, a hypotézach).

Obsahové jasné vymezeni/definovani uzitych pojmi ma vést k eliminaci pfip.
minimalizaci dvojzna¢nosti chapani/vykladi pouzitych pojmi. Pfinosné je provést

operacionalizaci pojmtl i v ptipad¢ kvalitativniho pfistupu.

4.6 Metodoelogicka ¢ast prdace

Report o tom, jaké metody byly pouzity k naplnéni cile (pifip. hypotéz ¢i vyzkumnych
otazek). Po stanoveni cilt a formulaci hypotéz (ptip. vyzkumnych otdzek) se v této ¢asti
kvalifika¢ni prace stanovi/zdiivodni zvolend metoda zkoumani a popiSe se podrobné
metodicky postup. Student/ka v této ¢asti popise zpisob vybéru zkoumaného souboru,
popt. jeho velikost. Déale bude vénovat pozornost pouzitym technikdm sbéru dat,
zpisobiim zpracovani/vyhodnoceni sebranych dat. Nedilnou soucasti této staté je i
podrobny a transparentni popis realizace vyzkumu (pfip. zplisob napliiovani cila), déle
etiky vyzkumu véetné odkazi na informované souhlasy v ptilohové Casti prace. Popis
metodologie bude zatazen i u praci teoretického charakteru. V tomto piipadé student/ka
srozumitelné a transparentné popiSe a predstavi postupy, které byly vyuzity k naplnéni
stanovenych cili. Nedilnou soucasti v ptipadé tvorby napt. vzdélavacich a vychovnych
programti, navrhi instruk¢nich, metodickych a didaktickych materialt je provedeni

evaluace a jeji objektivni vyhodnoceni.

4.7 Vysledky

V této kapitole student/ka shrne vysledky své prace, jejichz prezentaci podpoii
pfehlednym zpracovanim tabulek, grafi (pfevazné v piipad€ kvantitativnich pfistupt) ¢i
schémat apod. (v pfipad¢ kvalitativnich pfistupli). Nepiipustné je zde prosté kopirovani
tabulek a grafi generovanych statistickym softwarem bez piiméfeného komentaie
studenta/ky. Autor/ka kvalifika¢ni prace vybira K prezentaci jen vysledky relevantni
vzhledem K ciliim, hypotézam ¢i vyzkumnym otazkam prace a odpovidajicim zpisobem

je komentuje. Tabulky a grafy obsahuji vzdy komentéar.



4.8 Diskuze

V diskuzi student/ka nejen shrne hlavni vysledky, ale snazi se je také zasadit do
kontextu dostupnych publikovanych poznatkli o dané problematice. Diskuze je mistem
pro komentar vysledkt (napt. pro¢ je vysledek takovy, jaky je, pro¢ se vysledek 1isi od
vysledkt publikovanych jinym autorem, popt. ze je ve shod¢ apod.). Student/ka musi
Vv této Casti vyjadrit vlastni argumentacné podpotfeny ndzor ¢i ndvrh feSeni problému tak,
aby bylo patrné, Zze je schopen/a aplikovat poznatky ziskané studiem. Na zékladé
analyzy vysledkd prace pak student/ka potvrdi ¢i vyvrati hypotézu ¢i hypotézy,
pfipadné¢ odpovi na vymezené vyzkumné otdzky, ¢i objektivné zhodnoti praktické
vystupy prace. Na zakladé zjisténych skute¢nosti z vlastniho vyzkumu ¢i vlastni tvorby
student/ka formuluje zavéry, piipadné vlastni navrh feSeni daného problému. Kapitolu

Diskuze je nutné zpracovat vzdy, a to v minimalnim rozsahu dvou normostran.

4.9 Zavér

Zavér obvykle obsahuje kratkou zpravu o zkoumané problematice, cilech a hypotézach
prace a hlavnich vysledcich vyzkumu. Student/ka zde nastini mozna feseni problému do
budoucna, zdirazni nezodpovézené otazky, které zaslouzi dal$i zkoumani, popt. uvede

vlastni navrhy feSeni nebo doporuceni pro praxi.

4.10 Seznam informacnich zdroju

Zavérecna prace musi vzdy obsahovat seznam vSech informacnich zdroji, které
student/ka ve své praci vyuzil/a. Do ptehledu pramenti nesmi byt zahrnuty zdroje,
Znichz student/ka v textu necituje. Jako prameny lze pouzit odborné monografie,
ucebnice, ¢lanky publikované v odbornych periodicich nebo sbornicich, vyzkumné
zpravy, disertacni ¢i habilitaéni prace, odborné encyklopedie ¢i slovniky, pravni
predpisy (zékony, vyhlasky, natizeni vlady apod.), ro¢enky, statistiky, vyjimecné jiné
diplomové prace, koncep¢ni a strategické dokumenty, kurikularni dokumenty a dalsi. V
zavereCné praci lze vyuzivat pouze primarni informacéni zdroje, sekundéarni citace jsou
mozné pouze ve vyjimeénych a odivodnénych ptipadech. Citovat neovéfené
(nerecenzované a neodborné) internetové zdroje je V kvalifikani praci neptipustné
(napf. popularné¢ nau¢né ¢lanky publikované na internetu, diskusni kluby a chaty,
nerecenzované internetové encyklopedie apod.). Seznam literatury se uvadi v
abecednim setiidéni podle piijmeni prvniho autora, pokud se autor opakuje, pak podle
ptijmeni druhého autora atd., v ptipadé stejnych autorti podle roku vydani. Seznam

literatury je ptinosné ocislovat a Clenit (formaln¢ zptehlednit) napiiklad na tisténé a



elektronické zdroje.

5. Etické zasady zpracovani kvalifika¢ni prace

Zpracovani kvalifikaéni prace ma dvé etické roviny, prvni je publikacni a druha
vyzkumna.

5.1 Publikacni etika

Dodrzeni publikac¢ni etiky vyzaduje vzdy podat uplné a konzistentni informace o vSech
vyuzitych zdrojich a jasné odlisit vlastni myslenky, formulace, data a udaje od
ptrevzatych a co nejpiesnéji reprodukovat pouzité texty. Povinnost odkazu se vztahuje
ke vSem faktickym informacim, s vyjimkou vSeobecné znamych fakti. Pievzaté
mySlenky uvadime dvojim zpusobem. V prvnim piipadé jde o doslovnou citaci, v
druhém o parafrazi. V druhém ptipadé musime zachovat pivodni obsahovy smysl
sdéleni. Obdobné je nutné uvadét zdroje u pievzatych obrazkil, grafii, tabulek nebo
schémat apod. Za puvodnost prace a dodrzovani citaéni etiky a pfesné citovani ruci
student/ka. V ptipad€ poruseni pravidel citacni etiky, vnitinich norem JU a ,,Autorského
zakona“ (zakon ¢. 121/2000 sb. v plat. znéni) nebude prace piipusténa k obhajobé.
Uvedena pravidla se tykaji tisténé i elektronické formy informaci (tj. napf. informaci

z webovych stranek).

Formalni podoba citace by méla byt co nejpiesnéjsi, nelze vynechavat povinné tdaje,
pokud jsou v dokumentu dostupné. Doporucuje se uvadét i nepovinné udaje, jsou-li pro
identifikaci citovaného dokumentu diilezité. Podoba citaci musi byt jednotnd v celé
kvalifikacni praci véetné stylu, formatu a interpunkce (viz obsah kurzu odborné zdroje a
citace Akademické knihovny JU). Povinny zptsob citovani vBP i DP je tzv.
Harvardsky systém, ktery je souéasti platné cita¢ni normy CSN ISO 690. V textu se na
zdroje odkazuje vzdy piijmenim autora a rokem vydani. V piipadé piimé citace se
doplni 1 ¢islo strany (viz piiklady Vv studijnim materidlu, piipadné¢ v materialech

uvedenych v kapitole 6. Zdroje dal$ich informaci).

5.2 Etika vyzkumu

Zakladnimi principy etiky vyzkumu jsou divérnost, pouceny souhlas ucastnikd
vyzkumu a zpfistupnéni prace ucastnikim vyzkumu. Student/ka pii zpracovani
kvalifikacni prace vySe uvedena pravidla plné respektuje a etické aspekty transparentné
Vv textu kvalifikani prace popiSe. Pouceny souhlas a zdvazky mlcenlivosti student/ka

doklada zatazenim formulafe (pfip. formuldit) informovaného souhlasu do ptilohové



Casti prace (viz vzor informovaného souhlasu Vv kapitole 7. Ptiloha.). Do pfilohové ¢asti
student/ka zaradi pouze prazdny formulét, ktery student/ka pouzival/a pti oSetfeni etické
stranky zpracovani kvalifikacni prace. Origindly =zastavaji v osobni archivaci

studenta/ky.

6. Zdroje dalSich informaci

VEBER, Tomas a Petr BAUMAN, 2020. Metodicka pomucka ke zpracovani
zaverecnych praci.: doporuceni k prevenci plagiatorstvi a jiného neetického jednani pri
zpracovani zavérecnych praci. Ceské Budgjovice: Nakladatelstvi Jihoeské univerzity v
Ceskych Budgjovicich. ISBN 978-80-7394-827-6. Dostupné z:
https://publi.cz/download/publication/546?online=1

https://www.akademickaetika.cz/prirucka-pro-studenty/

https://www.lib.jcu.cz/cz/nase-sluzby/informacni-vzdelavani



https://publi.cz/download/publication/546?online=1
https://www.akademickaetika.cz/prirucka-pro-studenty/
https://www.lib.jcu.cz/cz/nase-sluzby/informacni-vzdelavani

7. Priloha

Pfiklad informovaného souhlasu

Informovany souhlas

VéZend pani, vaZeny pane,

obracim se na Vas s prosbou o spolupraci. V soucasné dob¢ vypracovavam zavére¢nou
praci, v ramci které provadim vyzkum, jehoz cilem je ............. (je treba vysvétlit cile, popsat
predmét vyzkumu a vyzkumné metody, takovym zpiisobem, aby to bylo srozumitelné i pro laika,
véetné popisu priubéhu a délky testovani). Z €asti na vyzkumu pro Vas vyplyvaji tyto vyhody
Cirizika......(uvedte vycet a pouceni o vSech vyhodach a rizicich — srozumitelné pro laika).

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze souhlasim s tcasti na vySe uvedeném vyzkumu. Student’ka mé& informoval/a o
podstaté vyzkumu a seznamil/a m¢ s cili, metodami a postupy, které budou pii vyzkumu
pouzivany, stejné¢ jako s vyhodami a riziky, které pro mé z ucasti na vyzkumu vyplyvaji.
Souhlasim s tim, Ze vSechny ziskané udaje budou anonymné zpracovany a pouzity pro ucely
vypracovani zavére¢né prace studenta/ky.

M¢l/a jsem moznost si vSe fadné, v Klidu a v dostate¢né poskytnutém case zvazit. Mél/a jsem
moznost se studenta/ky zeptat na vSe pro mé¢ podstatné a potfebné. Na tyto dotazy jsem dostal/a
jasnou a srozumitelnou odpoved'.

Prohlasuji, Ze beru na védomi informace obsazené v tomto informovaném souhlasu a souhlasim
se zpracovanim osobnich a citlivych udaji ucastnika vyzkumu v rozsahu, zptisobem a za
ucelem specifikovanym v tomto informovaném souhlasu.

Tento informovany souhlas je vyhotoven ve dvou stejnopisech, kazdy s platnosti originalu, z
nichz jeden obdrzi ucastnik vyzkumu (nebo zakonny zastupce) a druhy student/studentka.

Jméno, pfijmeni a podpis Gc¢astnika vyzkumu (zdkonného
zastupce):

\YJ dne:

Jméno, piijmeni a podpis
studenta/studentky:




