
Tato informace je určena účastníkům CŽV, kteří budou v tomto (zimním) semestru odevzdávat závěrečnou 
práci. Informace se netýká skupiny VP8 (ti obdrželi samostatné instrukce). 

  

Informace ke způsobu odevzdání závěrečných prací (ZP) v souvislosti s konáním závěrečných zkoušek CŽV (ZZ) 
v zimním semestru  

Kontrola osobních údajů ve STAGu  

Velká část účastníků nemá uvedeno na svém profilu místo narození, tento údaj je ale nezbytnou součástí 
osvědčení!  

Prosíme zkontrolujte (případně doplňte) ve STAGu do 30. 11. 2025: 

• místo narození 
• titul a další osobní údaje 

Údaje doplníte ve svém STAGu na záložce Moje údaje/osobní údaje. Osvědčení se tiskne s předstihem – pozdní 
změny (např. den před ZZ) způsobují nutnost přetisku. 

Splnění studijních povinností 

K ZZ mohou přistoupit pouze účastníci, kteří mají ve STAGu zapsáno splnění všech předmětů dle studijního 
plánu (kromě ZZ a ZP) nejpozději do 13. 12. 2025. Doporučujeme řešit s předstihem. 

Kontrola plagiátorství 

• Výsledek kontroly plagiátorství předkládáte odbornému konzultantovi – nejlépe se osvědčilo 
poskytnout přihlašovací údaje, aby vedoucí mohl sám posoudit nalezené shody. 

• Do ZP volně vložte pouze úvodní list s celkovou shodou – za 1. stránku práce 

Návod k portálu odevzdej.cz: 
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Manual_pro_portal_Odevzdejcz.pdf. Pokud vyjde shoda vyšší 
než 5% a práci jste neopsali, nemusíte se obávat – konzultant posoudí důvod shody v posudku. 

Termín odevzdání závěrečné práce 

• Do 13. 12. 2025 (pokud garant nestanová jinak) 
• ZP se odevzdává výhradně elektronicky do STAGu 

Forma odevzdání 

• ZP se nahrává jako jeden soubor v PDF, který obsahuje: 

• samotnou závěrečnou práci 
• formulář profesního portfolia jako poslední list (pokud je v rámci ZZ hodnoceno), ke stažení 

zde https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-vzdelavani/ostatni-informace-k-czv 

• Ve STAGu nastavte zveřejnění: ANO – zpřístupnit veřejnosti (jinak odborný konzultant neuvidí práci a 

nemůže vypracovat posudek) 

https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Manual_pro_portal_Odevzdejcz.pdf
https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-vzdelavani/ostatni-informace-k-czv


Tištěná verze – v den konání ZZ 

• Jeden výtisk ZP, kompletní verzi portfolia a kontrolou plagiátorství přineste k ZZ 
• Tištěné materiály se vám vrátí po vykonání ZZ 

Další informace 

• Průvodce posledním semestrem: 
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Pruvodce_poslednim_semestrem.pdf 

• Průběh ZZ a hodnocení portfolia: https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-
vzdelavani/smernice-vedoucich-kateder-k-zz-czv 
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