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ETICKA KOMISE PF JU - METODIKA PRO CLENY EK A ODDELENi VEDY

Manual Etické komise PF JU

Procesni a metodicka pravidla pro ¢leny EK a Oddéleni védy

Vydava EK PF JU po schvaleni prodékanem povérenym agendou védy a vyzkumu podle ¢l. 5 odst. 3 opatfeni dékana o etice vyzkumu a EK PF JU -
Platné od 1. 11. 2026

Postaveni dokumentu. Manual doplriiuje opatreni dékana a verejna Pravidla EK PF JU pro Zadatele. Nezaklada
Zadatelim povinnosti nad ramec zverejnénych pravidel a predpist JU; sjednocuje vnitini postup EK a Oddéleni
védy tak, aby bylo rozhodovani predvidatelné, doloZitelné a nezavislé na tom, kdo je pravé zpravodajem. V
pripadé rozporu ma prednost opatreni dékana a predpisy JU. Manual je metodickym materidlem EK podle ¢l. 5
odst. 3 opatfeni a zverejiiuje se na webu EK PF JU; je urcen predevsim ¢leniim EK a Oddéleni védy.

Jak manual ¢ist. Kapitoly 1-4 popisuji proces (kdo, co, kdy). Kapitola 5 shrnuje vécné standardy, které EK pfi
posuzovani uplatiuje - to je jadro pro zpravodaje. Kapitoly 6-11 resi stret zajma, poplatek, verze, vystupy,
evidenci a podporu Zadatel. Prilohy obsahuji pracovni pomucky (checklisty, sablony stanovisek, vzor zapisu a e-
mailt).

1. Kdo co déla - role v systému
Role Odpovédnost

Dékan Jmenuje a odvolava cleny EK a predsedu; schvaluje metodické materidly (mdzZe povérit
prodékana); urcuje ¢lena ad hoc pfi nedosazitelném kvéoru (mizZe povérit prodékana);
vykonava pravomoci prodékana, je-li prodékan ve stretu zajmu.

Povéreny prodékan Metodické Fizeni a vyklad opatreni; schvalovani metodickych materiald; urceni ¢lena ad
hoc. Ve véci, v niZ je sdm Zadatelem nebo ¢lenem tymu, nevykonava zadny tkon (¢l. 9
odst. 3 opatfeni) - prebira dékan.

Predseda EK Urcuje dva zpravodaje; rozhoduje o vylouceni ¢lena pro stfet zajm(; Fidi hlasovani;
vydava a podepisuje stanoviska; mlZe ukoncit posuzovani pfi nedoplnéni podkladu;
ovéruje splnéni podminek, je-li tim povéren; predklada vyrocni informaci.

Clenové EK / Zpravodajové vécné posuzuji Zadost a pripravuji jeden konsolidovany navrh pripominek
zpravodajové a navrh vysledku. Ostatni ¢lenové hlasuji o navrhu zpravodajl; maji pravo vyzadat
podklady a vznést vlastni vyhradu pred hlasovanim.

Externi odbornik Prizvan predsedou k véci vyZadujici odbornost, kterou EK nema (typicky
sportovni/klinicky léka¥, klinicky psycholog, povérenec pro ochranu OU). Poradni hlas;
podléha pravidlim o stfetu zajma a micenlivosti.

Oddéleni védy Sekretariat EK: prijem a evidence, formalni kontrola, komunikace se zadatelem,
administrace poplatku, organizace hlasovani, vyhotoveni vystupa, archiv, evidence
kvality, web (Ih(ty, provozni rezim).

Zadatel / hlavni fesitel Jedna fyzicka osoba odpovédna za obsah Zadosti a soulad viech pfriloh; za predloZeni
podstatné zmény pred jejim uskutec¢nénim; za dodrzeni podminek stanoviska.

Vedouci prace / skolitel Vedouci bakalarské ¢i diplomové prace priklada k Zadosti studenta vyjadreni
(samostatny vzor). Skolitel doktoranda vyjadreni nepfiklada - disertaéni vyzkum s lidmi
se posuzuje vzdy a doktorand je samostatnym fesitelem. Oba v rozsahu své role
spoluodpovidaji za realizaci podle stanoviska.

2. Pisobnost a povinné posouzeni

O tom, zda je posouzeni povinné a zda je prfislusna EK PF JU, rozhoduje €l. 1 opatfeni dékana a predpisy JU
(zejména R 253). U bakalarskych a magisterskych praci provadi predbézné posouzeni vedouci katedry pri
schvalovani zadani; nepostoupi-li praci EK, zasila predsedovi zvolené EK stru¢né vysvétlujici stanovisko.
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Stanovisko prislusné fakultni etické komise ma v rdmci JU celouniverzitni platnost. Pro jednotny vyklad EK
uplatiiuje nasledujici pravidla.

2.1 Povinné posouzeni podle ¢l. 1 odst. 4 opatfeni

Situace Posouzeni Poznamka k vykladu

Projekt podavany nebo realizovany povinné, pred »Jménem PF JU“ = PF JU vystupuje navenek v Zadosti
jménem PF JU (PF JU je Fesitel, zahajenim o podporu, smlouvé nebo rozhodnuti o podpore.
prijemce, spolupfijemce nebo partner Pouha afiliace autora v publikaci nestaci.

podpory) a zahrnuje lidské Gcastniky i
identifikovatelné udaje

Vyzkum s lidskymi Gc¢astniky nebo povinné, pred Netyka se pilotazi a seminarnich tkold mimo

identifikovatelnymi Gdaji, ktery je zahajenim disertaci, neni-li dan jiny diivod povinného posouzeni

soucasti disertacni prace doktoranda PF (pism. a) nebo c)).

JU

Vyzkum s nezletilymi nebo zvlasté povinné, pred Rozhodujici je, jak vyzkumnik vystupuje vaci

zranitelnymi osobami realizovany zahajenim Gcastniktm, rodi¢m a Skole - viz 2.2. Asymetrie b)/c)

zaméstnancem v ramci ¢innosti pro PF je zamérna: u zranitelnych osob je ochrana Sirsi.

JU, nebo doktorandem PF JU (i mimo

disertaci)

Bc./Mgr. kvalifikacni prace ne automaticky  Za etiku prace odpovida predevsim student a vedouci

- vyjimecné prace; podle R 253 provadi predbézné posouzeni pri

schvalovani zadani vedouci katedry. Rozhodne-li o
postoupeni EK, student poda Zadost s vyjadienim
vedouciho prace. Neni-li prace postoupena, vedouci
katedry zasle predsedovi zvolené EK strucné
vysvétlujici stanovisko. Zadost se podava také na
zadost vedouciho nebo vyzaduje-li ji
vydavatel/partner; o posouzeni lze pozadat i
dobrovolné.

Nefinancovany vyzkum zaméstnance dobrovolné Povinné jen tehdy, vyZaduje-li posouzeni vydavatel,

bez nezletilych a zranitelnych osob partner nebo poskytovatel. EK doporucuje zadat pred
sbérem, pocita-li se s publikaci.

Vyzkum zaméstnance realizovany nepodléha Samotny pracovni pomér k PF JU (v¢etné ¢astecného

vyluéné jménem jiné organizace Gvazku) povinnost nezaklada.

Vyzkum mimo tematickou ptsobnost jina EK podle EK vyda sdéleni o neprislusnosti a odkaze na

PF JU predpisa JU prislusnou EK.

2.2 Vykladova pravidla

Cinnost pro PF JU (pism. c). Vyzkum je ¢innosti pro PF JU zejména tehdy, jestlize vyzkumnik v{i&i a¢astnikém,
zakonnym zastupctiim nebo spolupracujici instituci vystupuje jako pracovnik PF JU (afiliace v informaci Ci
souhlasu, v kontaktu se $kolou, na hlavi¢ce dokument), nebo jsou vyzkumna data uklddana ¢i zpracovavana
v institucionalnim prostredi JU. Vyzkum realizovany vylu¢né pro jiného zaméstnavatele bez vystupovani za
PF JU a bez vyuziti prostfedi JU povinnost nezaklada.

Zvlasté zranitelné osoby. Osoby s omezenou schopnosti svobodné a informované se rozhodnout (napf.
nékteré klinické populace, osoby s omezenou rozhodovaci schopnosti) a osoby ve skute¢ném vztahu
zavislosti na vyzkumnikovi (klienti, pacienti). Vlastni studenti mohou byt zvlasté zranitelni zejména tehdy,
jde-li o postupy nad ramec bézné vyuky a vyzkumnik je soucasné hodnoti, je jejich skolitelem ¢i vedoucim
prace nebo k nim ma jiny redlny vztah moci ¢i zavislosti. Samotné postaveni studenta zranitelnost
automaticky nezaklada.

Sekundarni vyuZiti existujicich dat. Ziska-li vyzkumny tym pouze nevratné anonymizovana data a neprovadi
s pivodnimi osobami novy nabor, kontakt, intervenci ani jiny postup, nejde o novy vyzkum téchto osob a
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samotny plvod dat u nezletilych povinnost podle pism. c) nezaklada. U pseudonymizovanych nebo
identifikovatelnych dat je ,eticky relevantnim postupem* okamzik zpfistupnéni dat tymu nebo zahajeni
jejich nového vyzkumného zpracovani - povinné posouzeni musi byt dokonéeno predtim.

e Planovana aktivita v béZné vyuce (data vznikaji pro vyzkum, ale zadava ji ucitel v hodiné) neni sekundarnim
vyuzitim existujicich dat. Jde o vyzkum s nezletilymi; zjednoduseny rezim informovani rodic¢i bez
individualniho souhlasu muze EK pfipustit jen pfedem, za podminek kap. 5.3 a vyslovné ve stanovisku.
Spliuje-li projekt vsechny podminky tohoto reZzimu a nejsou-li pritomny jiné rizikové znaky, mlize byt podan
kratkou Zadosti (kap. 3.3).

e Sekundarni data z vyuky, evaluace, diagnostiky jsou pripustna za podminek Pravidel pro Zadatele (kap. 6).
Cl. 1 odst. 6 opatfeni nezaklada narok na zpfistupnéni dat - o zpfistupnéni rozhoduje jejich spravce (garant
predmétu, skola, poradna) podle vlastnich pravidel.

e Bc./Mgr. prace. Posouzeni EK je u bakalarskych a diplomovych praci vyjimkou. Odpovédnost za etickou
stranku nese predevsim student, ktery vyzkum navrhuje a provadi, a v rozsahu své role vedouci prace;
pracovisté ji zastfesuje predbéznym posouzenim pfi schvalovani zadani. Posouzeni neni automaticky
povinné; potrebu urcuje vedouci katedry pfi schvalovani zadani. O posouzeni Ize poZadat také dobrovolné
(¢l. 1 odst. 5 opatfeni) - typicky u citlivého tématu, déti ¢i jinak zranitelnych G¢astnikd, zdravotnich Gdaju
nebo na poZadavek vydavatele, partnera ¢i projektu PF JU. Stanoviska vedoucich kateder o nepostoupeni
prace eviduje Oddéleni védy; EK je vécné neprojednava.

e Prechod. Povinnost podle ¢l. 1 odst. 4 se vztahuje na vyzkum, jehoZ nabor, sbér dat nebo jiny eticky
relevantni postup zapocne od 1. 10. 2026. Drive zapocaty vyzkum lze predloZit k vyjadreni podle kap. 5.7.

3. Prijem, evidence a formalni kontrola

3.1 Evidence

Oddéleni védy pridéli véci jedno evidencni ¢islo pro cely Zivotni cyklus (format EK-RRRR-NNN) a eviduje verzi a
datum kazdého podani. Nova podani téhoz projektu (doplnéni, Gprava, opétovné predlozeni po ukonceni) se
eviduji jako dalsi verze pod tymz Cislem; nové cCislo dostava jen vécné novy projekt. Evidence obsahuje alespon:
Cislo, nazev, hlavniho fesitele a pracovisté, typ (kratka/tplna, prospektivni/retrospektivni/zména), datum podani
kazdé verze, datum a vysledek formalni kontroly, zpravodaje, datum odeslani pripominek, datum doplnéni,
datum a vysledek hlasovani, podminky a jejich ovéreni, ¢islo jednaci a datum vydaného vystupu, poplatek
(vyméren/uhrazen/prominut), kategorie vratek.

3.2 Formalni kontrola

Pred vécnym posouzenim Oddéleni védy ovéri Uplnost podle Prilohy 2. Nelplnou nebo zjevné neposouditelnou
Zadost vrati po dohodé s predsedou k doplnéni bez vécného projednani; vraceni se eviduje s uvedenim ddvodu.
Formalni kontrola neni vécnym posouzenim - Oddéleni védy nehodnoti etickou pfijatelnost, jen to, zda Ize
Zadost posoudit.

3.3 Kratka a Gplna Zadost

Kratka zadost je urcena pro vyzkum, u néhoz zadatel odpovédél NE na vsech Sest vstupnich otazek (nezletili
mimo rezim planované aktivity v béZné vyuce, zvlasté zranitelné osoby, osobni ¢i kédované Udaje, AV zaznamy,
zatéz nebo riziko vyssi nez pri béznych ¢innostech, intervence, klamani ¢i nelplné informovani Gcastnika,

existujici data ¢i jiz provedeny vyzkum). Oddéleni védy ovéri, zda odpovédi odpovidaji obsahu; vyplyva-li z
podklad(i okolnost pro Uplnou Zadost, vrati kratkou Zadost k prevedeni bez vécného projednani.

Planovana aktivita v béZné vyuce s nezletilymi mdzZe byt podana kratkou Zadosti jen tehdy, jsou-li v ni zaskrtnuty
a strucné dolozeny vsechny podminky reZimu (kap. 5.3), na ostatni vstupni otazky je odpovéd NE a je priloZzena
informace pro rodice. V ostatnich pripadech s nezletilymi je kratka Zadost nepripustna.

Kratka zadost prochazi stejnym rozhodovacim postupem jako Uplna, véetné dvou zpravodaju a hlasovani;
ocekava se pouze kratsi doba zpracovani. Nejde o odlisny typ rozhodnuti.
3.4 Vyjadreni vedouciho prace (Bc./Mgr.)

U zadosti studenta bakalarského nebo magisterského programu je povinnou pfilohou vyjadreni vedouciho prace
na samostatném vzoru. Doktorand vyjadreni skolitele nepriklada: disertacni vyzkum s lidskymi Gcastniky nebo
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identifikovatelnymi (daji podléha posouzeni vzdy (€l. 1 odst. 4 pism. b) opatfeni) a doktorand za Zadost odpovida
jako samostatny resitel. Obsahuje: potvrzeni, Ze vedouci projekt a prilohy zna a souhlasi s postupem; dlivod
predlozeni EK a stru¢né diivod zadosti nebo otazku pro EK (1-2 véty); a potvrzeni spoluodpovédnosti v rozsahu
své role. Zpravodajové z néj vychazeji pfi zaméreni posouzeni - EK nenahrazuje vedeni prace.

4. Posouzeni, pripominky a hlasovani

4.1 Zpravodajové

Po formalni kontrole urci predseda dva zpravodaje s ohledem na odbornost, rizika projektu a stret zajma. Je-li to
mozné, jeden ze zpravodajl je z oboru blizkého projektu a druhy z oboru vzdaleného (pohled G¢astnika/laika). U
zatéZovych studii a klinickych populaci predseda soucasné rozhodne o prizvani externiho odbornika. Je-li externi
odborné stanovisko potrebné pro vécné posouzeni, musi byt soucasti podklad( pred hlasovanim.

Zpravodajové posoudi Zadost podle Prilohy 1 a pfipravi jeden konsolidovany dokument: ¢islované pripominky (co
je tfeba doplnit nebo zménit, aby bylo mozné vydat souhlas), pfipadna doporuceni (nezavazna, oznacena jako
doporuceni) a navrh vysledku. Zadatel nikdy nedostava paralelni nebo vzajemné rozporné seznamy jednotlivych
¢lentd. Rozpor mezi zpravodaji resi predseda pred odeslanim.

Pripominka ma byt konkrétni a resitelna: misto ,upresnéte GDPR" napsat ,v datové mapé doplnte, kdo drzi
identifikacni kli¢, kde je uloZen a kdy bude znicen". EK nevyZzaduje zmény bez etické relevance; preklepy a
stylistické Gpravy se zminuji jen tam, kde ohroZuji srozumitelnost pro Gcastnika nebo soulad podklad(l. Kazda
pripominka se priradi ke kategorii z Prilohy 1 - slouZi to evidenci kvality.

4.2 Komunikace se Zadatelem

Pripominky odesila Oddéleni védy s Ihlitou k zapracovani (orientacné 14 dnt podle aktualnich provoznich
informaci na webu; pfedseda maze prodloufit). Zadatel predklada upravenou 7adost jako novou verzi pod tymz
evidencnim ¢islem s komentarem, co zménil. Nedoplni-li ve Ihité ani po jedné upomince, miiZze predseda
posuzovani ukoncit (¢l. 8 odst. 5 opatreni); Zadatel mlze podat Zadost znovu.

4.3 Hlasovani

Po vyporadani pripominek predlozi zpravodajové navrh vysledku vsem ¢lentim opravnénym hlasovat, spolu s
konecnou verzi podklad(. Hlasuje se o konkrétnim navrhu zpravodajd: souhlas / souhlas podminény doplnénim
(viz nize) / nesouhlas / vyjadreni k jiz realizovanému vyzkumu / sdéleni o nepotiebnosti posouzeni ¢i
neprislusnosti. Hlasovani probiha zpravidla per rollam s IhGtou 5 dn(i; usnasenischopnost, zdrZzeni se hlasovani a
prijeti rozhodnuti se fidi ¢l. 7 odst. 5 opatreni.

Neprijaty navrh neni opacny vysledek. Neni-li ndvrh zpravodaja pfijat (véetné situace 1:1:1), véc se vraci k
dalSimu projednani. Pfedseda stanovi Ihtitu (zpravidla 14 dnd) pro novy nebo upraveny navrh a mlze vyzadat
doplnéni podklad(l nebo externi stanovisko. Neni-li ani poté dosazeno rozhodnuti, svola predseda zasedani EK,
na kterém se véc projedna a hlasuje se o upraveném nebo jiném navrhu. Clen ad hoc se k prekonani nazorové
neshody neurcuje; urcit jej Ize jen tehdy, nelze-li v dané véci dosahnout usnasenischopnosti z dlivodu stretu
zajmu nebo jiné zavazné prekazky (¢l. 3 odst. 3 opatreni).

Souhlas podminény doplnénim - bez nového kola a bez zvlastniho dokumentu

Zbyva-li pri hlasovani jen drobna, mechanicky ovéritelna naprava, kterd neméni rizikovy profil ani podstatu
projektu (napf. doplnéni konkrétni véty do informace pro Gcastniky, oprava data ¢i Ulozisté), EK schvali projekt
podminéné doplnénim. Podminka je vnitfnim rozhodnutim komise - zaznamena se do zapisu a evidence,
zadateli se sdéli e-mailem (Pfiloha 3, text B) a po doruceni opravy ji predseda nebo Oddéleni védy ovéri pouhym
prec¢tenim. Poté se vyda bézné souhlasné stanovisko (Sablona A) k doplnéné verzi; o podmince se v ném nepise,
protoZe stanovisko se vztahuje k verzi, ktera je jiz v poradku. Nové hlasovani se neprovadi. Externi odborné
stanovisko nelze doplnit timto zplsobem po hlasovani; je-li vyZadovano, musi byt k dispozici pred hlasovanim.

Podminka nesmi vyZadovat Usudek - cokoli, co je tfeba vécné posoudit, jde jako pfipominka pred hlasovanim
(vraceni k doplnéni). Nedoruci-li Zadatel opravu do 30 dn(i od sdéleni, pfedseda posuzovani ukon¢i podle ¢l. 8
odst. 5 opatreni; Zddné stanovisko nevznikne a Zadost Ize podat znovu.
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4.4 Orientacni lhlty a provozni rezim

Lhaty nejsou soucasti opatreni ani tohoto manualu jako zavazna pravidla; jde o orientacni provozni cile, které
Oddéleni védy zverejiuje na webu a podle potfeby upravuje. Na webu se Zadatellim uvadi: prvni vécnou reakci
(stanovisko, vyjadieni nebo souhrnny seznam pripominek) obvykle obdrzi do 4 tydn(i od doruceni Gplné zadosti;
Zadatel informovan; cas, kdy doplriuje podklady, a obdobi ¢ervence a srpna se nezapocitavaiji. Dilci cile niZe jsou
tomu prizplsobeny. Uvadéji se zde pro sjednoceni ocekavani ¢len(:

Krok Cil
Formalni kontrola a pridéleni zpravodaju do 3 pracovnich dnli od podani
Konsolidované pripominky nebo navrh do 14 dn( od Uplného podani (kratka Zadost: do 10 dna)

vysledku zpravodajli

Hlasovani per rollam 5 dnl od rozeslani navrhu

Vyhotoveni a odeslani stanoviska do 3 pracovnich dnl od hlasovani, resp. od doruceni a ovéreni
doplnéni

Omezeny provoz cervenec-srpen: zadosti se prijimaji a eviduji, ale neposuzuiji;

posuzovani zacina 1. zafi a letni mésice se do orientacni [hity
nezapocitavaji. Rezim se pfipomene na webu do 15. ¢ervna.

U slozitych Zddosti, potfeby externiho stanoviska nebo doplnéni podkladi maze byt Ihita delsi; Zadatel je o tom informovdn.

5. Vécné standardy posuzovani

Tato kapitola shrnuje, co EK pfi posouzeni vyzaduje a co povazuje za dostatecné. Je zrcadlem verejnych Pravidel
pro Zadatele, doplnénym o pohled zpravodaje a typické nedostatky. Standardy vychazeji z Etického kodexu JU,
obecné prijimanych zasad vyzkumu s lidskymi Gcastniky (Helsinska deklarace, Belmontska zprava, ALLEA) a z
dosavadni rozhodovaci praxe EK.

5.1 Proporcionalita

EK posuzuje etické aspekty projektu, nikoli jeho védeckou kvalitu - neni oponentem. Metodologii resi jen tehdy,
ma-li primy eticky dopad: zbytecna zatéz ucastnikd, neodlivodnitelny sbér Gdaju, design, ktery nemuze
odpovédét na vyzkumnou otazku (a tedy zatéZuje Gcastniky bez pfinosu), nebo zavadéjici informovani. Jazykové
a formalni korektury se uvadéji pouze tehdy, ovliviuji-li srozumitelnost pro Gcastnika nebo konzistenci podkladd.

Hloubka posouzeni odpovida riziku. U anonymniho vyzkumu s dospélymi nevulnerabilnimi Gcastniky bez zatéze
EK vyZaduje: jasny popis toho, co Ucastnik déla, dobrovolnost a moznost ukondit Gicast, srozumitelnou informaci
a udaj, kde budou uloZeny podepsané souhlasy, pokud vznikaji. NevyZaduje podrobnou GDPR pasaz k
vyzkumnym odpovédim ani datovou mapu pro anonymni data. Jméno a podpis na podepsaném souhlasu jsou
véak osobnimi Udaji; posta¢i kratka informace o jejich zpracovani pfimo na souhlasu (blok ,Udaje na tomto
souhlasu“ ve vzorech A a C1), pfipadné informace JU dostupna tcastnikovi pfed podpisem. Cim vice
identifikovatelnych Gdajt, ¢im mladsi ¢i zranitelnéjsi Gcastnici a ¢im vétsi zatéz, tim podrobnéjsi popis je
vyZzadovan.

5.2 Informace pro tGcastnika a souhlas

e Souhlas je informovany, pokud Gcastnik predem a srozumitelné vi: kdo vyzkum déla a proc, co bude délat a
jak dlouho, jaka jsou relevantni rizika a nepohodli, Ze Gcast je dobrovolna a jak ji ukoncit, co se stane s daty a
do kdy Ize poZadat o jejich odstranéni, na koho se obratit.

e Jazyk je laicky; odborné terminy bez vysvétleni (napf. ,prevalence”, ,semi-projektivni“, ,operacionalizace")
jsou davodem k pripomince. Dokument je ¢lenény, ne souvisly odstavec. Pouzivaji se vzory EK; odchylky od
vzoru jsou pripustné, jsou-li obsahové Uplné.

e Souhlas se ziskava podpisem nebo aktivnim elektronickym potvrzenim. Ustni souhlas jen tam, kde pisemny
ani on-line neni pfimérené mozny nebo vhodny, se zd{ivodnénim a popisem zaznamu (napf. nahrany Gvod
rozhovoru, protokol tazatele). Mi¢eni, pokrac¢ovani v ¢innosti ani neodmitnuti souhlasem nejsou.



Platné od 1. 11. 2026

e Pro kazdou skupinu Ucastnik( a kazdou fazi vyzkumu existuje odpovidajici informace/souhlas (napf. Zaci a
ucitelé; dotaznik a rozhovor). Chybéjici dokument pro nékterou skupinu je divodem k vraceni.

e | pfi anonymnim vyzkumu je podepsany souhlas identifikovatelnym dokumentem - musi byt uvedeno, kde
bude ulozen a kdo za néj odpovida, a Gcastnik dostane kratkou informaci o zpracovani tidajd na souhlasu
(vzor A).

e Odmeéna, kredit nebo jina vyhoda nesmi byt nepfimérenym tlakem k Ucasti; je-li nabidnuta, maji byt jeji vyse
a podminky transparentni a nezavislé na dokonceni Uc¢asti tam, kde to design dovoluje.

5.3 Nezletili

e Aktivni souhlas zakonného zastupce (podpis, aktivni elektronické potvrzeni, vyslovna kladna odpovéd skole)
je standard i u anonymniho a nizkorizikového vyzkumu. Pasivni souhlas (opt-out, ,odeslanim potvrzujete...")
EK nepfipousti. Vyjimku mdzZe EK pripustit jen na zakladé odtvodnéni v Zadosti a vyslovné ji zaznamena ve
stanovisku.

e Souhlas ditéte priméreny véku (Ustné u mladsich, kratky pisemny text u starsich) a respektovani nesouhlasu
¢i ukonceni Gcasti ditétem i tehdy, kdyz rodic souhlasil.

e Planovana aktivita v béZné vyuce. EK m(iZe predem a vyslovné pripustit informovani rodicl bez
individualniho souhlasu, jsou-li splnény soucasné vsechny podminky: (1) aktivitu zadava ucitel jako soucast
své bézné vyuky a zatéz nepresahuje béznou vyuku; (2) vyzkumny tym obdrzi pouze nevratné
anonymizovana data bez identifikacniho klice; (3) vysledky nemaji pro konkrétniho zZaka individuaini
dasledky (hodnoceni, pfijeti, sankce); (4) rodice jsou o vyzkumném vyuziti vhodné informovani, zpravidla
prostfednictvim skoly (vzor F), a Zaci dostanou kratké vékoveé primérené sdéleni. Pridava-li vyzkum rozhovor,
nahravani, individualni testovani, intervenci nebo jiny postup nad ramec vyuky, rezim se nepouZije. Rezim
Ize pouzit jen tehdy, pokud jej EK v dané véci predem vyslovné pripusti ve stanovisku (Priloha 3, $ablona A) -
i uBc./Mgr. prace a i tam, kde by posouzeni EK jinak povinné nebylo. Samotné zadani aktivity ucitelem a
anonymizace nestaci; bez vyslovného pripusténi se vyZzaduje aktivni souhlas zdkonného zastupce.

e Vztah k pfedbéZnému posouzeni. U Bc./Mgr. praci provadi podle R 253 predbézné posouzeni vedouci
katedry pri schvalovani zadani. Je-li prace postoupena EK, komise ji posuzuje podle stejnych vécnych
standardu jako ostatni projekty.

5.4 Data, identifikatory a datova mapa

e Rozliseni anonymni / pseudonymizovana (kodovana) / identifikovatelna data musi byt v zadosti spravné.
Existuje-li kli¢ nebo jina readlna cesta zpét k osobé, jde o pseudonymizaci: Zadost uvadi, jak kod vznika, kdo
drzi kli¢, kde a kdy bude znicen.

e Kazdy shirany identifikdtor ma dtvod. Jméno, presné datum a misto narozeni, adresa nebo kontakt ,pro
jistotu“ jsou netcelny sbhér - pripominka. Preferuje se anonymizace u zdroje (ucitel, skola) pfed predanim
tymu.

e Datova mapa (co vznika / kdo ma pristup / kde / do kdy / co potom) je u Uplné Zadosti povinna a musi
zahrnovat i podepsané souhlasy, AV zaznamy, naborové kontakty a identifikacni kli¢. Vagni formulace (,,po
nezbytné dlouhou dobu®, ,bude archivovano") jsou divodem k pfipomince.

e 7adost, datova mapa a informace/souhlasy musi Fikat totéz (kategorie Gidaj, doby, pFistup, nahravky, faze).
Nesoulad je nejcastéjsi a nejsnaze odstranitelny diivod vraceni - kontroluje se prfednostné.

5.5 Uchovani podepsanych souhlast

Podepsané a jiné identifikovatelné souhlasové dokumenty se uchovavaiji 2 roky po ukonceni projektu,
nejméné vsak po dobu, po kterou vyzkumny tym uchovava pseudonymizovana nebo identifikovatelna data
Ucastnikd. U vyzkumu, jehoZ vyzkumna data jsou anonymni od vzniku, je doba uchovani souhlasti vzdy 2 roky
po ukonceni projektu. Ukoncenim projektu je konec obdobi realizace uvedeného v posouzené zZadosti; u
grant( konec projektu podle poskytovatele. Po celou tuto dobu jsou souhlasy dtvérné, pristup maji jen
opravnéné osoby a ukladaji se oddélené od vyzkumnych dat a identifikacnich kli¢: papirové v uzamceném
prostoru, digitalné v pristupové rizeném institucionalnim Glozisti JU. Po uplynuti této doby se papirové
souhlasy bezpecné a nevratné skartuji a digitalni kopie bezpecné odstrani. Chcete-li souhlasy uchovavat jesté
déle, uvedte dlivod v Zadosti.
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Znéni je shodné s Pravidly pro Zadatele (kap. 5), krdtkou Zddosti (kap. 4) a uplnou Zddosti (kap. 6). Pfi zméné standardu se
aktualizuji vsechny Ctyri dokumenty a vzory souhlasti soucasné.

5.6 Audio, video, fotografie

Zaznam hlasu, obrazu nebo fotografie identifikovatelného Gcastnika je osobni Gdaj. EK vyzaduje zd{vodnéni
nezbytnosti (pro¢ nestaci zapis nebo prepis), popis rozsahu, uloZeni, okruhu osob s pfistupem, Ihity vymazu a
zpusobu prenosu (zabezpecena cesta podle pravidel JU a pripadné partnerské instituce; béZné messengerové
sluzby nejsou prijatelné). U déti a domaciho prostredi je posouzeni prisnéjsi.

5.7 Existujici data a jiZ provedeny vyzkum

e Sekundarni vyuziti existujicich dat EK posuzuje podle toho, zda plvodni ¢innost probéhla nezavisle na novém
vyzkumu, zda nové vyuZziti nema zpétny dopad na postaveni osob, zda se pouzivaji jen nezbytné Gdaje, zda
jsou data anonymizovana pred predanim (je-li to mozné) a zda nové vyuziti odpovida tomu, co mohly osoby
rozumné ocekavat. Data z prijimaciho fizeni, klasifikace, zapoct, zkousek a diagnostiky vyzaduji zvlast
presvédcivé odivodnéni. U textd a volnych odpovédi se posuzuje riziko rozpoznani i bez jména; primé citace
mohou vyzadovat parafrazi, dalsi anonymizaci nebo vyslovny souhlas s citaci.

e K jiZ realizovanému vyzkumu EK vydava pouze vyjadreni k etickym aspektim (Pfiloha 3, Sablona D). Hodnoti
soulad s pravidly platnymi v dobé realizace, zaznamena vyhrady jako doporucéeni do budoucna a oddélené
posoudi planované dalsi kroky (napf. dalsi vyuZiti dat). Nikdy nepouzije $ablonu souhlasného stanoviska ani
formulaci naznacujici zpétné schvaleni.

5.8 Fyzicka a zdravotni zatéz; lidsky biologicky material

U vyznamnéjsi fyzické ¢i zdravotni zatéze nebo podavani latek nestaci obecné ujisténi - EK vyZaduje protokol:
intenzitu a délku zatéze, vstupni screening a kontraindikace, objektivni stop-kritéria (ne ,do subjektivniho
vyCerpani"), kvalifikovany dohled fyzicky pritomny s pravomoci test kdykoli ukoncit a postup prvni pomoci ¢i pfi
nezadouci udalosti. Externi odborné stanovisko (napt. sportovni/klinicky lIékar) se zpravidla vyZzaduje; je-li
vyzadovano, musi byt predloZeno pred hlasovanim a nelze je resit jako podminéné doplinéni po hlasovani.
Zarazeni nezletilych do zatézové studie vyZaduje zvlastni zdGvodnéni. Jakakoli forma prace s lidskym biologickym
materidlem spada podle R 253 do tematické plsobnosti EK PFF JU; Zadatel se proto obrati na EK PrF JU, pripadné
s Oddélenim védy vyjasni rozdéleni posouzeni u interdisciplinarniho projektu.

5.9 Psychosocialni rizika a citlivé populace

EK sleduje: oddéleni Gi¢asti ve vyzkumu od poskytované péce €i vyuky (odstoupeni nesmi ovlivnit terapii,
hodnoceni, sluzby); riziko, Ze se vysledky dostanou k osobé& v mocenském postaveni vici tcastnikovi (ucitel vidi
hodnoceni své osoby od zaku); dopad i agregovanych vysledkd na vztahy ve skupiné; svépravnost a schopnost
porozumét u klinickych populaci; postup pFi distresu G¢astnika (kdo, jak, na koho odkazat). Zadost bez polozky
»psychicka zatéz a jeji minimalizace” u citlivého tématu je nelplna; rizika se nebagatelizuji jen proto, Ze jde o
dotaznik.

5.10 Externi sluzby, cloud a Al

Identifikovatelna nebo citliva data nesméji byt vkladana do externich cloudovych nebo Al sluzeb v rozporu s
pravidly JU pro informaéni bezpe¢nost a pouZivani nastrojd umélé inteligence. Zadost uvadi nazev sluzby, jaka
data do ni vstupuiji a jak jsou chranéna. EK v pochybnostech konzultuje povérence pro ochranu OU nebo spravce
IT JU. EK nevytvari vlastni pravidla pro Al a neposkytuje technické schvaleni informacnich systém(; odkazuje na
aktudlni predpisy JU.

5.11 Spoluprace vice instituci

Z Zadosti musi byt zfejmé, ktera instituce co déla a kdo odpovida za nabor, sbér, uloZeni, pfistup a pfedavani dat.
Stanovisko jiné fakultni etické komise JU, ktera byla pro projekt nebo jeho ¢ast podle predpis(i JU prislusna, ma
celouniverzitni platnost; EK PF JU je neopakuje a posoudi jen ty ¢asti projektu, které timto stanoviskem pokryty
nejsou a spadaji do jeji plisobnosti. Etické stanovisko instituce mimo JU se zaznamena a zohledni, ale
nenahrazuje posouzeni EK PF JU, je-li podle opatfeni vyzadovano; ani tehdy EK neduplikuje posouzeni ¢asti
projektu, které jsou mimo jeji plsobnost a byly posouzeny prislusnou komisi. Predavani neanonymnich dat mezi
institucemi musi byt popsano konkrétné: komu, pro¢, v jaké podobé, jakym kanalem a podle jakého smluvniho
rezimu.
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5.12 Neuplné informovani a klamani Gcastnik

Je-li pro design nezbytné predem nesdélit Gplny Gcel nebo pouzit klamani (typicky experimentalni psychologie),
musi Zadost dolozit, Ze postup je vécné nezbytny a jinak nedosazitelny, riziko Gjmy je nizké, a musi popsat
debriefing - kdy a jak bude Uc¢astnik informovan o skute¢ném Gcelu. Po debriefingu ma Gcastnik dostat moznost
rozhodnout o dalsim pouziti svych dat, je-li to vzhledem k anonymizaci technicky mozZné. Bez popsaného
debriefingu EK souhlas nevyda.

6. Stfet zajma a predbéiné konzultace

Clen EK nebo externi odbornik se neti¢astni posouzeni, je-li Fesitelem ¢i spolufesitelem, vede posuzovanou
kvalifikacni praci, je pfimym nadfizenym nebo podrizenym hlavniho resitele, nebo existuje jina okolnost dlivodné
zpochybniujici jeho nestrannost. Stfet oznamuje bezodkladné; o vylouceni rozhoduje predseda (u pfedsedy EK
bez jeho Gcasti). Vylouceny ¢len se do evidence zapise jako ,nelcastni se” a nedostava podklady k véci.

PredbéZna konzultace se Zadatelem je pfipustna a u sloZitéjsich projektd Zadouci; zaznamena se v evidenci (kdo,
kdy, k ¢emu). Sama o sobé stret zajm( nezaklada. Pokud ¢len fakticky spoluvytvarel klicové etické reseni
projektu, nema byt zpravodajem a jeho nestrannost se posoudi pfisnéji. Konzultace probiha zasadné na zakladé
predem zaslaného navrhu Zadosti, ne obecné.

Je-li Zadatelem nebo ¢lenem tymu prodékan povéreny agendou EK, nevykonava v dané véci Zadny Ukon spojeny
s metodickym Fizenim, vykladem pravidel ani uréovanim ¢lena ad hoc; pripadny zasah vedeni fakulty provadi
dékan.

7. Poplatek

Vysi a podminky poplatku stanovi aktualni predpisy JU; Oddéleni védy jej administruje a zvefejnuje platebni
Udaje na webu. Bézné doplnéni podklad(l v ramci probihajiciho posouzeni neni samostatnou novou véci. U
podstatné zmény po jiz vydaném stanovisku nebo jiného opakovaného posouzeni se postupuje podle aktualnich
predpist JU a pripadného rozhodnuti EK o sniZeni ¢i prominuti. Stanovisko se vydava po Ghradé nebo rozhodnuti
0 prominuti.

O sniZeni nebo prominuti rozhoduje EK, nestanovi-li pfedpisy JU jinak. Pro jednotné a predvidatelné rozhodovani
EK uplatnuje tato kritéria; jejich splnéni je silnym divodem pro prominuti, nikoli automatickym narokem:

1. opakované posouzeni, doplnéni nebo podstatna zména téhoz projektu, za ktery jiz byl poplatek uhrazen
nebo prominut, nejde-li vécné o novy projekt;

Zadost podand pred 1. 10. 2026, u niz poplatek dfive nebyl pozadovan;

navrh projektu podavaného jménem PF JU, k jehoZ podani poskytovatel vyZaduje stanovisko EK;
nefinancovany vyzkum zaméstnance PF JU, jehozZ vysledky budou publikovany s afiliaci PF JU;

vk N

vyzkum, ktery primo slouZi rozvoji fakulty (nap¥. evaluace vyuky a studijnich program PF JU, spoluprace s
fakultnimi Skolami a partnery fakulty);

6. jiny davod hodny zvlastniho zietele pfi zachovani stejného zachazeni s obdobnymi pripady.

Z4adost o prominuti je sou¢asti formulare zadosti. Oddéleni védy obdobné pripady administrativné seskupi a
pfipravi navrh; EK o nich rozhoduje per rollam, zpravidla v davce jednou mési¢né nebo spolu s hlasovanim o véci.

8. Verze, platnost a zmény projektu

e Kazda véc zlstava pod jednim evidenénim cislem; nova podani jsou dalsi verze. Stanovisko vzdy uvadi
posouzenou verzi (Cislo a datum) a obdobi realizace, na které se vztahuje.

e Podstatnou zménu (nova skupina Gcastnikd, vyssi riziko nebo zatéz, novy typ citlivych Gdajd, novy zplsob
sdileni dat, novy zasah, prodlouZeni obdobi realizace) Zadatel predlozi pred realizaci jako upravenou zadost
pod plvodnim ¢islem s komentarem zmén. Zpravodajové posoudi jen zménu; nepodstatné Upravy (zména
formulace v souhlasu bez zmény obsahu, oprava chyby) Ize potvrdit predsedou bez hlasovani a zaznamenat
do evidence.

e EK nevykonava prabézny dohled nad realizaci schvalenych projekt a neprovadi periodické prezkumy. Za
predloZeni podstatné zmény odpovida hlavni Fesitel; stanovisko na tuto povinnost vyslovné upozornuje.
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9. Zapis a vystupy

Zapis z posouzeni je struc¢ny a strukturovany (Pfiloha 4): evidencni Cislo a verze, €islo jednaci vydaného vystupu,
zpravodajové, stret zajmu / externi odbornik, ¢islované vécné pripominky a jejich vyporadani, navrh zpravodaij,
vysledek hlasovani (pro / proti / zdrzel se, jmenovité), pfijaty vysledek, podminky doplnéni a jejich ovéreni. E-
mailova komunikace ¢len( se do zapisu nekopiruje; osobni a organizacni pasaze se neprebiraji ani do
komunikace se zadatelem. Zapis archivuje Oddéleni védy spolu s posouzenou verzi podkladu.

Vystupy se vydavaji na samostatnych Sablonach (Pfiloha 3): A souhlasné stanovisko (vydava se i po podminéném
doplnéni), B sdéleni o podminéném souhlasu (e-mail Zadateli, neni stanoviskem), C nesouhlasné stanovisko, D
vyjadreni k jiz realizovanému vyzkumu, E sdéleni o nepfislusnosti / nepotfebnosti posouzeni. Stanoviska (A, C),
vyjadreni (D) i sdéleni (E) se vydavaji pisemné a vedle evidencéniho Cisla véci se opatfuji ¢islem jednacim podle
predpist JU (¢l. 8 odst. 6 opatieni); e-mail B se zaklada do spisu véci. Stanovisko A se vydava ¢esky; na vyzadani
Zadatele Oddéleni védy vyhotovi anglickou verzi podle sablony A (EN) v Priloze 3. Ostatni vystupy se vydavaji
Cesky s anglickym shrnutim na vyzadani. Nesouhlasné stanovisko neobsahuje Gidaj o budouci platnosti. Vyjadreni
D neni zpétnym schvalenim a vyslovné to uvadi. Kazdé stanovisko odkazuje na posouzenou verzi podklad( a
obdobi realizace a pfipomina povinnost predlozZit podstatnou zménu.

10. Evidence kvality a vyro¢ni informace
Oddéleni védy prabézné eviduje idaje umoznujici po prvnim semestru a nasledné jednou ro¢né posoudit, zda
systém sniZuje pocet vratek a zatéz EK. Vyrocni informace predsedy (¢l. 9 odst. 1 opatreni) obsahuje alesponi:
e pocet novych projekt( a pocet vsech predlozenych verzi; podil kratkych Zadosti;
e pocet zadosti vracenych Oddélenim védy pro formalni netiplnost a nejcastéjsi ddivody;
e podil projektl uzavienych bez druhého vécného kola a podil vracenych k doplnént;
e dobu do prvni vécné reakce a celkovou dobu vyfizeni (median, rozpéti);
e vysledky posouzeni podle typu; pocet souhlasi podminénych doplnénim; pocet externich stanovisek; pocet
véci s vyloucenim clena pro stret zajma;
e nejcastéjsi divody vraceni podle stalych kategorii Prilohy 1;
e pocet a davody snizeni ¢i prominuti poplatku;
e navrhy zmén metodickych materialt a formulara.

Vyhodnoceni slouZi k Gpravé formulard, navod( a metodiky; neni hodnocenim jednotlivych ¢len( EK ani
Zadatel.

Vychozi srovnani. Podle interniho rozboru spisu EK (podklad Oddéleni védy) projednala EK v letech 2024~
2026 44 evidencnich Cisel (= 38 projekt(); u priblizné 60 % pripad(i doloZenych zapisem bylo potieba druhé
¢teni. Nejcastéjsi dlivody: sprava dat a odpovédnost za souhlasy (= 23 pripad(l), nesoulad Zadosti a souhlasu a
kvalita souhlasu (= 12 kazdy), anonymizace a identifikatory (= 10), nezletili (= 8), retrospektivni Zadosti (6).
Hodnoty slouZi jako orientacni baseline, nikoli vykonnostni norma.

11. Podpora Zadateli

e Verejné materialy: Pravidla pro Zadatele, navod , 10 nejcastéjsich chyb"”, vzory informovanych souhlast (A-
G), vzor vyjadreni vedouciho prace, kratka a Gplna zadost, infomapa podle roli a tento manual. Oddéleni
védy udrzuje na webu EK PF JU (www.pf.jcu.cz/cz/veda-a-vyzkum/eticka-komise) jejich aktualni verze s
datem platnosti.

e Konzultace pred podanim: Oddéleni védy zodpovida otazky k plisobnosti a formé; vécné konzultace
poskytuje predseda nebo jim uréeny ¢len na zakladé zaslaného navrhu (kap. 6).

e Jednou rocné (zacatek zimniho semestru) kratky workshop pro doktorandy a Skolitele: etika vyzkumu s lidmi,
prace s daty, vyplnéni Zadosti, nej¢astéjsi chyby. Doporucuje se zaradit do doktorského studia.

e Po prvnim semestru a dale jednou ro¢né vyhodnoti EK s Oddélenim védy srozumitelnost formulard (co
zadatelé nevyplnili nebo vyplnili chybné bez konzultace), divody vratek a délku vyfizeni. Podle vysledk( se
upravi formulare a ndvody; opatreni jen v pfipadé normativniho problému.
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Kroky, které predseda s Oddélenim védy zajisti pfi ustaveni EK a dale ovéri vidy na zacatku akademického roku:

[ Schvalit kritéria pro prominuti poplatku (kap. 7) hlasovanim per rollam a zverejnit jejich shrnuti na webu.

[ Zverejnit na webu: lIhaty (kap. 4.4), letni rezim, zp(sob podani, vysi poplatku podle predpist JU a platebni
Udaje, kontakt Oddéleni védy (etickakomise@pf.jcu.cz) - a ovérit funkénost této adresy.

[] Zavést evidencni tabulku (kap. 3.1) a kategorie vratek (Priloha 1).

] Dokoncit véci rozpracované pred ucinnosti opatreni podle jeho ¢l. 9 odst. 5 a rozhodnout o poplatku u nich
podle kritéria 2 v kap. 7 (jednorazove).

[ Urcit, ktefi externi odbornici budou oslovovani u zatéZovych a klinickych studii; pro praci s lidskym
biologickym materidlem nastavit soucinnost s EK PfF JU a podle potfeby konzultace s EK ZSF JU &i dalSimi

odborniky.

1 Naplanovat workshop pro doktorandy a Skolitele a termin ro¢niho vyhodnoceni (kap. 10).

Priloha 1 - Checklist zpravodaje a kategorie vratek

Pracovni pomlcka zpravodaje, nikoli formular pro Zadatele. U kazdé kategorie zpravodaj oznaci OK nebo
pripominku; Oddéleni védy pouziva stejné kategorie pro evidenci divodu vratek.

Kategorie

1 PGsobnost a faze

2 Ugastnici a
zranitelnost

3 Informovani a
souhlas

4 Nezletili

5 Data a identifikatory

6 Zivotni cyklus dat

7 Soulad podkladt

8 AV zaznamy a citace

9 Rizika a zatéz

10 Existujici data /
retrospektiva

Zpravodaj ovéri

Je jasné, pro¢ EK véc posuzuje (povinné / dobrovolné / na Zadost
vydavatele), zda jde o prospektivni, retrospektivni nebo navazujici
podani, a zda se posuzuje spravna verze? Je spravné zvolena
kratkad/aplna zadost?

Jsou popsany skupiny, pocet, nabor, vztah k vyzkumnikovi, nezletilost a
zranitelnost? Je omezen tlak autority nebo zavislosti?

Je informace laicky srozumitelna a Uplnd, souhlas aktivni a dobrovolny,
pro kazdou skupinu a fazi? Je realisticky popsano ukonceni Gicasti a
okamzik, do kdy Ize data odstranit? Ustni souhlas zdtivodnén a
dokumentovan? Klamani ¢i zamérné nelplné informovani zdavodnéno a
s popsanym debriefingem (kap. 5.12)?

Aktivni souhlas zakonného zastupce a vékoveé priméreny souhlas ditéte?
Nebo rezim planované aktivity v béZzné vyuce se vsemi Ctyrmi
podminkami, informaci pro rodice a sdélenim pro zZaky?

Je spravné rozliSeno anonymni / pseudonymizované / identifikovatelné?
Ma kazdy identifikator diivod? Je popsan kli¢, jeho spravce a zniceni?

Jsou jasné uloZisté, pristup a odpovédnost pro kazdy typ dat? Jsou
souhlasy a klice oddéleny? Souhlasy: 2 roky od konce projektu, nejméné
po dobu drZeni pseudonymizovanych/identifikovatelnych dat, poté
nevratna skartace?

Rikaji zadost, datova mapa a informace/souhlasy totéz ((daje, pFistup,
nahravky, doby, faze)? Bez pasaZi z jiného projektu, revizi a komentari?

Jsou audio/video/fotografie nezbytné, minimalizované, bezpecné
uloZené a prenasené, s lhitou vymazu? Jsou primé citace
anonymizované nebo kryté souhlasem?

Jsou popsana fyzicka i psychicka rizika a jejich minimalizace, postup pfi
distresu? U zatéze screening, kontraindikace, stop-kritéria, dohled, prvni
pomoc; externi stanovisko priloZzeno nebo zdGvodnéno?

Plvod a pUvodni Gcel dat, co osoby védély, anonymizace pred predanim,
riziko reidentifikace, odliSeni minulé a planované ¢asti? U retrospektivy
pouzita Sablona D?
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O oK O prip.

J OK O prip.

O oK O prip.

1 OK [ prip.

[ OK [ prip.

J OK O prip.

[ OK [ prip.

J OK O prip.

[J OK [ prip.

1 OK [ prip.
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Kategorie Zpravodaj ovéri Stav

11 Stret zajma, Uvedeny role, financovani, vazby na vyrobce ¢i zadavatele, partnerské [ OK [ prip.
spoluprace, instituce, jejich stanoviska a odpovédnost za data; pripadny stret clena

transparentnost EK; vyjadreni vedouciho prace u student( Bc./Mgr.; nechybi pfilohy?

Rychla orientace: situace = obvykly vystup
Situace po posouzeni Obvykly vystup
Projekt je eticky prijatelny v predloZzené podobé Souhlasné stanovisko (3ablona A).

Zbyva drobna, mechanicky ovéritelna oprava bez Souhlas podminény doplnénim: Zadateli se e-mailem sdéli, co
zmény rizikového profilu doplnit (B); po ovéreni se vyda bézné souhlasné stanovisko (A)
k doplnéné verzi.

Zasadni eticka otazka neni vyresena, ale Ize ji Vratit k doplnéni s konsolidovanymi pfipominkami; poté novy
napravit navrh zpravodaju.
Design je eticky nepfijatelny nebo nedostatek Nesouhlasné stanovisko s konkrétnim odGvodnénim (C).

nelze prfimérené odstranit

Vyzkum jiz probéhl Vyjadreni k etickym aspekttm (D); nikdy zpétné schvaleni.
EK neni pFislusna / posouzeni neni potfebné Strucné sdéleni (E); bez vécného posouzeni.
Zadatel ve Ihaté nedoplnil Predseda ukonci posuzovani; Zadost Ize podat znovu.

Priloha 2 - Formalni kontrola Oddélenim védy

Kontrola Uplnosti pred predanim zpravodajlim. Nesplnéni kteréhokoli bodu = vraceni k doplnéni po dohodé s
predsedou, s uvedenim chybéjicich poloZek.
L1 Pouzit aktualni formular (kratka/aplna); volba kratké Zadosti odpovida odpovédim na vstupni otazky i obsahu.

[ Vyplnéna hlavicka: nazev, jeden hlavni fesitel s kontaktem, obdobi realizace, typ projektu, Gcel Zadosti, vazba
na drivéjsi Zadost, verze. Spolecny vyzkum vice studentt = jedna Zadost (hlavni fesitel vedouci nebo jeden ze
student(l), nikoli Zadost za kazdou praci.

[ PriloZena informace/souhlas pro kazdou skupinu Gc¢astnikd a fazi; u nezletilych dokument pro rodice i dité
(nebo informace pro rodice v reZimu bézné vyuky); u on-line shéru souhlasova obrazovka.

[ U Zadosti studenta Bc./Mgr. programu pfiloZzeno vyjadreni vedouciho prace na vzoru, véetné stru¢ného
dlivodu Zadosti nebo otazky pro EK. U doktoranda se vyjadreni skolitele nevyzaduje.

[1 Datova mapa vyplnéna (Uplna Zadost) véetné Fadku pro souhlasy; doby uchovani uvedeny konkrétné.

[ Zakladni soulad: kategorie dajd, nahravky a doby uchovani jsou v Zadosti a souhlasu shodné (rychla kontrola,
ne vécné posouzeni).

[J Dokument je Cisty: bez sledovanych zmén a komentar(, bez pasazi z jiného projektu, podepsan a datovan.
[1 Poplatek vyméren / Zadost o prominuti zaevidovana.

[ U zatézové studie: externi stanovisko prilozeno, nebo uvedeno zdtvodnéni jeho absence (vécné posoudi
zpravodajové).
Pfiloha 3 - Sablony vystupt EK

Spolec¢nd hlavicka (3ablony A, C, D, E): Etickd komise Pedagogické fakulty Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich - evidenéni
Cislo véci EK-RRRR-NNN - ¢islo jednacri - datum. Spolecnd paticka: sloZzeni EK v dobé rozhodnuti, podpis predsedy. Text v hranatych
zdvorkdch se doplhiuje.

A - Souhlasné stanovisko

Eticka komise PF JU posoudila projekt ,[nazev]“, hlavni resitel [jméno, pracovisté], predloZzeny dne [datum] ve
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verzi [€./datum] s pFilohami [vycet], a konstatuje, Ze zpUsob realizace projektu popsany v posouzenych
podkladech je v souladu s etickymi pozadavky na vyzkum s lidskymi Gcastniky a s predpisy JU. EK vydava
souhlasné stanovisko pro realizaci projektu v obdobi [od-do] v rozsahu posouzené verze. Podstatnou zménu
projektu je resitel povinen pred jejim uskutecnénim predlozit EK jako upravenou Zadost pod timto evidenénim
¢islem. [Je-li to predmétem Zadosti: EK vyslovné pripousti, aby rodice zaka byli o vyzkumném vyuziti
planované aktivity v béZné vyuce pouze informovani, bez individualniho souhlasu (Pravidla kap. 4.1).] [Jina
vyslovné pfipusténd vyjimka: ...] [Doporuceni EK (nezavazna): ...]

A (EN) - Favourable opinion (anglicka verze na vyzadani)

The Ethics Committee of the Faculty of Education, University of South Bohemia in Ceské Budéjovice, has
reviewed the project “[title]”, principal investigator [name, department], submitted on [date] as version
[no./date] with the attachments [list], and finds that the conduct of the project as described in the reviewed
documents complies with the ethical requirements for research involving human participants and with the
regulations of the University of South Bohemia. The Committee issues a favourable opinion for the
implementation of the project in the period [from-to] within the scope of the reviewed version. Any
substantial change to the project must be submitted to the Committee for review as an amended application
under this reference number before it is implemented. [Where requested: The Committee expressly permits
the parents of pupils to be informed of the research use of the planned activity within regular teaching
without individual consent.] [Other expressly permitted exception: ...] [Non-binding recommendations of the
Committee: ...]

B - Sdéleni o podminéném souhlasu (e-mail Zadateli; nevydava se jako stanovisko)

Vazena pani / Vazeny pane, Eticka komise PF JU posoudila Vasi Zadost EK-RRRR-NNN (verze [...]) a schvalila
projekt s tim, Ze pred vydanim stanoviska doplnite: [pfesné znéni - napr. ,do informace pro Gcastniky vétu o
moznosti kdykoli ukoncit icast” / ,datum skartace souhlast v datové mapé*“]. Zaslete prosim opravenou verzi
do [datum, nejpozdéji 30 dnli]; po ovéreni obratem vydame souhlasné stanovisko k doplnéné verzi. Nové
projednani komisi neni potreba. S pozdravem, Oddéleni védy PF JU - etickakomise@pf.jcu.cz

C - Nesouhlasné stanovisko

Eticka komise PF JU posoudila projekt ,[nazev]“ ... ve verzi [¢./datum] a konstatuje, Ze zplsob realizace
popsany v posouzenych podkladech neni v souladu s etickymi pozZadavky na vyzkum s lidskymi Gc¢astniky, a to
zejména z téchto divodu: [&islovany vycet]. EK vydava nesouhlasné stanovisko. Resitel miize predlozit
upravenou zadost pod timto eviden¢nim Cislem; EK doporucuje pfed novym podanim [konzultaci / doplnéni
...]. (Sablona neobsahuje tidaj o dobé platnosti.)

D - Vyjadreni k jiZ realizovanému vyzkumu

Eticka komise PF JU se seznamila s dokumentaci vyzkumu ,[ndzev]“, realizovaného v obdobi [od-do] hlavnim
resitelem [jméno], predlozenou dne [datum]. Na zakladé predloZenych podkladt EK konstatuje, Ze [popis:
realizace odpovidala / v uvedenych bodech neodpovidala] etickym poZadavkim obvyklym v dobé realizace,
zejména pokud jde o [informovani Gc¢astnik(, souhlas, nakladani s daty]. EK upozorfiuje na tyto skute¢nosti,
které doporucuje zohlednit v budoucim vyzkumu: [vycet]. K planovanému dalSimu vyuZiti dat [popis] EK [nema
namitek / stanovi ...]. Toto vyjadfeni nepfedstavuje zpétné etické schvaleni vyzkumu ani nezhojuje pfipadné
nedostatky jeho realizace.

E - Sdéleni o nepfislusnosti / nepotiebnosti posouzeni

Eticka komise PF JU se seznamila s podanim ,[nazev]“ ze dne [datum] a sdéluje, Ze [véc nespada do tematické
pusobnosti EK PF JU podle predpist JU; pFislusna je ... / posouzeni EK neni podle ¢l. 1 opatfeni dékana a
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Pravidel EK PF JU vyZadovano, protoZe ...]. Sdéleni nenahrazuje etické posouzeni a resitel mdze o posouzeni
pozadat dobrovolné.

Priloha 4 - Vzor zapisu z posouzeni a vzory e-mailti
Zapis z posouzeni
Evidencni ¢islo / verze EK-RRRR-NNN - verze [¢.] ze dne [...]

Projekt / hlavni Fesitel [nazev] - [jméno, pracovisté] - typ: kratkd/uplna -
prospektivni/retrospektivni/zména

Zpravodajové [jméno], [jméno]

Stret zajm0 / externi odbornik  [Elen ... se nelcastni - diivod] - [externi odbornik ..., stanovisko ze dne ...]

Formalni kontrola [datum, vysledek, pfipadné vraceni a diivod]

Pripominky zpravodaju 1.[...] 2.]...] - odeslano [datum], Ihdta [datum]

Vyporadani verze [€.] ze dne [...]: 1. spInéno 2. spInéno ¢astecné - Feseno podminkou ...
Navrh zpravodaju souhlas / souhlas podminény doplnénim: [...] / nesouhlas / vyjadieni D / sdéleni E
Hlasovani per rollam [datum od-do] - pro: [jména] - proti: [jména] - zdrzel se: [jména] -

nelcastni se (stfet): [jména] - usnasenischopnost: ano

Vysledek a pripadné doplnéni  [vysledek] - podminka doplnéni: [...] - ovéfi: [...] - ovéfeno dne [...]

Vydany vystup [SablonaA/C/D/E]-¢.j.[...]- ze dne [...] - odeslano Zadateli dne [...]
Poplatek vyméren [datum] / uhrazen [datum] / prominut - kritérium [¢.]
Kategorie pripominek [Cisla kategorii podle Prilohy 1]

(evidence)

E-mail 1 - potvrzeni pFijmu

Vazena pani / Vazeny pane, potvrzujeme prijeti Vasi Zadosti ,,[nazev]“, které bylo pridéleno evidencni Cislo EK-
RRRR-NNN. Zadost nyni prochazi formalni kontrolou; o jejim vysledku a pfedani zpravodajiim Vas budeme
informovat do [Ih(ita podle webu EK]. Poplatek za posouzeni ¢ini [...]; platebni idaje jsou na [web]. [Vase
Zadost o prominuti poplatku bude predloZena EK.] S pozdravem, Oddéleni védy PF JU - etickakomise @pf.jcu.cz

E-mail 2 - vraceni pro formalni netplnost

Vazena pani / Vazeny pane, Vasi Zadost EK-RRRR-NNN nemUizeme predat k vécnému posouzeni, protoze
chybi: [vycet podle Prilohy 2]. Prosime o doplnéni a zaslani upravené verze pod tymz evidenénim cislem.
Vécné posouzeni za¢ne az po doplnéni; Zadost neni zamitnuta. S pozdravem, Oddéleni védy PF JU -
etickakomise @pf.jcu.cz (po dohodé s predsedou EK)

E-mail 3 - konsolidované pripominky

Vazena pani / Vazeny pane, zpravodajové EK posoudili Vasi Zadost EK-RRRR-NNN (verze [...]) a pred
rozhodnutim EK Zadaji o doplnéni nebo Upravu v téchto bodech: [Cislovany seznam]. Nezavazna doporuceni:
[seznam]. Upravenou Zadost a prilohy zaslete do [datum - Ih(ita podle webu EK] jako novou verzi se stru¢nym
komentarem, co bylo zménéno. V pripadé dotaz( se obratte na Oddéleni védy. S pozdravem, Oddéleni védy
PF JU - etickakomise@pf.jcu.cz
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E-mail 4 - sdéleni vysledku

Vazena pani / Vazeny pane, EK PF JU rozhodla o Vasi Zadosti EK-RRRR-NNN. Vysledek: [souhlasné stanovisko /
nesouhlasné stanovisko / vyjadreni k realizovanému vyzkumu / sdéleni]. Pisemné vyhotoveni (C. j. [...]) je v
pfiloze. Pfipomindme povinnost predloZit podstatnou zménu projektu pred jejim uskuteénénim pod tymz
evidencénim Cislem. S pozdravem, Oddéleni védy PF JU - etickakomise @pf.jcu.cz
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